Podkowa Le$na

Urzad Miasta Podkowa LesSna
ul. Akacjowa 39/41, 05 - 807 Podkowa Lesna,
tel. 22 759 21 00, fax 22 758 90 03

e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl, www.podkowalesna.pl

Nr. karty:
USC-13

KARTA USLUGI

UZUPELNIENIE TRESCI AKTU STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U. 2 2020 r., poz. 463 z p6z. zm.)

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej

(Dz.U. 22020 r., poz. 1565 z p6z. zm.)

Wymagane Whiosek o uzupeknienie tresci aktu stanu cywilnego.
dokumenty: Dowdd osobisty osoby zglaszajacej.
Optaty:

39 zl - optata skarbowa za uzupehienie aktu stanu cywilnego.

Miejsce zalatwiania
sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego (USC)
Budynek Urzgdu Miasta pokdj nr 7
tel. 22 759-21-15

Termin skladania
dokumentow:

Termin rozpatrzenia
sprawy:

Bez zbe¢dnej zwloki.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji odmownej wydanej przez Kierownika USC przystuguje
odwotanie do Wojewody Mazowieckiego, za posrednictwem kierownika
USC, w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

Uwagi i dodatkowe
informacje:

Uzupehienia aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ na wniosek osoby, ktorej
akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby
majacej interes prawny lub prokuratora.

Uzupehieniu podlega akt stanu cywilnego, ktory nie zawiera wszystkich
wymaganych danych, dokonuje go kierownik urzedu stanu cywilnego,
ktory go sporzadzil na podstawie innych aktow stanu cywilnego, akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego i innych dokumentéw majacych
wplyw na stan cywilny.

Obywatel polski przebywajacy za granica wniosek o uzupetnienie tresci
aktu sktada za posrednictwem polskiego konsulatu.

Formularze
whnioskow i druki do
pobierania:

Whiosek o uzupelnienie tresci aktu stanu cywilnego.

Godziny otwarcia
urzedu:

poniedziatek 8.00 — 18.00, wtorek 8.00 — 16.00, sroda 8.00 — 16.00,
czwartek 8.00 — 16.00, pigtek 8.00 — 14.00.

Informacja
o dokonywaniu
optat:

Optaty na rzecz Miasta Podkowa Les$na mozna dokonywac¢ w Banku
Spotdzielczym w Biatej Rawskiej Filia w Podkowie Lesnej, ul. Stowiczej
1H

na konto: 61 9291 0001 0090 4962 2000 0010 lub przelewem

na konto: 43 1240 5918 1111 0000 4909 0851.

Opracowata Zofia Chojnacka Sprawdzila Magdalena Grzywacz

Zatwierdzita Matgorzata Smysto

Ostatnia aktualizacja 01.12 2020 r.




Podkowa Leéna, dnia ..................

........................................................... Kierownik
(nr dow. os. lub paszportu) Urzedu Stanu Cywilnego

........................................................... w Podkowie Leénej
(nr telefonu)

WNIOSEK
o uzupelnienie tresci aktu stanu cywilnego

Na podstawie art. 37 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, prosz¢ o uzupeknienie
aktu urodzenia*, malzenstwa*, zgonu* dotyczacego

(imi¢ i nazwisko)

sporzadzonego w Urzedzie Stanu Cywilnego pod nr:

Oswiadczam, ze zostalem/am zapoznany/a z klauzulg informacyjng dot. przetwarzania
danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze
(przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia 28 listopada 214 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego 1 ustawg z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia 1 nazwiska)

*niepotrzebne skresli¢

...........................

Optata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego: : 39 zt

Kwituje odbidr odpisu zupelnego:  ........coooviiiiiiiiiiiii

data i podpis



Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzKku z ustawa z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska)

TOZSAMOSC
ADMINISTRATORA

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

CELE PRZETWARZANIA 1
PODSTAWA PRAWNA

Administratorami sg:
1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada
za utrzymanie i rozwdj rejestru,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul
Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji stanu
cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych
prowadzonych w urzedzie stanu cywilnego administratorem jest:

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Podkowie Le$nej

Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowac poprzez adres email
iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowaé
pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Podkowie Le$nej mozna sie

skontaktowaé urzadmiasta@podkowalesna.pl

Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani /
Pan skontaktowac poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod @mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora.

Administrator - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Podkowie Le$nej wyznaczyt inspektora
ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowac¢ poprzez iod@podkwoalesna.pl .

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani / Pana dane moga by¢ przetwarzane w celu:
sporzadzenia aktu urodzenia dziecka

sporzadzenia aktu matzenstwa
sporzadzenia aktu zgonu

przyjecia o§wiadczen o uznaniu ojcostwa i realizacji wniosku o wydanie za§wiadczenia
potwierdzajacego uznanie ojcostwa

przyjecia o§wiadczenia rozwiedzionego matzonka o powrocie do nazwiska noszonego przed
zawarciem matzenstwa

przyjecia oswiadczen o nazwisku pierwszego dziecka matzonkow przy sporzadzaniu aktu
urodzenia

przyjecia oswiadczen matzonkoéw, ze dziecko jednego z matzonkéw bedzie nosito takie samo
nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspdlne dziecko

przyjecia oSwiadczen o zmianie imienia lub imion

wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym

wydania odpisu aktu stanu cywilnego

wydania zaswiadczenia do zawarcia matzenstwa za granica

wydania zaswiadczenia o zaginieciu lub zniszczeniu ksigg stanu cywilnego/wydania
zaswiadczenia o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego

sprostowania, uzupetnienia, uniewaznienia aktu stanu cywilnego

realizacji wniosku o sporzadzenie polskiego aktu stanu cywilnego na podstawie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego lub innych dokumentéw potwierdzajacych urodzenie/matzenstwo/zgon
Za granica

realizacji wniosku o zezwolenie na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w art. 4 ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy

realizacji wniosku o wydanie zaswiadczenia o przyjetych sakramentach
realizacji wniosku o zmiane imienia lub nazwiska.

dotaczenia do aktu stanu cywilnego wzmianki dodatkowej lub zamieszczenia przypisku przy



Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzKku z ustawa z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska)

ODBIORCY DANYCH

PRZEKAZANIE DANYCH
OSOBOWYCH DO
PANSTWA TRZECIEGO
LUB ORGANIZAC]I
MIEDZYNARODOWE]

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

PRAWA PODMIOTOW
DANYCH

PRAWO WNIESIENIA
SKARGI DO ORGANU
NADZORCZEGO

ZRODLO POCHODZENIA
DANYCH OSOBOWYCH

INFORMACJA O
DOWOLNOSCI LUB
OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH

akcie

wydania dokumentéw z akt zbiorowych
zameldowania
nadania numeru PESEL.
Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpisow w rejestrze PESEL.

Pani/ Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepiséw ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego oraz przepiséw ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Kierownik urzedu stanu cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okre§lone w ustawie - Prawo o aktach stanu cywilnego.
Dostep do danych majg takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpiséw w rejestrze PESEL.

Dane dotyczace urodzen, matzenstw i zgonéw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na
podstawie uméw miedzynarodowych, ktérych strong jest Rzeczpospolita Polska.

Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik urzedu stanu
cywilnego przechowuje przez okres:
1) 100 lat - akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego

dotyczace aktu urodzenia;

2) 80 lat - akty matzenstwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu

cywilnego dotyczace aktu matzenstwa i aktu zgonu.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania, a
takze danych os6b, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie
ochrona danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy
lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

Pani / Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane s3 przez nastepujace organy:
- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu oraz
wprowadzajacy do nich zmiany;

- kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.

Obowiazek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy o zmianie imienia i nazwiska.



