ZARZADZENIE NR 39/2023 )
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

z dnia 13 kwietnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej
zamowienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 40) oraz art. 44 ust. 3153 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2022r.
poz. 1634 z p6zn.zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci szacunkowej zamdwienia
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Traci moc Zarzadzenie Nr4/2021 Burmistrza Miasta Podkowa Le$na z dnia 5 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej zamdwienia
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto, zmienione Zarzadzeniem Nr 20/2022 Burmistrza Miasta
Podkowa Le$na zdnia 14 marca 2022 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci  szacunkowej zamowienia nieprzekraczajacej kwoty
130 000 ztotych netto.

2. Do postgpowan wszczetych przed dniem 13 kwietnia 2023 r. stosuje si¢ postanowienia regulaminu
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr4/2021 Burmistrza Miasta Podkowa Les$na zdnia 5 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej zamdwienia
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto, zmienionym Zarzadzeniem Nr 20/2022 Burmistrza Miasta
Podkowa Lesna zdnia 14 marca 2022 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci  szacunkowej zamowienia nieprzekraczajacej kwoty
130 000 ztotych netto.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom wszystkich komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Podkowa Lesna.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Podkowa
Les$na

Artur Tusinski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 39/2023
Burmistrza Miasta Podkowa Les$na

z dnia 13 kwietnia 2023 r.

] REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWIEJ ZAMOWIENIA NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000
ZY.OTYCH NETTO

§ 1. Zasady ogolne

1. Niniejszy regulamin okre$la warunki i zasady udzielania zamdéwien publicznych na dostawy, ustugi
oraz roboty budowlane o wartosci szacunkowej zamowienia nieprzekraczajgcej 130 000 zt netto.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Zaméwieniu Publicznym — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne na dostawy, ustugi oraz
roboty budowlane o warto$ci szacunkowej zamowienia nieprzekraczajacej 130 000 z1. netto,

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielenia Zamoéwien Publicznych
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto,

3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe zdnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamoéwien
publicznych,

4) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Podkowa Lesna reprezentowane przez Burmistrza
Miasta Podkowa Le$na lub osobg¢ przez niego upowazniong,

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie Zamdowienia Publicznego, ztozyla oferte
lub zawarta umowe w sprawie Zamdwienia Publicznego,

6) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Podkowa Le$na lub osobe
przez niego upowazniona,

7) Pracowniku Merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika referatu, ktory przeprowadza
procedure udzielenia danego Zamdwienia Publicznego,

8) Pracowniku do spraw Zaméwien Publicznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika referatu
Infrastruktury Komunalnej iZamoéwien Publicznych zatrudnionego na stanowisku zwigzanym
z prowadzeniem postepowan z zakresu zamoéwien publicznych,

9) Platformie Zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ platform¢ komercyjna, na ktérej prowadzone sa
postgpowania z zakresu Zamowien Publicznych,

10) Stronie Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ strone www.bip.podkowalesna.pl
w zaktadce Zamowienia Publiczne — zamdwienia ponizej 130 000 zt netto

11) Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ uproszczong form¢ umowy, polegajaca na zleceniu
dostarczenia towaru lub wykonania ustugi,

12) Projektowane postanowienia umowy — dalej PPU — minimalne postanowienia jakie powinna
zawiera¢ umowa gtowna, zaakceptowane przez radcg prawnego i IOD

3. Podstawg udzielania Zamowienia Publicznego jest plan postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych do 130 000 zt netto (dalej plan Zamoéwien Publicznych).

4. Kierownik kazdego Referatu, do 15 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, zobowigzany jest
do opracowania, dla swojego Referatu, planu Zaméwien Publicznych, dla zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej powyzej 10 000 zl netto, sporzadzonego na podstawie projektu budzetu, na formularzu
stanowiacym zalacznik nr 1. W terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia uchwalenia badz zmiany budzetu,
przez Rade Miasta Podkowa Leséna, Kierownik kazdego Referatu zobowigzany jest do aktualizacji planu
Zamowien Publicznych. Plan Zamoéwien Publicznych oraz jego aktualizacje nalezy przekazywac
Pracownikowi do spraw Zamowien Publicznych w terminach wskazanych w zdaniu powyze;j.
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5. Zamoéwienie Publiczne nieujete w planie Zamowien Publicznych, udziela si¢ w sytuacji wystgpienia
okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie tworzenia planu Zaméwien Publicznych.

6. Przy udzielaniu Zamowienia Publicznego nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, wtym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, a takze zasady
optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow,

3) bezstronnosci i obiektywizmu.

§ 2. Progii procedury udzielania Zaméwienia Publicznego

1. Ustala si¢ nastepujace progi oraz procedury udzielania Zamdwienia Publicznego:
1) o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 500 zl netto - procedura uproszczona,

2) o wartosci szacunkowej wyzszej niz 500 zI netto, a nieprzekraczajacej 10 000 zl netto - procedura
zamowienia bezposredniego,

3) o wartosci szacunkowej wyzszej niz 10 000 zI netto a nieprzekraczajacej 50 000 zi netto a
w przypadku Zamoéwienia Publicznego na roboty budowlane o wartosci szacunkowe] wyzZszej niz
10.000 z1 netto a nieprzekraczajacej 30 000 zt netto — procedura rozeznania cenowego,

4) o wartosci szacunkowej wyzszej niz 50.000 zI netto a nieprzekraczajacej 130 000 zl netto aw
przypadku Zamoéwienia Publicznego na roboty budowlane o wartosci szacunkowej wyzszej niz 30.000 zi
netto a nieprzekraczajacej 130 000 zt netto — procedura zapytania ofertowego,

5) wylaczenia stosowania Regulaminu.

2. Przed ztozeniem wniosku, nalezy oszacowa¢ warto$¢ Zaméwienia Publicznego, zgodnie z wytycznymi
zawartymi w zalaczniku nr 2, celem prawidlowego wyboru procedury udzielenia Zamoéwienia Publicznego.
Podstawa ustalenia wartosci ZamoOwienia Publicznego jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw iustug, ustalone znalezyta starannoscig. Na Pracowniku
Merytorycznym spoczywa obowigzek dotozenia nalezytej starannosci przy ustalaniu warto$ci Zamdwienia
Publicznego.

§ 3. Procedura uproszczona o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 500 zl netto
1. Zamowienie Publiczne udzielane jest poprzez wybor najkorzystniejszej oferty na rynku.

2. Dokonywanie Zamowienia Publicznego nie wymaga sporzadzenia pisemnego wniosku, umowy ani
Zamowienia.

3. Oryginaty dokumentéw, na podstawie ktérych dokonano zakupu lub ustugi, przekazywane sg do
Referatu Finansowego a ich kopie przechowuje Pracownik Merytoryczny.

4. Kierownik Referatu, ktorego Referat stosuje procedure uproszczona jest odpowiedzialny za jej
prawidtowe stosowanie.

§ 4. Procedura zamoéwienia bezposredniego o wartoSci szacunkowej wyzszej niz 500zl netto
a nieprzekraczajacej 10 000 zl netto

1. Zamowienie Publiczne udzielane jest poprzez wybor najkorzystniejszej oferty na rynku.

2. Pracownik Merytoryczny sporzadza Zamowienie lub umowe w formie pisemnej lub elektroniczne;.

3. Realizacja Zamowienia Publicznego nastgpuje na podstawie podpisanego Zamowienia lub umowy.

4. Dokumentacja z postgpowania prowadzona i przechowywana jest przez Pracownika Merytorycznego.

§ 5. Procedura rozeznania cenowego o wartosci szacunkowej wyzszej niz 10 000z netto
a nieprzekraczajacej 50 000 z} netto a w przypadku robdt budowlanych o wartoSci szacunkowej
wyzszej niz 10 000 zl netto a nieprzekraczajacej 30 000 zl netto

1. Zamowienie Publiczne udzielane jest poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej w skutek
przeprowadzenia rozeznania cenowego.
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2. Warunkiem wszczecia procedury udzielenia Zamodwienia Publicznego jest sporzadzenie, przez
Pracownika Merytorycznego, wniosku, stanowigcego zalgcznik nr 3 do Regulaminu, i uzyskanie pisemnej
akceptacji Kierownika danego Referatu, pracownika ds. Zamowien Publicznych a nastgpnie Skarbnika
Miasta Podkowa Lesna 1 Burmistrza Miasta Podkowa Le$na,

3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, zatacza si¢:

1) oszacowanie warto$ci Zamowienia Publicznego (zalacznik nr 2),

2) PPU (zalacznik 5a/5b/5c¢),

3) inne (jesli dotyczy).

4. Rozeznanie cenowe prowadzone jest pisemnie lub droga elektroniczng lub telefonicznie.
5. Dokumentami potwierdzajacymi rozeznanie cenowe sa w szczegdlnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcoéw droga pisemng lub za
posrednictwem poczty elektronicznej,

2) wydruki ze stron internetowych co najmniej 3 ofert zawierajacych ceny ustug, dostaw lub robot
budowlanych, opatrzone data dokonania wydruku,

3) rozmowa telefoniczna z co najmniej 3 potencjalnymi Wykonawcami potwierdzona notatka stuzbowa.

6. W razie braku ofert dostegpnych na rynku, Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem cenowym do
odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajacych konkurencje.

7.7 kazdego przeprowadzonego rozeznania cenowego nalezy sporzadzi¢ notatke, ktora stanowi
zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

8. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji z potencjalnymi Wykonawcami. Fakt prowadzenia negocjacji
oraz ich wynik musi zosta¢ odnotowany w protokole z postepowania.

9.Po zakonczeniu procedury rozeznania cenowego nalezy sporzadzi¢ protokot zgodnie z zalacznikiem nr
6.

10. Na podstawie zaakceptowanego protokotu przez Kierownika Referatu, Skarbnika Miasta Podkowa
Lesna i Burmistrza Miasta Podkowa Le$na Pracownik Merytoryczny sporzadza Zamoéwienie lub umowe
w formie pisemnej lub elektronicznej na podstawie wzoru, zataczonego do wniosku.

11. Realizacja Zamowienia Publicznego nastepuje na podstawie podpisanego Zamowienia lub umowy.
12. Dokumentacja z postgpowania prowadzona i przechowywana jest przez Pracownika Merytorycznego.

13. Kopi¢ wniosku oraz protokotu nalezy niezwlocznie przekaza¢ pracownikowi do spraw Zamowien
Publicznych, najpdézniej w momencie zarejestrowania przez Pracownika ds. Zamoéwien Publicznych
Zamowienia lub umowy .

14. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajagcego moze odstapi¢ od procedury,
o ktorej mowa w ust. I, wtakim przypadku nalezy we wniosku wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace
odstgpienie od stosowania procedury.

§ 6. Procedura zapytania ofertowego o warto$ci szacunkowej wyzszej niz 50 000 zt netto
a nieprzekraczajacej 130 000 z} netto a w przypadku robdot budowlanych o warto$ci szacunkowej
wyzszej niz 30 000 zl netto a nieprzekraczajacej 130 000 zl netto

1. Zamowienie Publiczne udzielane jest poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe lub w wyniku konkursu.

2. Warunkiem wszczgcia procedury jest sporzadzenie, przez Pracownika Merytorycznego, wniosku,
stanowigcego zalacznik nr 3 do Regulaminu, i uzyskanie pisemnej akceptacji Kierownika danego Referatu,
a nastgpnie Skarbnika Miasta Podkowa Les$na i Burmistrza Miasta Podkowa Le$na.

3. Do wniosku zatacza si¢:
1) formularz ofertowy (zalacznik nr 7),
2) wzor zapytania ofertowego (zalacznik nr 8) wraz z opisem przedmiotu Zaméwienia Publicznego,

3) notatke z szacowania wartosci Zamowienia Publicznego (zalacznik nr 2),
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4) PPU (zalacznik 5a/5b),

5) inne (jesli dotyczy).

4. Zapytanie ofertowe powinno by¢ zgodne ze wzorem, stanowiacym zalgcznik nr 8 do Regulaminu,
5. Zapytanie ofertowe moze byc¢:

1) zapytaniem ofertowym otwartym, dostgpnym dla wszystkich wykonawcow i1 powinno by¢:
a) opublikowane na Stronie Zamawiajacego lub

b) opublikowane na Platformie Zakupowej;

2) zapytaniem ofertowym zamknietym, wystanym do co najmniej 3 wykonawcow za pomoca:
a) poczty elektronicznej e-maila lub

b) Platformy Zakupowe;.

6. Do zapytania ofertowego nalezy dotaczy¢:

1) PPU (zalacznik 5a/5b),

2) formularze niezbgdne do zlozenia oferty, w tym Formularz ofertowy (zalgcznik nr 7)

3) opis przedmiotu Zamoéwienia Publicznego,

4) dokumentacj¢ techniczna (jesli dotyczy).

7. Niezwlocznie, po uplywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, dokonywana jest ich ocena przez
Pracownika Merytorycznego.

8. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji z potencjalnymi Wykonawcami. Fakt prowadzenia negocjacji
oraz ich wynik musi zosta¢ odnotowany w protokole z postgpowania.

9. Po zakonczeniu procedury nalezy sporzadzi¢ protokot zgodnie z zalacznikiem nr 6.

10. Na podstawie zaakceptowanego protokolu przez Kierownika Referatu, Skarbnika Miasta Podkowa
Lesna i Burmistrza Miasta Podkowa Le$na, Pracownik Merytoryczny sporzadza Zamowienie lub umowe
w formie pisemnej lub elektronicznej na podstawie wzoru, zalagczonego do wniosku.

11. Realizacja Zamowienia Publicznego nastgpuje na podstawie podpisanej obustronnie umowy.
12. Dokumentacja prowadzona i przechowywana jest przez Pracownika Merytorycznego.

13. Kopi¢ wniosku oraz protokotu nalezy niezwlocznie przekaza¢ pracownikowi do spraw Zamowien
Publicznych, najp6zniej w momencie zarejestrowania przez Pracownika ds. Zamoéwien Publicznych
Zamowienia lub umowy

14. W szczegoélnych uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze odstapi¢ od
procedury, o ktorej mowa wust. 1l wtakim przypadku nalezy we wniosku wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania procedury.

§ 7. Wylaczenia stosowania Regulaminu

1. W uzasadnionych przypadkach, przepisow Regulaminu nie stosuje si¢ do Zamoéwien Publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane w szczegolnosci gdy:

1) musza by¢ zrealizowane w terminie, a zachowanie procedur Regulaminu moze spowodowac utrate
srodkéw finansowych przyznanych na zrealizowanie zamowienia,

2) musza zosta¢ udzielone ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamoéwienia, ktéra wynikta z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajacego, a zachowanie termindéw okreslonych w Regulaminie nie jest mozliwe;

3) ktore moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce;

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytaczonych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,

¢) w przypadku udzielania Zamowienia Publicznego w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

4) ktorych przedmiotem sa ustugi bankowe, brokerskie lub ubezpieczeniowe;
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5) ktérych przedmiotem sg ustugi prawnicze, eksperckie, analityczne i doradcze, w tym sporzadzenie
m.in. ekspertyzy technicznych, opinii prawnych, ekspertyz srodowiskowych, raportow, itp.;

6) ktorych przedmiotem sg ustugi pocztowe i kurierskie;

7) ktorych przedmiotem jest podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow, np. szkolenia, studia,
konferencje;

8) ktorych przedmiotem sg ustugi i dostawy zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacja oraz reklama,
w celu zamieszczenia ogloszen ireklam na wortalach/portalach, publikacja artykutow lub ogloszen
W prasie;

9) ktorych przedmiotem sg ustugi zdrowotne;

10) ktorych przedmiotem jest dostawa, rozbudowa, serwis oraz dokonywanie aktualizacji programéw
komputerowych;

11) ktérych przedmiotem jest usuniecie skutkow niespodziewanej awarii, zdarzen losowych oraz innych
sytuacji wynikajacych z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego;

12) uméw zlecenia iuméw o dzieto zawieranych z pracownikami Urzedu Miasta lub pracownikami
jednostek organizacyjnych Miasta;

2.Warunkiem wszczgcia procedury jest sporzadzenie, przez Pracownika Merytorycznego, wniosku,
stanowiacego zalacznik nr 3 do Regulaminu, i uzyskanie pisemnej akceptacji Kierownika danego Referatu,
a nastepnie Skarbnika Miasta Podkowa Le$na i Burmistrza Miasta Podkowa Le$na.

3. Udzielenie Zamoéwienia Publicznego, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkow
wynikajacych zinnych aktow prawnych, w szczegélnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze §rodkoéw europejskich lub innych mechanizmoéow finansowych.

4. Po zakonczeniu procedury nalezy sporzadzi¢ protokot zgodnie z zalgeznikiem nr 6.

5. Na podstawie zaakceptowanego protokolu przez Kierownika Referatu, Skarbnika Miasta Podkowa
Lesna i Burmistrza Miasta Podkowa Le$na, Pracownik Merytoryczny sporzadza Zamowienie lub umowe
w formie pisemnej lub elektronicznej na podstawie wzoru, zataczonego do wniosku.

6. Realizacja Zamodwienia Publicznego nastgpuje na podstawie podpisanego Zamowienia lub umowy.

7. Dokumentacja  z przeprowadzonego postepowania przechowywana jest przez Pracownika
Merytorycznego.

8. Kopi¢ wniosku oraz protokotu nalezy niezwlocznie przekazaé¢ pracownikowi do spraw Zamoéwien
Publicznych, najp6zniej w momencie zarejestrowania przez Pracownika ds. Zamoéwien Publicznych
Zamowienia lub umowy.

§ 8. Zamowienia finansowane ze S$rodkow Unii Europejskiej lub innych mechanizmow
finansowania

1. Zamowienia Publiczne, wspotfinansowane ze $rodkdéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych, udzielane s3 na podstawie Regulaminu, zzachowaniem wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027.

2. W postepowaniach o wartosci szacunkowej powyzej 20 000 zl netto a nieprzekraczajgcych 50 000 zt
netto nalezy zastosowac procedure rozeznania cenowego zgodnie z postanowieniami §5.

3. W postepowaniach o wartosci szacunkowej réwnej lub powyzej 50 000 zt netto a nieprzekraczajacych
130 000 zt netto nalezy zastosowac procedure zapytania ofertowego zgodnie z § 6.

4. O ile jest to wymagane, Pracownik Merytoryczny ma obowigzek przekazania niezbednej dokumentacji
Pracownikowi ds. Zamoéwien Publicznych, celem opublikowania zapytania ofertowego/ogloszenia
o zamdOwieniu w Bazie Konkurencyjnos$ci wskazanej w programie dofinansowania.

§ 9. Ustalenie szacunkowej wartos$ci Zamowienia Publicznego
1. Udzielenie Zamoéwienia Publicznego powinno by¢ poprzedzone:

1) sprawdzeniem czy wydatek ma pokrycie w budzecie Miasta Podkowa Les$na i
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2) nalezytym oszacowaniem warto$ci Zamowienia Publicznego.

2. Podstawa ustalenia warto$ci Zamowienia Publicznego jest szacunkowe, catkowite wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatkow od towardw i ustug ustalone z nalezyta starannoscia.

3. Szacunkowa warto$¢ Zamowienia Publicznego ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z metod wskazanych ponizej tj. na podstawie:

1) analizy cen rynkowych (cen katalogowych, cennikoéw, przeprowadzonych rozméw, ofert
internetowych, itp.);

2) analizy cen ofertowych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub zamowien
publicznych, udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia publiczne, w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto§ci zamowienia publicznego, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzgdu Statystycznego.

4. Szacunkowg warto$¢ Zamoéwienia Publicznego na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

5.Za ustalenie prawidlowe] wartosci szacunkowej Zamowienia Publicznego odpowiada Pracownik
Merytoryczny okreslonego referatu, ktory powinien jg udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej
stanowiacej zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

6. Zakazuje si¢ dzielenia Zamoéwienia Publicznego lub zanizania jego warto$ci w celu uniknigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych i niniejszego Regulaminu.

7. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz
nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czes$ciach
powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczgcia pierwszego z postgpowan.

8. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej Zamowienia, nalezy kierowac si¢ zasadami wynikajacymi
z Ustawy dotyczacych zakazu dzielenia Zaméwien Publicznych, a w szczegdlnos$ci zanizania ich warto$ci
szacowanej w celu uniknigcia stosowania przepisow Ustawy.

§ 10. Odpowiedzialno$¢

1. Pracownik Merytoryczny danego Referatu, ktory zlozyt wniosek o udzielenie Zamowienia
Publicznego, sprawuje nadzor nad catoscig realizacji iwykonania Zamowienia Publicznego przez
Wykonawce, w szczeg6lnosci za: wykonywanie przedmiotu umowy zgodnie z zapisami umowy, wykonanie
przedmiotu umowy w terminie, zapewnienie ciaglosci zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu
umowy, naliczenie kar umownych, kontrole przedmiotu umowy w okresie gwarancji lub rekojmi
i zglaszanie odpowiednich roszczen itd.

2. Pracownik Merytoryczny, ktory ztozyl wniosek o udzielenie Zaméwienia Publicznego, odpowiada za
gospodarno$¢ i celowos¢ realizacji Zamowienia Publicznego.

3. Pracownik Merytoryczny odpowiada za nalezyty opis przedmiotu Zamowienia Publicznego.

4. Pracownik Merytoryczny danego Referatu, do kazdego wszczgtego postepowania sktada o§wiadczenie
otym, ze nie ubiega si¢ o udzielenie Zamowienia Publicznego oraz, Ze nie pozostaje zzadnym
z Wykonawcow w takim stosunku prawnym lub faktycznym, mogacym budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co
do jego bezstronnosci, zgodnie z zalacznikiem nr 9 do Regulaminu.

§ 11. Postanowienia koncowe

Integralng cze$¢ regulaminu stanowig nastepujace zataczniki:

1.Zatgcznik nr 1 — plan zamowien do 130 000 zt,

2.Zakacznik nr 2 — notatka z szacowania warto$ci Zamowienia Publicznego,

3.Zalacznik nr 3 — wniosek o wszczecie postgpowania,
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4.Zatacznik nr 4 — notatka z przeprowadzonego rozeznania cenowego,

5.Zalacznik nr 5 — PPU (a. wzor — umowa zlecenie, b. wzor umowy, c. wzoér Zamowienia),
6.Zalacznik nr 6 — protokot postepowania,

7.Zatacznik nr 7 — formularz ofertowy,

8.Zalgcznik nr 8 — wzor zapytania ofertowego,

9.Zalacznik nr 9 — o§wiadczenie.
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Zatgcznik nr 1do Regulaminu wdzielania zamdw ier

publicznych o wartofci szacunkowej zamow ienia
000 ztotych netto

nieprzekraczajacej kwoty 130000
powyie] progdw unijnych
RODZAI PRZEWIDYWANY
, ORIENTACYINA TERMIN ZAMOWIENIE
ZAMOWIENIA TRYE/PROCEDURAZAMOWIENIA |\ s prose | rewnowartote | wszezescia FINANSOWANEZ |GEOWNY
Roboty PRZEDMIOT ZAMOWIEN 1A [nicograniczony, agraniczony, e B o o ) '
budon]ane hecociacie 2 oetoszeniem ZAMOWIENIA EURD POSTAPOWANIA | PROJEKTU (NAZWA |KOD CPV
o FEOHIRCE £ ogfaszEmam, NETTO {kwartat 1, 11, 1ll, 1V} PROJEKTU)
uslugi, dostawy) negocjacje bez ogloszenia)

powyiej 130000 4
PREEWIDYWANY
TRYE/PROCEDURA
RODZ A ZAMOWIEN LA .'_t‘::' —_ DRIENTACYINA ZAMOAIENIE
ZAMAOMIEN LA {tryh . S . - - . - -
Robaty PRZEDMIOT ZAMOWIC LA 4 i WIARTOSC raw oW artoss ] i, FANANSOWANE 2 GEOWNY
ZEDR DT Z AMOAMIE padstaw ow . — _ — . - . - ,
budowlaneushgidosta : ) ZAMOAMIENIA EURD POSTAPOANAMIA | PROJEETU{NAZWA | KDDOPY
negadgac: tryb i I
Wyl B NETTO {kewartal ANV PROJEETU]
podstawowy &
negacjadamil
Strona 1
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RODZA)

. ] CRIENTACYINA TERMIN ZAMOWIENIE

ZAMOWIEN 1A PRZEWIDYWANY WARTOSE . ok S CmANsowANE T | csduney
- . W osC oW MO WAl o= WEZCZEST SOV rad EEOW
nr planu Roboty P RZEDMIOT ZAMOW I ENIA TRYE /FROCEDURA . =
. ZAMOWIENIA EURD POSTAPOWANIA | PROJEKTU (NAZWA |KODCPY
budowlane, uslug, ZAMOWIEN LA
] METTO (kweartat 1, 1, 10, 1V} PROJEKTU]
dostawy]
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoS$ci szacunkowej
zamOwienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto

Podkowa Le$na, dnia .......... r.

Nr postepowania IK.ZP.271.2. 202
(wypelnia pracownik zamowien publicznych)
Numer sprawy 272, 202

Notatka sluzbowa z szacowania warto$ci Zamoéwienia Publicznego
1.Przedmiot Zamoéwienia Publicznego
2.Rodzaj Zamowienia Publicznego*:
- dostawa/ustuga/robota budowlana.

3.Zastosowano metode¢ szacowania warto$ci Zamowienia Publicznego*:

I)na podstawie analizy cen rynkowych cen katalogowych, cennikow, przeprowadzonych rozméw, ofert
internetowych, itp.);

2)na podstawie analizy cen ofertowych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego;

3)na podstawie analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ushug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

4)na roboty budowlane na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju,
zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

*niepotrzebne skresli¢

PodKOWa LeSNa, ANIA .ovvvvviiiiiiciiiiiiiiece e e

podpis osoby przeprowadzajacej szacowanie
zamdwienia
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Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoS$ci szacunkowej
zamoéwienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto

Podkowa Lesna, dnia r.
Nr postepowania IK.ZP.271.2. 202
(wypelnia pracownik zamowien publicznych)
Numer sprawy 272, 202
WNIOSEK
0 wszczecie postepowania zgodnie z Regulaminem

oo wartosci szacunkowej wyzszej niz 10.000 zI netto a nieprzekraczajacej 50.000 z} netto a
w przypadku Zamodwienia Publicznego na roboty budowlane o warto$ci szacunkowe] wyzszej niz
10.000 z1 netto a nieprzekraczajacej 30.000 zI netto !

oo warto$ci szacunkowej wyzszej niz 50.000 zI netto a nieprzekraczajacej 130.000 zi netto aw
przypadku Zamoéwienia Publicznego na roboty budowlane o wartosci szacunkowej wyzszej niz 30.000 zl
netto a nieprzekraczajacej 130.000 z1 netto >

oWylaczenia stosowania Regulaminu 3
oOdstapienie od stosowania procedury *
na: dostawe/ustuge/robote budowlang*

1.Nazwa przedmiot Zamowienia Publicznego:

3.Termin realizacji Zamowienia PublicZnego: .........o.ovriiiiiriii i,
4KOA CPV L e e
5.Szacunkowa warto$¢ Zamowienia Publicznego:

Szacunkowa warto$¢ Zamowienia Publicznego ustalona zostata w dniu .......................... r.

na kwote zl. netto

wartoSC VAT ..o,

Kwota brutto ..........coooviiiiiiiiiiiii, zh.

Ustalenia wartosci szacunkowej Zamowienia Publicznego dokonal/a....................cocoveiviennnnne
(imi¢ i nazwisko Pracownika Merytorycznego)

6.Proponowane kryteria oceny ofert (je$li dotyCzy): ......coeiiiiiiiiiii i
7.Zamowienie Publicznego finansowane ze srodkow zewnetrznych: tak/nie*

Jesli tak podac nazwe oraz kwote dofinansowania ............coevvvervirinniniinieniennenenans..

8.Propozycja podmiotow, do ktorych zostanie skierowane zapytanie ofertowe® (nazwa, adres, telefon,
adres e-mail):
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11.Informacje dodatkowe (JeZeli dOLYCZY): .. .uviiveriiiciiieiieeie ettt e e
12.Klasyfikacja budzetowa: Dziat ................... Rozdzial ................ Paragraf ...................

13.Zalgczniki:

(podpis Pracownika Merytorycznego)
Zatwierdzit pod wzgledem merytorycznym:
(podpis Kierownika Referatu)

Zatwierdzit Pracownik do spraw Zamowien Publicznych

(podpis)
Potwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych:
(podpis Skarbnika)
Zatwierdzam Zamowienie Publiczne do realizacji
(Podpis Burmistrza)
"Procedura rozeznania cenowego, o ktorej mowa w § 5 Regulaminu
2 Procedura zapytania ofertowego, o ktorej mowa w § 6 Regulaminu
3 Wylgczenia, o ktorych mowa w § 7 Regulaminu

4Odstapienie od stosowania procedury o ktorym mowa w § 5 ust. 14 Regulaminu
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Zalacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoS$ci szacunkowej
zamoéwienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto

Podkowa Le$na, dnia .......... r.

Nr postepowania IK.ZP.271.2. 202
(wypelnia pracownik zamowien publicznych)
Numer sprawy 272, 202

Notatka stuzbowa z przeprowadzenia rozeznania cenowego
1.Przedmiot Zamoéwienia Publicznego
2.Rodzaj Zamoéwienia Publicznego *:
- dostawa/ustuga/robota budowlana.
3.Forma przeprowadzonego rozeznania cenowego rynku oraz uzyskana cena*:
1)Zapytanie cenowe skierowane do:
a)...
b)...
c)...
2)Wydruki ze strony internetowe;j:
a)...
b)...
c)...
3)Rozmowa telefoniczna (nazwa firmy/imi¢ nazwisko wykonawcy/data/dodatkowe informacje)
a)...
b)...
c)...

4 Na podstawie przeprowadzonego rozeznania cenowego rynku szacunkowa warto$¢ Zamowienia
Publicznego  WynoSii........covviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaiaeaens zh netto, ... VAT,

(podpis osoby przeprowadzajacej rozeznanie rynku)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 5a do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
zamoéwienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto

Numer sprawy 272. 202
UMOWA ZLECENIE Nr ..............

zawarta wdniu ............. r. wUrzgdzie Miasta Podkowa Lesna przy ul. Akacjowej 39/41,
05-807 Podkowa Lesna

pomigdzy:

Miastem Podkowa LeSna, w imieniu ina rzecz ktérego dziata Burmistrz Miasta Podkowa Les$na
Artur Tusinski, przy kontrasygnacie Skarbnik Miasta Podkowa Le$na — Agnieszki Czarneckiej, NIP 529-
180-92-80, REGON 013269338,

zwanym dalej Zleceniodawca

a

Panem/Pania (050ba fiZyczna) .......ccoceieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieiitiniitineinene
zamieszkata/y w ... przyul........ooo B
legitymujacym si¢ dowodem osobistym nr ...................... ,

zwanym dalej Zleceniobiorca,

kazda z osobna zwana Strona, a tacznie Stronami.

w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130.000 zt, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych zdnia 11 wrze$nia 2019r. (Dz.U. 22022 poz. 1710 z péz.zm), Strony, na podstawie
Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem nr ......... Burmistrza Miasta
Podkowa Lesna z dnia ........... , zawierajg umowe (dalej Umowe) o ponizszej tresci:

§ 1. Przedmiot Zlecenia

1.Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si€ dO .......iiiiiiiiiiiiiii

Przedmiot Zlecenia)

2.Do obowigzkow Zleceniobiorcy nalezy:

3.Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada niezbedne doswiadczenie, $rodki, sprzet itd. umozliwiajgce
nalezyta i terminowg realizacj¢ Przedmiotu Zlecenia.

4.Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za szkody jakie wyrzadzi w zwigzku z wykonywaniem
Umowy.

5.Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zapoznatl si¢ z Przedmiotem Zlecenia inie zglasza zadnych zastrzezen
odnos$nie mozliwosci jego nalezytego i terminowego wykonania.

6.Zleceniobiorca o$wiadcza, ze znany mu jest fakt, iz Miasto Podkowa Le$na jest w cato$ci wpisane do
rejestru zabytkow prowadzonego przez Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkéw w Warszawie, inie
zglasza zastrzezen odno$nie mozliwosci nalezytego wykonania Przedmiotu Zlecenia.

7.Przy wykonywaniu Przedmiotu Zlecenia, Zleceniobiorca zobowiazany jest, zgodnie z ustawa z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z2020r.,
poz. 1062), uwzgledni¢ rozwigzania zwigzane z potrzebami iwymaganiami osob ze szczegélnymi
potrzebami.
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8.Zleceniobiorca zobowigzany jest najpozniej w dniu zawarcia Umowy przekazaé Zleceniodawcy
niezbedne informacj¢ w formie ankiety i oSwiadczen (Zalacznik nr 1).

§ 2. Czas obowiazywania
Przedmiot Zlecenia zostanie wykonany w termini€: .evevesesecsssesssssssscnses r.
§ 3. Wynagrodzenie

1.Z tytulu wykonania Przedmiotu Zlecenia, Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie, w kwocie: ..........
brutto (stownie: ... 71 00/100).

2.Wynagrodzenie pokrywa wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem Przedmiotu Zlecenia.

3.Podstawa do wystawienia, przez Zleceniobiorc¢, rachunku, jest zaakceptowana, przez
Zleceniodawce, ewidencja godzin wykonywania Przedmiotu Zlecenia (zalacznik nr 2).

4.Upowaznionym do akceptacji ewidencji godzin wykonywania Przedmiotu Zlecenia jest Kierownik
Referatu ............ lub jego zastepca lub osoba przez jednego z nich upowazniona.

5.Zaptata wynagrodzenia Zleceniobiorcy nastapi w terminie 14 dni od otrzymania przez Zleceniodawce
prawidtowo wystawionego rachunku, przelewem, na wskazane przez Zleceniobiorce konto bankowe.

6.Za dzien zaptaty poczytuje si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

7.Dane do rachunku: Urzad Miasta Podkowa Le$na, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna, NIP
534-14-65-599. Zleceniobiorca zobowigzany jest wyszczegdlni¢ na rachunku liczbe godzin wykonywanego
Przedmiotu Zlecenia.

§ 4. Rozwigzanie Umowy

1. W przypadku nienalezytego wykonywania Przedmiotu Zlecenia, Zleceniodawca ma prawo do
wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

2. W przypadku wypowiedzenia Umowy, ze skutkiem natychmiastowym lub nie wykonania, cze$ciowego
wykonania lub nienalezytego wykonania Przedmiotu Zlecenia, Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie
tylko za nalezycie wykonang czes$¢ Przedmiotu Zlecenia.

§ 5. Postanowienia dodatkowe

1.Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, dwa dla Zleceniodawcy a jeden dla
Zleceniobiorcy.

2.Zleceniobiorca wyraza zgod¢ na publikacje postanowien Umowy w Biuletynie Informacji Publicznej
wraz z danymi osobowymi zawartymi w Umowie.

3.Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4, Zleceniobiorca nie ma prawa do przeniesienia wierzytelnosci, wynikajacych
z Umowy, pod zadnym tytulem, na podmioty trzecie, bez uprzedniego uzyskania pisemnej zgody
Zleceniodawcy, pod rygorem niewaznosci.

5.W przypadku powstania sporu na tle stosowania Umowy, wlasciwy do jego rozstrzygniecia bedzie sad
wlasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

6.Zalaczniki:

a) oswiadczenie ZUS i ankieta — zalacznik nr 1,

b) ewidencja godzin wykonywania Przedmiotu Zlecenia — zalgcznik nr 2
stanowig integralng cz¢$¢ Umowy.

§ 6. Przetwarzanie danych osobowych!

1. Przetwarzanie danych osobowych z tytutu realizacji niniejszej Umowy odbywac si¢ bedzie zgodnie
z powszechnie obowiazujacymi przepisami, w tym z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 zdnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L. 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L
127 z 23.05.2018, str. 2) (dalej ,,RODO").
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1) Zleceniodawca, realizujac natozony na administratora obowigzek informacyjny wobec 0s6b fizycznych
zgodnie z art. 131 14 RODO - informuje, ze petlna tres¢ klauzul informacyjnych znajduje si¢ na stronie
Urzedu Miasta w BIP w zaktadce RODO, ponadto informuje, ze:

- Administratorem danych osobowych jest Burmistrza Miasta Podkowa Le$na Akacjowa 39/41, 05 807
Podkowa Lesna, 22 75 92 100, email: urzadmiasta@podkowalesna.pl

- Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust 1 lit a RODO), z ktorym mozna si¢
kontaktowac pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres: Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Le$na Iub
email: iod@podkowalesna.pl

2) Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa 6 pkt 1 lit. b
ic RODO wcelu zwigzanym 2z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz w celu
wykonywania zawartej Umowy w tym:

- zawarcia 1 wykonania niniejszej Umowy,
- wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Zleceniodawcy,
- kontroli prawidlowosci realizacji postanowien niniejszej Umowy,

ochrony praw Zleceniodawcy wynikajacych zniniejszej Umowy, atakze w celu dochodzenia
ewentualnych uprawnien i roszczen wynikajgcych z niniejszej Umowy,

- przechowywania dokumentacji na wypadek kontroli prowadzonej przez uprawnione organy i podmioty,
- przekazania dokumentacji do archiwum, a nastepnie jej zbrakowania.

3) Zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy Prawo zamowien publicznych Panstwa dane beda przechowywane
przez okres realizacji niniejszej umowy, okres rekojmi i gwarancji, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia. W przypadku trwania umowy dluzszego niz 4 lata okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, przez okres niezb¢dny dochodzenia roszczen i obrony
swoich praw z tytulu realizacji niniejszej umowy oraz przez okres archiwizacji zgodny z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

4) Przetwarzane dane mogg by¢ udostepniane organom nadzorczym zgodnie z przepisami prawa oraz
podmiotom wykonujacym zadania publiczne lub podmiotom dziatajacym na zlecenie organéw wiadzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa i innym
podmiotom, ktére na podstawie stosownych umow podpisanych z Miastem Podkowa Le$na wspolpracuja
lub przetwarzaja dane dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta Podkowa Lesna lub sa
Administratorami dziatajacymi na mocy umoéw zawartych ze Zleceniodawca lub na podstawie powszechnie
obowiazujacych przepisow prawa, w tym (jednostki realizujgce zadania zwigzane informatyzacja, obstuga
prawna pocztowa badz kurierska, bankowsa itp). odbiorcami danych osobowych bgda takze osoby lub
podmioty, ktorym udostepniona zostanie niniejsza umowa lub dokumentacja zwigzania z realizacjg umowy
W oparciu o powszechnie obowigzujace przepisy, w tym w szczegdlnosci w oparciu o art. 2 1 nast. ustawy
z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej

5) Podanie przez Panstwa danych zwigzane zudzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, wynika bezposrednio z obowigzku Ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Jest to wymog
ustawowy okreslony w przepisach Ustawy PZP. Konsekwencje nie podania okreslonych danych wynikaja
bezposrednio z w/w Ustawy.

6) Zgodnie z art. 22 RODO nie beda podejmowane automatyzowane decyzje wobec Panstwa danych.

7) Dane nie sg przekazywane poza obszar EOG chyba, ze wymaga tego prawo. Panstwa dane nie beda
stuzyly do zautomatyzowanego podejmowania decyzji inie bedg profilowane. Beda przetwarzane
w systemach informatycznych iw formie tradycyjnej wcelu spelnienia obowigzkéw wynikajacych
z przepisow prawa, jak réwniez w celach statystycznych i archiwalnych przez okres niezbedny do realizacji
celow apo tym czasie przez okres oraz wzakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz. U. nr 14 poz. 67 z dnia 18.01.2011r z)

8) W przypadku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nie przystuguje Panstwu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
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- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b,c RODO.

- prawo do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego ani zmiang tresci Umowy wraz z zatacznikami czy integralno$ci protokotu badz niezgodnos$ci
z Ustawa PZP

- prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub zuwagi na wazne wzglgdy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

9) W przypadku oséb fizycznych maja Panstwo prawo do:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Panstwa;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- na podstawie art. 77 RODO prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, gdy przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO;

10) Administrator danych doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie §rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umys$lnym zniszczeniem,
przypadkowg utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

2. Obowigzek ochrony danych osobowych oraz ochrony informacji poufnych spoczywa na Stronach
Umowy niezaleznie od formy ich przekazania, takze po wygasnieciu Umowy lub jej rozwiagzaniu przez
Strony.

3. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Administratorem Danych Osobowych jest Burmistrza
Miasta Podkowa Le$na. Zawierajac niniejsza Umowe potwierdza, ze zapoznal si¢ ze szczegodtami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych w tym klauzuli informacyjnej Urzedu Miasta Podkowa
Lesna dostgpnej takze w Urzedzie Miasta oraz na stronie internetowej www.podkowalesna.pl w zaktadce
RODO  udostgpnionej w Biuletynie Informacji Publicznej oraz, ze zobowigzuje si¢ poinformowac,
w imieniu Zleceniodawcy, wszystkie osoby fizyczne, ktorych dane osobowe beda przekazywane
Zleceniodawcy o fakcie przekazania danych osobowych.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

Uwaga: nalezy rozwazy¢, czy Przedmiot Zlecenia nie wymaga wprowadzenia do Umowy zapiséw
dotyczacych:

- gwarancji i rekojmi,

- kar umownych,

- prawa odstgpienia od Umowy,

- przeniesienia autorskich praw majatkowych.

Zalacznik nr 1

ANKIETA

Dane personalne dotyczgce Zleceniobiorcy / Wykonawcy
NAZWISKO .o
Nazwisko rOdOWE .......ccceeviieiiieiiiiiieiiee e
IMIONA & e

Numer dowodu 0SODIStEZO .......eeveevrerieiirrieieeieeeneans
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Data i miejsce Uurodzenia .........ccccceeevveerveeecreeecneeeneneennes

NR PESEL ..ot

Ktory numer identyfikacyjny nalezy wskaza¢ na druku PIT? — prosze zaznaczy¢ wilasciwe pole:

PESEL NIP (dotyczy m.in.: prowadzacych dziatalno$¢ gosp., podatnikow VAT, ptatnikéw sktadek ZUS)
OBYWATELSTWO ..coiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee e

PLEC: Kobieta / Mezczyzna

(niepotrzebne skreslic)

ADRES ZAMELDOWANIA / ZAMIESZKANIA (bedacy jednoczesnie adresem do wykazania na
druku PIT)

gmina/dzielnica..........oceevveeriieeciieeieeiees
WOJEWOUAZIWO .eeovvveniieiieiieeiieeiiereeseeseee e

POWIAL. ...t ittt e e e e ee e

kod POCZEOWY ...oovveiieiieiieiieieeeeeeeeiene
Mi€JSCOWOSE/POCZLA ..
numer telefonu.............oooiiiiiiii,
petna nazwa i adres urzedu skarbowego .........cooiviiiii

ADRES DO KORESPONDENCJI (wypelni¢ tylko jesli jest inny niz adres zameldowania /
zamieszKkania)

gmina/dzielniCa.........cocvevveevieevreeriereeieeiens
WOJEWOUAZIWO .eevvvenereiieiiesieeeieeseesieeseee e

POWIAL. .ottt

kod pOCZLOWY ...covevveiieiieiieeeeee e

MICJSCOWOSC/POCZLA ...vvvveereeeereeeireeeireeeveenns

DANE DOTYCZACE KONTA BANKOWEGO

NAZWA BANKU ..o e
NUMER KONTA BANKOWEGO ..ot e,
OSWIADCZAM, ZE (zaznaczyé¢ wlasciwe pola):

- jestem studentem/uczniem szkoly ponadpodstawowej inie ukonczylem(am) 26 lat (nr legitymacji

- jestem dodatkowo zatrudniony/a gdzie indziej iz tego tytulu moja laczna podstawa skladek
spolecznych w danym miesigcu wynosi mniej niz minimalne wynagrodzenie za pracg

- jestem dodatkowo zatrudniony/a gdzie indziej iz tego tytulu moja laczna podstawa skladek
spolecznych w danym miesigcu wynosi co najmniej tyle ile minimalne wynagrodzenie za prace

- prowadzg pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza, z tytutu ktorej optacam sktadki od podstawy wymiaru
wynoszacej co najmniej 60% prognozowanej przecietnej placy miesiecznej

- prowadzg pozarolnicza dzialalno$¢ gospodarcza, z tytulu ktorej optacam sktadki od preferencyjnej
podstawy wynoszacej 30% minimalnego wynagrodzenia
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- ustugi wykonywane w ramach umowy, ktorej dotyczy to oswiadczenie, wchodza w zakres prowadzonej
przeze mnie dziatalno$ci gospodarczej stanowiacej tytut do ubezpieczen spotecznych

- jestem pracownikiem innego zaktadu lecz w okresie wykonywania umowy, ktorej dotyczy to
oswiadczenie, przebywam na urlopie bezptatnym lub wychowawczym

- jestem pracownikiem innego zakladu lecz w okresie wykonywania umowy, ktérej dotyczy to
o$wiadczenie, przebywam na urlopie macierzynskim

- nie posiadam innych tytutow do ubezpieczen spotecznych
- jestem emerytem/rencista

- legitymuje si¢ orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci (jestem niepelnosprawny/a w stopniu

- wnoszg o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym

- nie wnosz¢ o obj¢cie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym

(inne okoliczno$ci majace wptyw na ubezpieczenia w ZUS)

NALEZE DO ZAZNACZONEGO ODDZIALU NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA:

01R Dolnoslaski | 02R Kujawsko-Pomorski | 03R Lubelski | 04R Lubuski | 05R L6dzki | 06R Matopolski
| 07R Mazowiecki | 08R Opolski |

09R Podkarpacki | 10R Podlaski | 11R Pomorski | 12R Slaski | 13R Swigtokrzyski | 14R Warminsko-
Mazurski | 15R Wielkopolski |

16R Zachodniopomorski |

Jednocze$nie oswiadczam, ze o fakcie jakiejkolwiek zmiany powyzszych danych niezwlocznie
poinformuj¢ Zleceniodawce

Data i Podpis Zleceniobiorcy

Zalacznik nr 2
Miesieczna ewidencja godzin Zleceniobiorcy

Imi¢ i nazwisko zleceniobiorcy:

Miesiac i rok:

Liczba godzin wykonywania zlecenia/ustugi
Od poniedzialtku do piatku W sobote/niedziele

Data

e I Ll
IS T N S I S R I R T R e IR S e
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Powyzsze zestawienie godzin wykonania zlecenia / ustug potwierdzamy:

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Zatqcznik nr 5b do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej zamowienia
nieprzekraczajqcej kwoty 130 000 ztotych netto

Numer sprawy 272. 202
UMOWA NR ..ot

zawarta wdniu ..................... w Urzedzie Miasta Podkowa Lesna, ul. Akacjowa 39/41, 05-807
Podkowa Lesna

pomiedzy:

Miastem Podkowa Le$na, REGON: 013269338, NIP: 529 180 92 80, w imieniu ina rzecz ktorego
dziata Burmistrz Miasta — Pan Artur Tusinski, przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta — Pani Agnieszki
Czarneckiej,

zwanym dalej Zamawiajacym

a

Panem/Panig.......ccccevvnvininnnnne. prowadzacym/a dzialano§c gospodarcza pod nazwg
....................... , z siedzibg L) A | 0] SN NIP:....ccuesy
REGON:...ccciiieiiiniineiinnnnns [ SpOYka ...ooeiiiiiiiiiiiiiiia , zsiedzibg W .............. , przy ul
................. , wpisang do Krajowego Rejestru Sagdowego przez Sad Rejonowy .........ccovvvvinvinnin W
.................. , ... Wydziat .................., pod nr KRS: 0000013795, kapitat zaktadowy ................ zL,
REGON: ................ ,oraz numerem NIP: ....coveiiiinnnnnnne s

TEPIeZENtOWANG PIZEZ: «.uvnveneeaneaeaneananeaeanenennns
zwanym dalej Wykonawca,
kazda z osobna zwana Strona, a facznie Stronami.

W wyniku przeprowadzonego postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130.000 zl, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych zdnia 11 wrze$nia 2019r. (Dz. U. 22022 1., poz. 1710 z pdzn.zm.), Strony na podstawie
regulaminu udzielania zamowien publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem
nr......... Burmistrza Miasta Podkowa Lesna z dnia ......, i oferty Wykonawcy (zalacznik nr 1) zawieraja
umowe¢ (dalej Umowa) o ponizszej tresci:

§ 1 Przedmiot Umowy
1.Przedmiotem Umowy jest ...................... (nalezy okreslic¢ rodzaj i zakres).

2.Szczegbtowy opis Przedmiotu Umowy zawiera zalacznik nr ... do Umowy, stanowiacy jej integralng
cze$¢ (w przypadku jezeli nie bedzie zatgcznika wpisa¢ Przedmiot Umowy, jego rodzaj i zakres i inne jego
elementy).
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3.Przedmiot Umowy nalezy wykona¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego
i zasadami wiedzy technicznej oraz na warunkach wskazanych w ofercie Wykonawcy, stanowiacej
zatgcznik nr .... do Umowy.

4. W przypadku stwierdzenia, ze Przedmiot Umowy wykonywany jest niezgodnie z obowigzujacymi
przepisami lub zobowigzaniami wynikajacymi z postanowien Umowy, Zamawiajagcy moze odmowic zaplaty
Wykonawcy wynagrodzenia okreslonego w § 2 Umowy i zada¢ jego ponownego wykonania w tym zakresie
przez Wykonawce lub odstapi¢ od Umowy z winy Wykonawcy w terminie 1 miesigca od dnia zaistnienia
zdarzenia.

5.Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za skutki braku lub mylnego rozpoznania warunkow
realizacji Przedmiotu Umowy.

6.Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody, jakie powstang w zwigzku z wykonywaniem
przez niego Przedmiotu Umowy.

7.Wykonawca oS$wiadcza, ze znany mu jest fakt, iz Miasto Podkowa Le$na jest w calosci
wpisane do rejestru zabytkéw prowadzonego przez Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw
w Warszawie, inie zglasza zastrzezen odnoS$nie mozliwosci nalezytego wykonania Przedmiotu
Umowy.

8.Przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiagzany jest, zgodnie zustawa z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z2020r.,
poz. 1062), uwzgledni¢ rozwigzania zwigzane z potrzebami iwymaganiami 0s0b ze szczegdlnymi
potrzebami.

§ 2 Wynagrodzenie

1.Strony ustalaja, ze obowigzujacg ich formg wynagrodzenia bedzie wynagrodzenie
ryczaltowe/kosztorysowe/jednorazowe*.

2.Maksymalna wysoko$¢ wynagrodzenia za nalezyte wykonanie Przedmiotu Umowy (dalej
wynagrodzenie lub wynagrodzenie umowne), Strony Umowy ustalajg na podstawie oferty Wykonawcy na
kwote:

-warto$é netto: 7k

- podatek VAT w wysokosci ......... %0 WKWOCKE «eovvvneiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinaas zk

- wartos$¢ brutto /z podatkiem VAT/: ..............................zh

SHOWIIIC: ..ttt et e e e eeenieenieens

3.Wynagrodzenie okreslone w ust. 2 zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacja Przedmiotu Umowy,
niezbg¢dne do wykonania m.in. koszty materialow, wynagrodzen pracownikow, ubezpieczenia, sprzgtu,
uzyskania zgdd/pozwolen lub odpowiedniej dokumentacji itd.

4. Wykonawca ponosi ryzyko z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z kompletna i nalezyta
realizacja Przedmiotu Umowy. Niedoszacowanie, pominig¢cie oraz brak rozpoznania zakresu Przedmiotu
Umowy nie moze by¢ podstawa do zagdania zmiany wynagrodzenia.

5.Ustala si¢, ze wynagrodzenie uwzglgdnia wszystkie obowigzujace w Polsce podatki, wigcznie
z podatkiem VAT oraz optaty celne iinne oplaty zwigzane z przygotowaniem i wykonaniem Przedmiotu
Umowy oraz koszty usuwania wad w trakcie trwania gwarancji.

6.Zaptata wynagrodzenia bgdzie dokonywana w walucie polskie;j.

7.Podstawa wystawienia faktury VAT jest, w kazdym przypadku, podpisany przez Zamawiajacego
protokoét odbioru czynnoS$ci/prac wykonanych w ramach Przedmiotu Umowy bez zastrzezen. Ze strony
Zamawiajacego osoba upowazniona do podpisania protokolu, wskazanego w zdaniu pierwszym, jest
Kierownik Referatu ................... lub jego zastepca albo osoba, upowazniona, przez jednego z nich.

8.Wykonawca zobowigzuje si¢ wobec Zamawiajacego do spetnienia wszelkich roszczen wyniktych
z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania Przedmiotu Umowy na podstawie obowigzujacych
przepisow lub postanowien Umowy.

9.Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy Wynagrodzenie, w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT z dolaczonym do niej i podpisanym przez
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Zmawiajacego, protokolem odbioru czynnosci/prac wykonanych w ramach Przedmiotu Umowy, bez
zastrzezen.

10.Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2 zostanie przekazane na rachunek bankowy Wykonawcy nr

11.Wykonawca o$wiadcza, ze podany w Umowie oraz na fakturze VAT numer rachunku bankowego jest
rachunkiem firmowym oraz rachunkiem wskazanym w zgloszeniu identyfikacyjnym zlozonym we
wlasciwym Urzedzie Skarbowym i potwierdzony przy wykorzystaniu STIR (System Teleinformatyczny
Izby Rozliczeniowej).

12.W przypadku kiedy rachunek bankowy wykazany w Umowie oraz na fakturze VAT nie spehnia
wymogow zawartych wust. 11, termin ptatnosci faktury VAT ulega przedtuzeniu o czas niezbedny do
przekazania platnosci na wtasciwy numer rachunku bankowego.

13.Zamawiajacy oswiadcza, ze Wykonawca moze przesyla¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne,
o ktorych mowa w art. 2 pkt. 4 ustawy zdnia 9 listopada 2018 1. o elektronicznym fakturowaniu
w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U. z2020r. poz. 1666 z péozn.zm.), tj. faktury speiniajace wymagania umozliwiajgce
przesytanie za posrednictwem platformy faktur elektronicznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt. 32 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z pézn. zm.).

14.Zamawiajacy informuje, iz posiada konto na platformie elektronicznego fakturowania (w skrécie:
PEF), umozliwiajace odbior i przesytanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych:

1)Platforma Elektroniczna Fakturowania pod adresem: https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/, adres
PEF: NIP 5291809280;

2)Nabywca: Miasto Podkowa LeSna, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa LeSna,
NIP 5291809280.

15.W zwiazku z obowiazkiem odbioru ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o ktérych mowa
w art. 2 pkt. 4 ustawy zdnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych , koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U.
z2020r. poz.1666) przez Zamawiajacego, wcelu wypelnienia ww. obowigzku, niezbedne jest
oswiadczenie Wykonawcy czy zamierza wysyla¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne do
Zamawiajacego za pomocg platformy elektronicznego fakturowania.

Wykonawca o$wiadcza, Ze:
ozamierza
onie zamierza

wysyla¢ za posrednictwem PEF ustrukturyzowane faktury elektroniczne, o ktérych mowa
w art. 2 pkt. 4 ustawy zdnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym. W
przypadku zmiany o$wiadczenia woli w ww. zakresie Wykonawca zobowiazuje si¢ do powiadomienia
Zawiadamiajacego, najp6zniej w terminie do 3 dni przed wyslaniem faktury w odmienny sposéb od
dotychczasowego.

16.Zamawiajacy nie wyraza zgody na dokonanie przez Wykonawce cesji praw lub obowigzkow
wynikajacych lub moggcych wynikna¢ z Umowy, w tym cesji Wynagrodzenia, pod rygorem niewaznosci.
§ 3. Czas obowiazywania Umowy
1.Umowa zawarta zostaje na czas oznaczony od dnia .......... do dnia ........ roku przez co Strony

rozumieja podpisanie, do tego dnia, protokoét odbioru czynnos$ci/prac wykonanych w ramach
Przedmiotu Umowy bez zastrzezen.

2.Rozwigzanie Umowy moze nastgpi¢ przez kazda ze Stron zzachowaniem ...... dniowego/....
tygodniowego/.....miesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

3.Zamawiajacemu przystuguje prawo do natychmiastowego wypowiedzenia Umowy, bez zachowania
termindw wypowiedzenia, w przypadku nie wykonania przez Zamawiajacego zobowigzan wynikajacych
z zapisow Umowy.
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4.W razie nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawceg, Wykonawca
zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne za:

1)op6znienie w wykonaniu Przedmiotu Umowy, w terminie wskazanym zust. 1, Wykonawca
zobowiazuje si¢ do zaptacenia kary umownej w wysokosci 0,5 % warto$ci brutto Umowy wskazanej w §
2 ust. 2 umowy za kazdy dzien opdznienia;

2)w razie opOznienia si¢ z usunigciem wady z tytutu rekojmi lub gwarancji, w terminie okre$lonym w §
4 ust. 2, Wykonawca zobowigzuje si¢ zaplaci¢ kar¢ umowna w wysokosci 0,3% wartosci brutto Umowy
wskazanej w § 2 ust. 2 umowy za kazdy dzien op6znienia;

3)w razie odstgpienia od Umowy lub jej rozwigzania, z przyczyn, za ktore odpowiedzialnos¢

ponosi Wykonawca zaptaci on kar¢ umowng w wysokosci 10% wartosci brutto Umowy wskazanej w §
2 ust. 2 Umowy.

5.W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan opisanych w Umowie,
Zamawiajacy ma prawo do ich powierzenia innemu podmiotowi do wykonania, na koszt Wykonawcy.

6.Jezeli wysoko$¢ szkody, poniesionej przez Zamawiajacego, przewyzszy wysokos¢ kar umownych,
Zamawiajacy ma prawo do dochodzenia odszkodowania uzupehniajagcego na zasadach ogélnych.

§ 4 Okres rekojmi i gwarancji jakosci !

1.Strony postanawiaja, iz Wykonawca udziela Zamawiajacemu ... miesigcznego gwarancji ' na .......... ,
ktory to okres rozpoczyna swdj bieg od dnia podpisania przez Strony protokél odbioru czynnoS$ci/prac
wykonanych w ramach Przedmiotu Umowy bez zastrzezen (§3 ust.1). Okres rckojmi jest réwny
okresowi gwarancji chyba, ze Wykonawca udzieli krotszego okresu gwarancyjnego niz okres r¢kojmi
wynikajacy z przepisow ustawy kodeks cywilny woéwczas obowigzuje okres rekojmi okreslony ustawg
kodeks cywilny.

2.W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzany jest do usuni¢gcia wad lub usterek, ktore wystapia
w Przedmiocie Umowy (w pracach lub wuzytych urzadzeniach/narzedziach/sprzecie itd.) w okresie
obowigzywania gwarancji, na wezwanie Zamawiajacego w terminie 3 dni roboczych, chyba, ze Strony
ustalg inny termin. W przypadku niewykonania powyzszego zobowigzania w okreslonym terminie
Zamawiajacy ma prawo do naliczania kar umownych i powierzenia jego wykonania podmiotowi trzeciemu
na koszt i ryzyko Wykonawcy.

3.Jednakze w razie wykonywania przez Zamawiajacego uprawnien z gwarancji, bieg terminu do
wykonania uprawnien z tytutu rekojmi ulega zawieszeniu z dniem zawiadomienia Wykonawcy o wadzie.
Termin ten biegnie dalej od dnia odmowy przez gwaranta wykonania obowigzkow wynikajacych
z gwarancji lub bezskutecznego uptywu czasu na ich wykonanie lub nieskutecznej naprawy dokonanej
przez Wykonawce.

§ 5 Przetwarzanie danych osobowych !

1. Przetwarzanie danych osobowych z tytutu realizacji niniejszej Umowy odbywacé si¢ bedzie zgodnie
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami, w tym z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L. 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L
127 z 23.05.2018, str. 2) (dalej ,,RODO").

1) Zamawiajacy, realizujac natozony na administratora obowigzek informacyjny wobec o0sob fizycznych
zgodnie z art. 131 14 RODO - informuje, ze petlna tres¢ klauzul informacyjnych znajduje si¢ na stronie
Urzedu Miasta w BIP w zaktadce RODO, ponadto informuje, ze :

- Administratorem danych osobowych jest Burmistrza Miasta Podkowa Le$na Akacjowa 39/41, 05 807
Podkowa Lesna, 22 75 92 100, email: urzadmiasta@podkowalesna.pl

- Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust 1 lit a RODO), z ktorym mozna si¢
kontaktowac pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Lesna lub
email: iod@podkowalesna.pl

2) Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa 6 pkt 1 lit. b
ic RODO wcelu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz w celu
wykonywania zawartej Umowy w tym:
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- zawarcia i wykonania niniejszej Umowy,
- wypelnienia obowigzkéw prawnych ciazacych na Zamawiajacym,
- kontroli prawidlowosci realizacji postanowien niniejszej Umowy,

ochrony praw Zamawiajacego wynikajacych zniniejszej Umowy, atakze w celu dochodzenia
ewentualnych uprawnien i roszczen wynikajacych z niniejszej Umowy,

- przechowywania dokumentacji na wypadek kontroli prowadzonej przez uprawnione organy i podmioty,
- przekazania dokumentacji do archiwum, a nastepnie jej zbrakowania.

3) Zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy Prawo zaméwien publicznych Panstwa dane beda przechowywane
przez okres realizacji niniejszej umowy, okres rekojmi i gwarancji, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia. W przypadku trwania umowy dluzszego niz 4 lata okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, przez okres niezbedny dochodzenia roszczen i obrony
swoich praw z tytulu realizacji niniejszej umowy oraz przez okres archiwizacji zgodny z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

4) Przetwarzane dane mogg by¢ udostepniane organom nadzorczym zgodnie z przepisami prawa oraz
podmiotom wykonujacym zadania publiczne lub podmiotom dziatajacym na zlecenie organdow wiadzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa i innym
podmiotom, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Miastem Podkowa Le$na wspodtpracuja
lub przetwarzaja dane dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta Podkowa Lesna lub sa
Administratorami dziatajagcymi na mocy umow zawartych ze Zleceniodawca lub na podstawie powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa, w tym (jednostki realizujgce zadania zwigzane informatyzacjg, obstuga
prawng pocztowa badz kurierska, bankowga itp). odbiorcami danych osobowych beda takze osoby lub
podmioty, ktorym udostgpniona zostanie niniejsza umowa lub dokumentacja zwigzania z realizacjg umowy
w oparciu o powszechnie obowiazujace przepisy, w tym w szczegdlnosci w oparciu o art. 2 i nast. ustawy
z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do informacji publiczne;j

5) Podanie przez Panstwa danych zwigzane zudzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, wynika bezposrednio z obowiazku Ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Jest to wymog
ustawowy okreslony w przepisach Ustawy PZP. Konsekwencje nie podania okreslonych danych wynikaja
bezposrednio z w/w Ustawy.

6) Zgodnie z art. 22 RODO nie beda podejmowane automatyzowane decyzje wobec Panstwa danych.

7) Dane nie sa przekazywane poza obszar EOG chyba, ze wymaga tego prawo. Panstwa dane nie beda
stuzyly do zautomatyzowanego podejmowania decyzji inie beda profilowane. Beda przetwarzane
w systemach informatycznych iw formie tradycyjnej w celu spetnienia obowigzkéw wynikajacych
z przepiséw prawa, jak rowniez w celach statystycznych i archiwalnych przez okres niezbedny do realizacji
celow apo tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych
(Dz. U. nr 14 poz. 67 z dnia 18.01.2011r z)

8) W przypadku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nie przystuguje Panstwu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b,c RODO.

- prawo do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang tre§ci Umowy wraz z zatacznikami czy integralnosci protokotu badz niezgodnosci
z Ustawa PZP

- prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub zuwagi na wazne wzglgdy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.
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9) W przypadku oséb fizycznych maja Panstwo prawo do:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Panstwa;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- na podstawie art. 77 RODO prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, gdy przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO;

10) Administrator danych doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umys$lnym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujagcymi przepisami.

2. Obowiazek ochrony danych osobowych oraz ochrony informacji poufnych spoczywa na Stronach
Umowy niezaleznie od formy ich przekazania, takze po wygasnigciu Umowy lub jej rozwigzaniu przez
Strony.

3. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Administratorem Danych Osobowych jest Burmistrza
Miasta Podkowa Le$na. Zawierajac niniejsza Umowe potwierdza, ze zapoznat si¢ ze szczegdtami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych w tym klauzuli informacyjnej Urzedu Miasta Podkowa
Les$na dostgpnej takze w Urzgdzie Miasta oraz na stronie internetowej www.podkowalesna.pl w zaktadce
RODO  udostgpnionej w Biuletynie Informacji Publicznej oraz, ze zobowigzuje si¢ poinformowac,
w imieniu Zamawiajacego, wszystkie osoby fizyczne, ktorych dane osobowe beda przekazywane
Zamawiajacemu o fakcie przekazania danych osobowych

4. Wykonawca wyraza zgode na publikacje postanowien Umowy w Biuletynie Informacji Publicznej
wraz z danymi osobowymi (imieniem i nazwiskiem) zawartymi w niniejszej Umowie.

§ 6 Postanowienia koncowe

1.Wszelkie spory mogace wynikngé z Umowy poddane zostang pod rozstrzygnigcie Sadu wlasciwego dla
siedziby Zamawiajacego.

2.Umowa zostala sporzadzona w 3 (trzech) jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 (dwa) dla Zamawiajacego
11 (jeden) dla Wykonawcy.

3.Zalaczniki stanowig integralng cze$¢ Umowy.
4.Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5.Wykonawca nie ma prawa przenies¢ swoich uprawnien iobowiazkéw okreslonych Umowa ani
powierzy¢ wykonywania Umowy lub jej czgsci innym osobom/podmiotom, bez uzyskania pisemnej zgody
Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy: Wykonawca:

Uwaga: nalezy rozwazy¢, czy Przedmiot Umowy nie wymaga wprowadzenia do Umowy zapiséw
dotyczacych:

- dodatkowych kar umownych,
- prawa odstgpienia od Umowy,
- przeniesienia autorskich praw majatkowych.

Zatqcznik nr 5¢ do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej zamowienia
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zlotych netto

Podkowa Le$na, dnia ..................
Numer sprawy 272. 202
ZAMOWIENIE NR ..coovvvver vvvneeeeeeennn, 2023

zdnia ... , zawarte w Urzedzie Miasta Podkowa Les$na, ul. Akacjowa 39/41, 05-807
Podkowa Les$na na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z p6zn. zm.) oraz § .............. Regulaminu udzielania zaméwien
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publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130.000 ztotych, wprowadzonego
Zarzadzeniem nr ...... Burmistrza Miasta Podkowa Le$na z dnia ....... , Miasto Podkowa Le$na w imieniu,
i na rzecz ktorego dziata Burmistrz Miasta — Artur Tusinski, zamawia

1.Nazwa i dane adresowe firmy

2.0pis przedmiotu zamoOwienia:

3.Termin realizacji: od............... do..coooiiiinin

4.Calo$ciowa warto$¢ zaméwienia: ..................... zt netto, VAT ........... G e
brutto (stownie: ... )

5.Zaplata nastapi przelewem, w ciggu 14 dni, po nalezytym zrealizowaniu zamowienia i otrzymaniu
prawidlowo wystawionej faktury VAT.

Dane do faktury:
Miasto Podkowa Le$na
ul. Akacjowa 39/41
05-807 Podkowa Le$na
NIP 529-180-92-80

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Przetwarzanie danych osobowych*

1. Przetwarzanie danych osobowych z tytutu realizacji niniejszej Umowy odbywaé sie bedzie zgodnie
z powszechnie obowiqzujgcymi przepisami, w tym z rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L. 119z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L
1272 23.05.2018, str. 2) (dalej ,,RODO").

1) Zamawiajgcy, realizujgc natozony na administratora obowigzek informacyjny wobec 0sob fizycznych
zgodnie z art. 13 i 14 RODO - informuje, ze pelna tres¢ klauzul informacyjnych znajduje si¢ na stronie
Urzedu Miasta w BIP w zakladce RODO, ponadto informuje, ze :

- Administratorem danych osobowych jest Burmistrza Miasta Podkowa Lesna Akacjowa 39/41, 05 807
Podkowa Lesna, 22 75 92 100, email: urzadmiasta@podkowalesna.pl

- Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust 1 lit a RODO), z ktorym mozna sig
kontaktowa¢ pisemnie, za pomocq poczty tradycyjnej na adres: Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Lesna lub
email: iod@podkowalesna.p!

2) Panstwa dane osobowe sq przetwarzane na podstawie obowigzujqcych przepisow prawa 6 pkt 1 lit. b
ic RODO wcelu zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego oraz w celu
wykonywania zawartej Umowy w tym:

- zawarcia i wykonania niniejszej Umowy,
- wypetnienia obowigzkow prawnych cigzqcych na Zamawiajgcym,
- kontroli prawidfowosci realizacji postanowien niniejszej Umowy,

ochrony praw Zamawiajgcego wynikajgcych z niniejszej Umowy, a takze w celu dochodzenia
ewentualnych uprawnien i roszczen wynikajgcych z niniejszej Umowy,

- przechowywania dokumentacji na wypadek kontroli prowadzonej przez uprawnione organy i podmioty,

- przekazania dokumentacji do archiwum, a nastepnie jej zbrakowania.
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3) Zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy Prawo zamowien publicznych Panstwa dane bedg przechowywane
przez okres realizacji niniejszej umowy, okres rekojmi i gwarancji, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia. W przypadku trwania umowy dluzszego niz 4 lata okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, przez okres niezbedny dochodzenia roszczen i obrony
swoich praw z tytutu realizacji niniejszej umowy oraz przez okres archiwizacji zgodny z rozporzqdzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

4) Przetwarzane dane mogq by¢ udostepniane organom nadzorczym zgodnie z przepisami prawa oraz
podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub podmiotom dzialajgcym na zlecenie organow wladzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajq z przepisow powszechnie obowiqzujgcego prawa i innym
podmiotom, ktore na podstawie stosownych umow podpisanych z Miastem Podkowa Lesna wspoipracujg
lub przetwarzajq dane dla ktorych Administratorem jest Burmistrz Miasta Podkowa Lesna Ilub sq
Administratorami dziatajgcymi na mocy umow zawartych ze Zleceniodawcq lub na podstawie powszechnie
obowigzujqcych przepisow prawa, w tym (jednostki realizujqce zadania zwiqzane informatyzacjq, obstuga
prawng pocztowq bqdz kurierskq, bankowq itp). odbiorcami danych osobowych bedq takie osoby lub
podmioty, ktorym udostgpniona zostanie niniejsza umowa lub dokumentacja zwigzania z realizacjq umowy
w oparciu o powszechnie obowiqzujqgce przepisy, w tym w szczegolnosci w oparciu o art. 2 i nast. ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej

5) Podanie przez Panstwa danych zwigzane zudzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, wynika bezposrednio z obowigzku Ustawy Prawo zamowien publicznych. Jest to wymog
ustawowy okreslony w przepisach Ustawy PZP. Konsekwencje nie podania okreslonych danych wynikajq
bezposrednio z w/w Ustawy.

6) Zgodnie z art. 22 RODO nie bedg podejmowane automatyzowane decyzje wobec Panstwa danych.

7) Dane nie sq przekazywane poza obszar EOG chyba, ze wymaga tego prawo. Panstwa dane nie bedg
stuzyly do zautomatyzowanego podejmowania decyzji inie bedg profilowane. Bedg przetwarzane
w systemach informatycznych iw formie tradycyjnej — w celu spetnienia obowigzkow wynikajgcych
z przepisow prawa, jak rowniez w celach statystycznych i archiwalnych przez okres niezbedny do realizacji
celow a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego
prawa zgodnie z Rozporzgdzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. nr
14 poz. 67 z dnia 18.01.2011r z )

8) W przypadku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nie przystuguje Panstwu:
“wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawq
prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b,c RODO.

- prawo do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang tresci Umowy wraz z zalgcznikami czy integralnosci protokotu bgdz niezgodnosci
z Ustawg PZP

- prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub zuwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej Ilub panstwa
czlonkowskiego.

9) W przypadku osob fizycznych majg Panstwo prawo do:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczqcych Panstwa,
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych,

- na podstawie art. 18§ RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- na podstawie art. 77 RODO prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO;
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10) Administrator danych doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem,
przypadkowg utratq, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

2. Obowigzek ochrony danych osobowych oraz ochrony informacji poufnych spoczywa na Stronach
Umowy niezaleznie od formy ich przekazania, takze po wygasnigeciu Umowy lub jej rozwigzaniu przez
Strony.

3. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Administratorem Danych Osobowych jest Burmistrza
Miasta Podkowa Lesna. Zawierajqc niniejszq Umowe potwierdza, ze zapoznal si¢ ze szczegotami
dotyczgcymi przetwarzania danych osobowych w tym klauzuli informacyjnej Urzedu Miasta Podkowa Lesna
dostepnej takze w Urzedzie Miasta oraz na stronie internetowej www.podkowalesna.pl w zaktadce RODO
udostepnionej w Biuletynie Informacji Publicznej oraz, Ze zobowiqgzuje si¢ poinformowaé, w imieniu
Zamawiajgcego, wszystkie osoby fizyczne, ktorych dane osobowe bedg przekazywane Zamawiajqcemu
o fakcie przekazania danych osobowych

4. Wykonawca wyraza zgode na publikacje postanowien Umowy w Biuletynie Informacji Publicznej wraz
z danymi osobowymi (imieniem i nazwiskiem) zawartymi w niniejszej Umowie.

Klasyfikacja budzetowa: ...........ocoiiiiiiiiii
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Zalacznik Nr 6 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoS$ci szacunkowej
zamoéwienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto

Nr postgpowania IK.ZP.271.2. 202

(wypelnia pracownik zamowien publicznych)

Numer sprawy 272. 202

Podkowa Lesna, dnia ....................... r.

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Przedmiot

Zamowienia

Publicznego:

W przedmiotowym postepowaniu wplynely oferty nastepujacych Wykonawcow:

Lp. Nazwa

Adres

Wartos$é brutto

Kryteria oceny ofert

W toku badania i oceny ofert

-zwracano/nie zwracano* si¢ o ztozenie ofert dodatkowych;

-prowadzono/nie prowadzono* negocjacji z Wykonawca.

Jezeli prowadzono negocjacje podac ustalenia:

Wybrano ofertenr .......... Wykonawcy

Uzasadnienie wyboru:

Uniewazniono/nie uniewazniono postepowania/zamknieto bez wyboru zadnej z ofert*

Uzasadnienie uniewaznienia/zamknigcia:

Zalaczniki:
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a)wniosek wraz zatgcznikami,
b)oferty.

Osoba sporzadzajaca protokot
(podpis)

Kierownik Referatu

(podpis)

Akceptacja Skarbnika Miasta Podkowa Le$na
(podpis)
Akceptacja Burmistrza Miasta Podkowa Le$na
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Zalacznik Nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoS$ci szacunkowej
zamoéwienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto

Nr postegpowania IK.ZP.271.2. 202
(wypelnia pracownik zamowien publicznych)
Numer sprawy 272, 202
FORMULARZ OFERTOWY
ZAMAWIAJACY: Miasto Podkowa Le$na

ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le$na

Nazwa (Firma) WyKONaweCy: oottt e e naanaes

Adres siedziby WYKONawCy: ..o

Adres do Korespondencii: oo e

Osoba reprezentujaca WyKONAWCE: ..ottt ittt ettt et e e e s eaenaanaans

Tel: oo fax: .o

E-mail: oo

NIP oo REGON .....oooiiiiiiiiiiii,

KRS/CEIDG ...ttt

Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiajacym:
(imi¢ 1 nazwisko, nr tel., adres e-mail)

Nawiazujac do zapytania ofertowego, ktorego przedmiotem zamoOwienia jest

Ja (my) nizej podpisany(i):

1)oferuje wykonanie Zamdwienia Publicznego za ceng':

Cena | s zt/miesiac
netto
Y (0N 0 (T (RO )
VAT | ... X zb/miesiac
Cena | s zt/miesiac
brutto
STOWIIIE I (1eiieiiieiiieeie ettt e et e e et e e et e eeateeesabeeasseeesseesnsseeenseeeenseeas )

2)Zapoznatem/zapoznaliSmy* si¢ z trescig zapytania ofertowego inie wnosze¢/nie wnosimy* do niego
zastrzezen;

3)Oswiadczam/o$wiadczamy®*, Ze posiadam niezbedng wiedzg¢, uprawnienia ido$wiadczenie oraz
potencjal techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

4)Oswiadczam/oswiadczamy*, ze oferta nie zawiera/zawiera* informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

Strony w ofercie
Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji (wyrazone cyfra)

od do
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5)Oswiadczam/o$wiadczamy®, ze Zamoéwienie Publiczne zrealizujemy sami bez udzialu
Podwykonawcow.

6)Oswiadczam/o$wiadczamy®*, ze wypelitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec o0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu (w przypadku, gdy
nie przekazano danych osobowych innych niz bezposrednio dotyczqcych wykonawcy/wykonawcow
wystepujgcych wspolnie lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do
art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tres¢ przedmiotowego punktu nalezy wykreslic).

7)Oswiadczam/o$wiadczamy, iz nie jestem/jesteSmy Wykonawca Iub podmiotem, ktéry nalezy
z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji ikonsumentéw (Dz.U. z 2021 r. poz. 275 z pdzn. zm.), nie doradzalem/doradzalismy lub
w inny sposob nie bylem/byliSmy zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie niniejszego
zamdOwienia.

8)Oswiadczam/o$§wiadczamy, iz nie podlegam/ podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
w art. 108 ust. 11i art. 109 ust. 1 Pzp

9)Oswiadczam/o$wiadczamy, iz nie podlegam/ podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 7ust. 1 z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z2023r.
poz. 129 z pézn.zm.)

10)Integralng czgs¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty:

@)ttt ettt ettt e e e e e e bee et e e bae e tbe e tbeeatbeeabeeebaeetaeetbeeasreeanraearaean
D) e eeeeee e eeeeeeee e
&) USSR
(miejscowos¢ i data) (podpis(y) 0sob uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy,
w przypadku oferty wspolnej — podpis petnomocnika
wykonawcow)

* niepotrzebne skreslié

! dostosowaé indywidualnie
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Zalacznik Nr 8 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoS$ci szacunkowej
zamoéwienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto

Podkowa Les$na, dnia .......... r.
Nr postepowania IK.ZP.271.2. 202
(wypelnia pracownik zamowien publicznych)
Numer sprawy 272, 202

ZAPYTANIE OFERTOWE otwarte/zamkniete*
(postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 zlotych netto)

Nazwa Przedmiotu Zamowienia Publicznego:

[.LNazwa oraz adres Zamawiajacego:

Miasto Podkowa Lesna

ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna, Polska

tel. (22)759 21 01, fax (022)758 90 03

Godziny pracy: poniedziatek 8:00-18:00, wtorek — czwartek 8:00-16:00, pigtek 8:00-14:00
Adres strony internetowej: http://www.podkowalesna.pl/

e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl

II.Tryb udzielenia Zamowienia Publicznego:

1.Postgpowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego na udzielenie Zamoéwienia Publicznego
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zl, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. 22022 r., poz. 1710 z p6zn.zm.), dalej zwanej
»Pzp”, oraz na podstawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowe;j
zamowienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi., wprowadzonego Zarzadzeniem nr ............. Burmistrza
Miasta Podkowa Le$na z dnia .........2023 r.

2.Zamawiajacy przygotowuje 1przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamodwienia W sposob
zapewniajacy przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

3.Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i zloZeniem oferty ponosi wykonawca. Wykonawcy
nie beda uprawnieni do wystgpowania z jakimikolwiek roszczeniami pienigznymi lub niepieni¢znymi
wobec Zamawiajacego, w zwigzku z niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytulu poniesionych przez
nich kosztéw i ewentualnych szkoéd, w szczegodlnosci w przypadku uniewaznienia przez Zamawiajacego
niniejszego postgpowania

[I1.Opis przedmiotu Zamowienia Publicznego:

(Okreslenie przedmiotu zamowienia oraz wielko$ci lub zakresu przedmiotu zamowienia)

IV.Termin realizacji Zamowienia Publicznego:
Termin realizacji zaméwienia .................. dni/miesigcy tj. dodnia ..................... r.
V.Opis warunkow udzialu w postepowaniu:

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie Zamowienia Publicznego musza posiada¢ niezbedna wiedze,
uprawnienia i do$wiadczenie oraz potencjal techniczny, finansowy, a takze dysponowaé osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia publicznego.

VI.Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy wraz z oferta’:

1.Formularz ofertowy — zgodny z zalacznikiem Nr 1 do zapytania ofertowego.
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2.Dokumenty, zktéorych wynika prawo do podpisania oferty, wzglednie do podpisania innych
dokumentow sktadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskaé¢ w szczegolnosci za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U.
72020 r. poz. 346 z p6zn. zm.), a wykonawca wskazatl to wraz ze ztozeniem oferty, o ile prawo do ich
podpisania nie wynika z dokumentoéw zlozonych wraz z ofertg. Pelnomocnictwa muszg by¢ zlozone
w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza (jezeli dotyczy).

3.Oferta musi obejmowac cato§¢ Zamoéwienia Publicznego i musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami
zawartymi w zapytaniu ofertowym, na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zapytania ofertowego.

4. Formularz oferty oraz zalaczniki do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim i podpisane przez
osoby upowaznione, w taki sposob, aby mozliwie byto odczytanie podpisu (podpis moze by¢ uzupetiony
pieczatka imienng).

VII.Miejsce oraz termin skladania ofert

1.Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia .....eeeeeeeeeeeeeeeeeaaeaaannne dogodz. ..cccveeiinannnnn.

2.Po tym terminie ztoZzone oferty zostang odrzucone.
3.Sposob sktadania Oferty™:
1)na email urzadmiasta@podkowalesna.pl lub

2)osobiste zlozenie do sekretariatu Urzedu Miasta Podkowa Le$na, adres: ul. Akacjowa 39/41, 05-807
Podkowa Les$na, w zamknigtej kopercie, z dopiskiem nazwy Przedmiotu zamdowienia publicznego lub

3)przez Platforme zakupowa.
VIII.Kryteria oceny oferty”

1.Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi kryteriami: cena - 100%
znaczenia.

2.Zamawiajacy dokona oceny ofert w zakresie kryterium ,,Cena” na nastgpujacych zasadach:

l)podstawg oceny oferty, wtym kryterium bedzie cena brutto za wykonanie cato$ci przedmiotu
zamdwienia publicznego, podana przez Wykonawce w Formularzu oferty,

2)oferta z najnizsza ceng , sposrdd ofert nie odrzuconych, otrzyma 100 punktow,

3)pozostate oferty proporcjonalnie mniej, wedtug nastepujacej formuty:
Pc=Cn/Cbx100

gdzie:

Pc— liczba punktow otrzymanych w kryterium ,, Cena”,

Cn —cena najnizsza wsrod ofert nie odrzuconych,

Cb —cena oferty badanej.

IX.Warunki wykluczenia

1.0 udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania o udzielnie zaméwien publicznych w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 108 i art. 109 Pzp.

2.Zamawiajacy dokona oceny braku podstaw do wykluczenia na podstawie O$wiadczenia wykonawcy.

3.Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. 22022 1. poz. 835 z pdzn.zm.), z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza si¢
wykonawce:

l)wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;
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2)ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z2022r. poz.593 zpdzn.zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa
w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

3)ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn.zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okre$lonych
w rozporzadzeniu 765/2006 irozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy.

4. Wykluczenie, o ktorym mowa w pkt. 1 i 3, nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci.

5.W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy wskazanej w ust. 3,
zamawiajacy odrzuca oferte takiego wykonawcy, nie zaprasza go do ztozenia oferty, nie zaprasza go do
negocjacji, atakze nie prowadzi ztakim wykonawca negocjacji, odpowiednio do etapu prowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

6.Zamawiajacy bedzie weryfikowat przestanke, o ktorej mowa w pkt. 2, na podstawie:
1) wykazdw okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014,

2) listy Ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych obejmujgcej osoby i podmioty, wobec ktérych sa
stosowane $rodki, o ktorych mowa w art. 1 ustawy wskazanej w ust.3.

X.0Odrzucenie ofert:
Odrzuceniu podlegajg oferty:

Dktorych tres¢ nie odpowiada tre$ci zapytania ofertowego, w szczegolnosci w przypadku stwierdzenia
niezgodnosci oferty z opisem wymagan zamawiajacego,

2)niezgodng z Kodeksem cywilnym/ niewazng na podstawie odrgbnych przepisow,

3)jezeli jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4)ztozone przez wykonawce niezaproszonego do skladania ofert (w trybie zapytania ofertowego
zamknigtego),

5)w przypadku gdy wykonawca nie uzupelni dokumentéw lub nie udzieli wyjasnien we wskazanym przez
zamawiajacego terminie lub tez nie beda one odpowiadaly wymaganiom Zamawiajacego okreslonym
w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert,

6)ztozone przez wykonawce, ktory podlegalby wykluczeniu z postgpowania lub nie spetiat warunkow
udziatu w postepowaniu,

7T)ztozone po terminie sktadania ofert,

8)oferta zostala ztozona przez wykonawce, ktoéry wczesniej nienalezycie wykonat zamowienie publiczne
dla zamawiajacego (bez zachowania terminéw umownych, niegodnie zumowa, nie wywiazal si¢
z warunkéw gwarancji, rekojmi, itp.)

XI.Poprawki w ofercie

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1)oczywiste omylki pisarskie, w tym:

a) wszystkie omytki w dziataniach arytmetycznych na liczbach, z uwzglednieniem ich konsekwencji,

b) omylki polegajace na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie, przyjmujac za
poprawny zapis, ktoéry wynika z poprawnie wykonanych obliczen arytmetycznych,

2)oczywiste omytki rachunkowe,

3)inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.
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XII.Badanie oferty

1.Dla waznosci postgpowania o udzielenie Zamowienia wymagane jest zlozenie co najmniej jednej
waznej oferty.

2.W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, atakze wyjasnien dotyczacych tresci o$wiadczen, dokumentow, pelnomocnictw
zalgczonych do oferty, uzupemienia wymaganych o$wiadczen, dokumentow, pelnomocnictw.

3.Jezeli zaoferowana cena bedzie wydawala si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia
publicznego ibedzie budzita watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrgbnych
przepisOw, Zamawiajacy zwroci si¢ o udzielenie wyjasnien, wtym zlozenie dowodow, dotyczacych
wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu bedzie
spoczywac na Wykonawcy.

4.Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien (za brak wyjasnien zostanie
uznane roéwniez zlozenie wyjasnien lakonicznych, ogdlnikowych, niepopartych dowodami), o ktérych mowa
powyzej lub jezeli dokonana ocena tych wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia publicznego.

5.Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny iinnych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte
Z najnizsza cena, a jezeli nie bedzie to mozliwe, poniewaz oferty te zawierajg takg samg ceng, zamawiajacy
wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego
ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

XIII.Prawa Zamawiajacego
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

l)podjecia negocjacji ze wszystkimi niewykluczonymi wykonawcami, ktorych oferty nie zostaty
odrzucone,

2)mozliwos¢ wyboru kolejnej oferty najwyzej ocenionej sposréd pozostalych waznych ofert (zgodnie
z rankingiem ofert), jezeli wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
zawarcia umowy. Czynno$¢ wyboru kolejnej oferty najwyzej ocenionej, sposrod pozostatych waznych ofert
(zgodnie zrankingiem ofert), zamawiajacy moze powtarzaC, jezeli kolejny wykonawca uchyli si¢ od
zawarcia umowy,

3)zmiany tresci zapytania ofertowego,

4)w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka moze by¢ przeznaczona na
realizacje¢ zamowienia publicznego, zamawiajacy moze, przed wyborem oferty najkorzystniejsze;j,
przeprowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny, zwykonawcg, ktorego oferta zostalaby wuznana za
najkorzystniejsza, gdyby Zamawiajacy posiadat srodki na realizacje zamowienia publicznego,

S)uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie, takze po wyborze oferty najkorzystniejsze;j,
a przed zawarciem umowy bez podania przyczyny.

XIV. Uniewaznienie postepowania

Postgpowanie moze by¢ uniewaznione przez zamawiajacego gdy:

I)nie ztozono zadnej waznej oferty lub zamawiajacy nie dokonal wyboru najkorzystniejszej oferty
w przypadku okreslonym w Rozdziale XIII pkt. 4),

2)cena najkorzystniejszej oferty lub oferta znajnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia publicznego, chyba, ze zamawiajacy moze zwigkszy¢
te kwote do ceny oferty najkorzystniejszej,

3)wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, lub stato si¢ niecelowe, albo z uwagi na zmiang¢ okolicznos$ci
brak jest srodkéw finansowych na sfinansowanie zamdwienia,

4) postepowanie obarczone jest wada niemozliwg do usuniecia (w szczegolnosci uniewaznieniu podlega
postgpowanie zawierajace istotne btedy w opisie przedmiotu zamowienia),
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5)na kazdym etapie postepowania, takze po wyborze oferty najkorzystniejszej, a przed zawarciem umowy
bez podania przyczyny.

XV.Wyniki postepowania

1.0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcdow, ktorzy ztozyli
Oferty poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej www.bip.podkowalesna.pl i/lub poprzez
przestanie informacji do Wykonawcow bioracych udzial w postgpowaniu.

2.Informacje o wyniku zapytania ofertowego, w tym: wybor najkorzystniejszej oferty, uniewaznienie
postgpowania, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcoéw, ktdérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe oraz
opublikuje lub wysle w tej samej formie jak zapytanie ofertowe.

3.Umowa w sprawie zamowienia publicznego zostanie zawarta niezwlocznie po wyborze oferty.
XVI.Informacja o sposobie porozumiewania sie

1.Wykonawcy mogag zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, pisemnie
droga elektroniczng, odpowiednio w terminie do 2 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie Ilub
wystania zaproszenia. Wniosek o udzielenie wyjasnien, ktory wptynal po terminie lub dotyczy udzielonych
juz wezesniej wyjasnien, zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

2.Wyjasnienia dotyczace zapytan ofertowych przesylane sa do wykonawcow, ktorym przestano zapytanie
ofertowe (dotyczy zapytania ofertowego zamknigtego).

3.Zmiany oraz wyjasnienia dotyczace treSci zapytania ofertowego zamieszczane sg na stronie
zamawiajgcego lub Platformie Zakupowe;.

4.Zamawiajacy dopuszcza sposOb porozumiewania si¢ z wykonawcami w sposob:

a)za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl,

b)za posrednictwem Platformy zakupowej (jesli dotyczy)

5.Wnioski, zawiadomienia, informacje oraz pytania przekazywane beda wylacznie droga elektroniczng.

6.Uprawnionym do bezposredniego kontaktowania si¢ z oferentami jest: .................cooeiiininn. , tel.

XVIIL.Ochrona danych osobowych:

Zgodnie zart. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych); (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Podkowa Le$na, ul. Akacjowa
39/41, 05-807 Podkowa Les$na, tel. 22 75 92 100, e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl;

2.Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust 1 lit a RODO), z ktorym mozna si¢
kontaktowa¢ pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le$na
lub e-mail: iod@podkowalesna.pl;

3.Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym zapytaniem ofertowym;

4.0dbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby Iub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy o dostgpie do informacji publicznej a takze podmioty
prowadzace kontrole zamowien publicznych w Miescie Podkowa Lesna;

5.Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 6 lat od dnia zakonczenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, atakze do momentu wygasnigcia obowigzku przechowywania
danych wynikajacego z przepiséw prawa;

6.0bowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w przedmiotowym postgpowaniu;

7.W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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8.Posiada Pani/Pan:
a)na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b)na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (wyjasnienie:
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z postanowieniami
wynikajagcymi z zapytania ofertowego oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zalacznikow);

c)na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa

d)w art. 18 ust. 2 RODO (wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

e)prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9.Nie przystuguje Pani/Panu:
a)w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b)prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

c)na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zalaczniki:
1.Formularz ofertowy

2.Wzo6r umowy
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1)
2)

3)

4)

S)

Zalacznik Nr 9 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoS$ci szacunkowej
zamoéwienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych przez:

[zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej]

kierownika Zamawiajacego

pracownika Zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

cztonka komisji przetargowe;j

Bieglego

inng osobe wykonujaca czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

W postepowaniu o udzielenie Zamowienia Publicznego nr

Ja NIZE] POAPISANY ...veevvveeieriieieie e eie ettt et ereere e ens

(Imi¢ i Nazwisko)

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatlszywego o$wiadczenia, o§wiadczam, ze:

nie ubiegam si¢ o udzielenie tego Zamowienia Publicznego;

nie pozostaj¢ w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli, ani nie pozostaj¢ we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie Zamowienia Publicznego nie
pozostawatem/lam w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem/tam od wykonawcy
wynagrodzenia z innego tytulu i nie bylem/tam cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia;

nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego
lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego postgpowania;

nie zostalem/am prawomocnie skazany/a za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art.
296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r. poz.
1138 z p6ézn.zm.);

(podpis)

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze
w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskaza¢ odpowiedni punkt z listy
wskazanej powyzej], podlegam wylaczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)
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