ZARZADZENIE NR 58/2026 )
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

z dnia 2 wrze$nia 2026 r.

w sprawie powolania Komisji Skontrowej w Urzedzie Miasta Podkowa Le$na

Na podstawie § 25 instrukcji archiwalnej stanowiacej zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz.U. z2011r. nr
14 poz. 67 ze zm. nr 27 poz. 140) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisje skontrowa w Urzgdzie, zwang dalej ,.komisja” w sktadzie:
1) Przewodniczaca Komisji - Malgorzata Smysto - Sekretarz Miasta
2) Czlonkowie - pracownicy Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich:

a) Marta Myszkowska - archiwista zaktadowy

b) Marta Suchozebrska

§ 2. Zadaniem komisji jest przeprowadzanie skontrum w archiwum zaktadowym w Urzedzie, poprzez
poréwnanie zapisow s$rodkéw ewidencyjnych ze stanem faktycznym dokumentacji oraz stwierdzenie
1 wyjasnienie roznic migdzy zapisami w $rodkach ewidencyjnych, a stanem faktycznym dokumentacji oraz
ustalenie ewentualnych brakow.

§ 3. Czlonkowie komisji sa zobowigzani do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego skontrum w
archiwum zaktadowym, ktory powinien zawiera¢ co najmnie;j:

1) spis nieodnalezionej dokumentacji i wnioski w tej sprawie;

2) spisy dokumentacji, ktora nie byta ujeta w srodkach ewidencyjnych, a byta przechowywana w archiwum
zaktadowym Urzedu;

3) podpisy przewodniczacego i cztonkéw komisji, ktdrzy przeprowadzili skontrum w archiwum zaktadowym
Urzedu.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Podkowa Le$na.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Podkowa
Les$na

Magdalena Eckhoff
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