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Podkowa Le$na

Nr karty:
KARTA UStUGI
0S0-09

WYDANIE LICENCJI | WYPISU Z LICENCJI NA PRZEWOZ OSOB

TAKSOWKA

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (t. j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 1490).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. 22025 1., poz. 1691),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz.
1154).

Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokosci optat za czynno$ci administracyjne
zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie
1 wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1220
z pbzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie
wzorow zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego i wzoréw
licencji na wykonywanie transportu drogowego oraz wypisow z tych
dokumentow (Dz. U. z 2019 r. poz. 2377 ze zm.).

Wymagane
dokumenty:

Whiosek o wydanie licencji powinien zawierac:

oznaczenie przedsiebiorcy, jego siedzibg i adres, telefon do kontaktu,

informacj¢ o wpisie do CEIDG Iub numer w rejestrze KRS,

numer identyfikacji podatkowej,

okreslenie rodzaju zakresu i obszaru wykonywania transportu drogowego

taksowka,

5. liczbe i rodzaj pojazdéow samochodowych, ktorymi dysponuje przedsigbiorca
ubiegajacy si¢ o licencje,

6. wnioskowany okres na jaki licencja ma by¢ wydana,

7. liczbe wypisow z licencji.

Do wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu

drogowego w zakresie przewozu osob taksowka nalezy dotaczyC nastepujace

dokumenty w oryginale:

8. oS$wiadczenie czlonkow organu zarzadzajacego osoby prawnej, osoby
zarzadzajacej spolka jawng lub komandytowa, osoby prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarcza, dotyczace spetniania wymogu dobrej reputacji, o
ktorym mowa w art. 5c ust. 1 pkt 1 ustawy o transporcie drogowym,

9. zaswiadczenie/a o niekaralnosci opatrzone datg nie wczesniejszg niz miesiac
przed zlozeniem wniosku potwierdzajace, ze odpowiednio zatrudnieni
kierowcy oraz przedsigbiorca osobiscie wykonujacy przewozy spehniaja
wymagania, o ktorych mowa wart. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy o transporcie
drogowym - w przypadku obcokrajowcow spoza Unii Europejskiej oraz
spoza panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nalezy przedstawic
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego oraz zaswiadczenie
o niekaralno$ci wystawione przez wlasciwe organy panstwa pochodzenia
obcokrajowca wraz z ttumaczeniem przysiggtym na jezyk polski - obywatele
Ukrainy lub obcokrajowcy posiadajgcy zgode na pobyt na terytorium RP ze
wzgledow humanitarnych, moga tymczasowo zastgpi¢ to zaswiadczenie
oswiadczeniem,
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10. aktualne orzeczenia lekarskic o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowcy wszystkich zatrudnionych
kierowcow i przedsiebiorcy osobiscie wykonujacego przewozy,

11. aktualne  orzeczenia  psychologiczne o  braku  przeciwwskazan
psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy
wszystkich  zatrudnionych  kierowcow  iprzedsigbiorcy  osobiscie
wykonujacego przewozy,

12. prawo jazdy wszystkich zatrudnionych kierowcdw i przedsigbiorcy osobiscie
wykonujgcego przewozy. W przypadku cudzoziemcoéw prawo jazdy musi by¢
wymienione na polskie, jezeli cudzoziemiec przebywa w Polsce co najmniej
185 dni w roku lub przebywa na state. Cudzoziemiec nie musi czeka¢ 185 dni
aby prawo jazdy wymieni¢, ale nie powinien si¢ spdzni¢ z jego wymiang na
polskie.

13. dowod rejestracyjny pojazdu, ktorym transport bedzie wykonywany,
z wpisem o dopuszczeniu pojazdu do ruchu jako taksowki osobowej,

14. w przypadku gdy przedsigbiorca nie figuruje w dowodzie rejestracyjnym jako
wiasciciel pojazdu - rowniez dokument potwierdzajacy tytul prawny do
dysponowania pojazdem, wraz ze zgoda na wykorzystywanie go w celach
zarobkowego przewozu 0sob taksowka,

15. wykaz pojazdow zawierajacy nastgpujace informacje: marke/typ,
rodzaj/przeznaczenie, numer rejestracyjny, numer VIN, wskazanie rodzaju
tytulu prawnego do dysponowania pojazdem,

16. wykaz zglaszanych kierowcow (zatgcznik do wniosku),

17. $wiadectwo/a legalizacji taksometru/ow zainstalowanego/ych
w zgtoszonym/ych do licencji pojezdzie/pojazdach (jezeli wystepuje),

18. dowod uiszczenia oplaty za udzielenie licencji 1 wypisow z tej licencji
(cennik ponizej),

19. pelnomocnictwo (tylko w przypadku, gdy strona dziata przez pelnomocnika).

Whiosek o wydanie wypisu z licencji powinien zawiera¢:

1. oznaczenie przedsigbiorcy, jego siedzibe i adres, telefon do kontaktu,

2. numer identyfikacji podatkowe;j,

3. liczbg 1 rodzaj pojazdéw samochodowych, ktérymi dysponuje przedsigbiorca
ubiegajacy si¢ o wypis — wykaz pojazdow (zatacznik do wniosku).

Do wniosku o udzielenie wypisu z licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu osob taksowka nalezy dotaczy¢ nastepujgce
dokumenty w oryginale:

4. dowdd rejestracyjny pojazdu, ktérym transport bedzie wykonywany, z wpisem
o dopuszczeniu pojazdu do ruchu jako taksowki osobowej,

5. w przypadku gdy przedsigbiorca nie figuruje w dowodzie rejestracyjnym jako
wiasciciel pojazdu - rowniez dokument potwierdzajacy tytul prawny do
dysponowania pojazdem, wraz ze zgoda na wykorzystywanie go w celach
zarobkowego przewozu osob taksowka,

6. wykaz pojazdow zawierajacy nastgpujace informacje: marke/typ,
rodzaj/przeznaczenie, numer rejestracyjny, numer VIN, wskazanie rodzaju tytutu
prawnego do dysponowania pojazdem (jako zalgcznik do wniosku)

7. $wiadectwo/a legalizacji taksometru/ow zainstalowanego/ych w
zgloszonym/ych do licencji pojezdzie/pojazdach (jezeli wystepuje),

8. dowdd uiszczenia optaty za udzielenie licencji i wypisoéw z tej licencji (cennik
ponizej),

9. pelnomocnictwo (tylko w przypadku, gdy strona dziata przez pelnomocnika).

Optaty:

Za udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka wnosi
si¢ oplate na konto Gminy w wysoko$ci uzaleznionej od okresu waznosci
licencji. Wysoko$¢ optaty okresla rozporzadzenie Ministra Transportu,
Budownictwa i Gospodarki Morskiej wymienione w podstawie prawne;j.

OPLATY
1. Dla 0s6b rozpoczynajacych dziatalnos¢ w zakresie przewozu osob taksowka
oplata za udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego 0sob
taksowka na obszarze Miasta Podkowa Lesna wynosi:

e 200 zt - na okres 2-15 lat,

e 250 zt - na okres 16-30 lat,




e 300 zt - na okres 31-50 lat.
2. Ponadto pobierane sg optaty w nizej okreslonych wysokos$ciach procentowych
od powyzszych oplat:
e 10% za zmian¢ danych w licencji, rowniez za wymiang licencji zwigzana
ze zmiang organu,
e 10% za wydanie wtornika licencji, w przypadku jej utraty na skutek
okolicznos$ci niezaleznych od przedsigbiorcy,
e 25% za wydanie wtornika licencji w przypadku jej utraty na skutek
okoliczno$ci zaleznych od przedsigbiorcy,
e 11% za wydanie wypisu z licencji dla kazdego niezgtoszonego we
wniosku pojazdu,
e 10% za kazdy zgtoszony we wniosku pojazd,
e 1% za wydanie wypisu dla kazdego zgloszonego we wniosku pojazdu,
e 5% za wymian¢ wypisu z licencji w przypadku zmiany licencji, rowniez
przy wymianie licencji zwigzanej ze zmiang organu,
e 1% za wydanie wtornika wypisu z licencji.

Miejsce zatatwiania
sprawy:

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich pokdj nr 7

Termin skladania
dokumentow:

30 dni przed rozpoczeciem planowanej dziatalno$ci

Termin rozpatrzenia
sprawy:

Nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w przypadku sprawy szczegdlnie
skomplikowanej nie pozniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczgcia
postegpowania. Wniosek nalezy ztozy¢ z kompletem wymaganych zalgcznikow.
Wniosek zlozony bez wymaganych dokumentow i nieuzupetniony
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni od dorgczenia wezwania,
zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji w sprawie udzielenia licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego taksowka wnosi si¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania
decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Warszawie, za
posrednictwem Burmistrza Miasta Podkowa Le$na.

Uwagi i dodatkowe
informacje:

Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o transporcie drogowym organ udzielajacy
licencji wydaje wypis lub wypisy z tej licencji w liczbie nie wigkszej niz liczba
pojazdoéw samochodowych okre§lonych we wniosku o udzielenie licencji.

Zgodnie z trescig art. 14 ustawy o transporcie drogowym przewoznik drogowy
jest zobowigzany zglasza¢ na pismie organowi, ktory udzielil licencji, wszelkie
zmiany danych nie p6zniej niz w terminie 28 dni od dnia ich powstania.

Zgodnie z art. 14a ustawy o transporcie drogowym przewoznik drogowy moze
zawiesi¢ w catosci albo w czeSci wykonywanie transportu drogowego na okres
nie dtuzszy niz 12 miesi¢gcy. Zwieszajac transport drogowy jest zobowigzany w
terminie 14 dni od dnia, w ktorym rozpoczety zostal okres zawieszenia
zawiadomi¢ pisemnie organ licencyjny o zawieszeniu wykonywania transportu,
w zawiadomieniu nalezy wskaza¢ okres na jaki zawieszono wykonywanie
transportu, liczbe wypisow z licencji odpowiadajaca liczbie pojazdow, ktorymi
zaprzestano wykonywanie przewozow oraz zwroci¢ do Urzedu wszystkie wypisy
z licencji - w przypadku zawieszenia transportu w catosci lub wypisy
odpowiadajace liczbie pojazdow, ktérymi zaprzestano wykonywania przewozow
- w przypadku czgSciowego zawieszenia przewozow.

Formularze
whnioskow i druki
do pobierania:

Na stronie internetowej www.podkowalesna.pl w zaktadce karty ustug.

Godziny otwarcia
urzedu:

poniedziatek 8.00 — 18.00, wtorek 8.00 — 16.00, sroda 8.00 — 16.00,
czwartek 8.00 — 16.00, piatek 8.00 — 14.00.

Informacja

Optate za udzielenie licencji z dopiskiem "optata za licencje TAXI +
wypis" oraz za pelnomocnictwo z dopiskiem ,,optata za pelnomocnictwo”
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o dokonywaniu optat: | dokonuje si¢ na konto Urzedu Miasta Podkowa Le$na mozna dokonywaé w
Banku Spotdzielczym w Bialej Rawskiej Filia w Podkowie Les$nej, przy ul.
Stowiczej 1H na konto: 61 9291 0001 0090 4962 2000 0010 lub przelewem
na konto: 43 1240 5918 1111 0000 4909 0851.

Opracowata: Monika Szulik ~ Sprawdzita: Magdalena Grzywacz =~ Zatwierdzita: Matgorzata Smysto  Data aktualizacji: 01.04.2025 r.



KLAUZULA IMFORMACYJINA

Administrator Danych Osobowych
Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Burmistrz Miasta Podkowa Lesna z siedzibg w
Podkowie Le$nej (05-807), przy ul. Akacjowej 39/41. Mozna sie z nami skontaktowac:

e listownie, przesytajac korespondencje na nasz adres,

e telefonicznie, pod nr. telefonu: 22 759 21 00,

e  mailowo, przesyfajgc korespondencje na adres: urzadmiasta@podkowalesna.pl .

Inspektor Ochrony Danych

Powotalismy Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowac:
e listownie, przesytajgc korespondencje na nasz adres (z dopiskiem ,,10D”),
e  mailowo, przesytajgc korespondencje na adres: iod@podkowalesna.pl.

Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych
Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg wytgcznie w celu:
1. Wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na nas zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO, ktéry polega na:
e  przyjeciu i realizacji wniosku oraz udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego w
zakresie przewozu osdb taksdwka, w zwigzku z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o transporcie
drogowym, Rozporzgdzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6
sierpnia 2013 r. w sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z
wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji
zawodowych, ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.
e archiwizacji danych, w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.
2. Kontaktu w zwigzku ze sprawa, jezeli wyrazi Pan/Pani zgode na przetwarzanie danych
kontaktowych, w zakresie nr telefonu i/lub adres e-mail oraz kontakt telefoniczny lub mailowy,
zgodnie a art. 6 ust 1 lit a RODO.

Odbiorcy danych
Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢: dostawcy ustug pocztowych oraz podmioty
wspotpracujgce z nami, w zwigzku ze $wiadczeniem ustug:

e  hostingowych,

e informatycznych, w tym dostawcy ustug i oprogramowania.

Okres retencji danych
Dane przechowywane bedg przez okres:
e niezbedny do realizacji celéw, a po tym czasie przez okres 10 lat, od czasu zakonczenia waznosci
licencji, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt w oparciu o Ustawe z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
e  do czasu wy cofania zgody w zakresie danych podanych dobrowolnie

Przystugujace prawa
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Panu/Pani nastepujgce prawa:

e  prawo dostepu do tresci swoich danych,

e  prawo do sprostowania danych,

e  prawo do usuniecia danych w przypadku gdybysmy je przetwarzali bez podstawy prawnej,

° prawo ograniczenia przetwarzania,

e  prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, w zakresie danych podanych dobrowolnie, w
przypadku kiedy przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody. Cofniecie zgody nie wptywa na
zgodnos$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

e prawo wniesienia skargi do UODO (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pan/Pani, iz
przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy RODO.

Dobrowolnos$¢ podania danych
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych wynika z przepiséw prawa i jest niezbedne do przyjecia i
realizacji wniosku. Podanie danych dodatkowych jest dobrowolne.
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