Regionalna Izba Obrachunkowa

w Warszawie

ul. Koszykowa 6a, 00-564 Warszawa
tel. (22) 628 28 62; 628 78 42
e-mail; warszawa@warszawa.rio.qov.pl

Warszawa, dnia 9 stycznia 2024 r.
WK.510.1.2025.Z2D

Pani

Magdalena Eckhoff

Burmistrz Miasta Podkowa Le$na
ul. Akacjowa 39/41

05-807 Podkowa Le$na

Szanowna Pani,

Na podstawie art. 7 ust. 1i art. 7a ust. 1 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 7) zawiadamiam o rozpoczeciu w dniu 17 stycznia
2025 r. kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Miasta Podkowa Leéna. Kontrola bedzie
realizowana zgodnie z ,Ramowym zakresem kontroli kompleksowej gospodarki finansowej jednostki
samorzadu terytorialnego”. Kontrolg zostanie objety okres 2023 r., w powiazaniu z bilansem zamkniecia
2022 r. i otwarcia 2024 r. oraz wybrane zagadnienia z 2024 r. W uzasadnionych przypadkach, w tym
w zakresie spraw kontynuowanych (wieloletnich), badz zalegtych okres badania zostanie wydtuzony.

Jednoczesnie zawiadamiam, ze w toku kontroli zostang zweryfikowane zagadnienia dotyczace
postepowar o udzielenie zamoéwier publicznych. Wobec powyzszego zgodnie z art. 600 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), w zataczeniu
przekazuje kwestionariusz kontroli oraz zwracam sie z prosbg o udzielenie informacji z zakresu

okreslonego w Il czgsci ww. formularza, za 2023 r. Informacje nalezy przediozyé inspektorowi kontroli
do dnia 22 stycznia 2025 r.

Z powazaniem

O

Otrzymuja:
1) Adresat;
2) WK a/a.



RAMOWY ZAKRES
KONTROLI KOMPLEKSOWEJ GOSPODARKI FINANSOWEJ
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

|. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE

1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytoriainego (zarzad j.s.t., skarbnik, sekretarz)

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

3. Dane ogdline o jednostce samorzadu terytorialnego (m.in. informacja o iloéci jednostek podlegtych
i nadzorowanych, uczestnictwo w zwigzkach komunalnych)

Il. KSIEGOWOSC | SPRAWOZDAWCZOSE

Gospodarka pienigzna i kontrola kasy

Ksiggi rachunkowe budzetu i urzedu
Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inna
Inwentaryzacja

Sl ol

Ill. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budzetowe
1.1. Subwencje i dotacje
1.2. Dochody z tytutu podatkéw i optat
1.3. Dochody z majatku
1.4. Inne dochody
2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach publicznych
2.1. Wydatki biezace
2.2. Wydatki majatkowe
2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji
3. Diug publiczny, przychody i rozchody budzetu

IV. GOSPODARKA MIENIEM

1. Gospodarka mieniem komunalnym
2. Gospodarka mieniem Skarbu Parnstwa

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z JEDNOSTKAMI
ORGANIZACYJNYMI

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi
2. Rozliczenia z samorzadowymi zaktadami budzetowymi



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 3/2024
Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie
z dnia 5 stycznia 2024 r.

KWESTIONARIUSZ KONTROLI

I Opis zagadnien, ktére podlegaja sprawdzeniu w toku kontroli

Wewnetrzne regulaminy/procedury/instrukcje Zzamawiajgcego dotyczace zaméwien publicznych
Planowanie postepowan o udzielenie zamdéwien

Prowadzenie rejestréw zaméwien publicznych

Sprawozdawczo$¢ w zakresie zamdwieri publicznych

Prawidtowo$¢é zastosowania zasad przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdodwienia

Prawidiowo$é zastosowania zasad udzielenia zamdwienia

Prawidtowos¢ zastosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych i aktow wykonawczych
do tej ustawy w zakresie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie
zamowienia, w szczegdlnosci dotyczacych opisu przedmiotu zamdwienia, okreslenia rodzaju
zamowienia, szacowania warto$ci zaméwienia, ustalenia warunkéw zaméwienia, doboru procedury
i trybu udzielenia zaméwienia, opracowania specyfikacji warunkéw zaméwienia i innych dokumentéw
zamowienia, ustalenia kryteriow oceny ofert, okreslenia sposobu komunikacji zamawiajgcego
Z wykonawcami, ustalenia terminéw

Prawidtowo$¢ zastosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych w zakresie
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, w tym m.in. dotyczacych sktadania
i otwarcia ofert, komunikacji zamawiajgcego z wykonawcami, wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zamdwienia, oceny ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty

Prawidtowo$é zastosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych i aktéw wykonawczych
do tej ustawy w zakresie zamieszczania, przekazywania, publikowania, zmiany ogltoszen zwigzanych
Z kontrolowanym zamdéwieniem

Prawidlowos¢ zastosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwieri publicznych dotyczacych trybéw
udzielania zamoéwien oraz szczegdlnych instrumentéw i procedur w zakresie zaméwien
Prawidtowos$¢ powotania, organizacji, sktadu, trybu pracy i zakresu obowigzkdéw cztonkéw komisji
przetargowej lub innych oséb wykonujacych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
oraz powierzenia obowigzkéw w zakresie czynnosci zastrzezonych dla kierownika Zamawiajgcego
Prawidlowos¢ zastosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych w zakresie
wykonywanych czynnos$ci przez kierownika zamawiajacego, czionkéw komisji przetargowej, innych
os6b wykonujacych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia po stronie zamawiajgcego, oséb mogacych wplyngé na wynik tego postepowania lub
osob udzielajgcych zaméwienia, a takze realizacji obowiazku sktadania o$wiadczen o istnieniu lub
braku istnienia okoliczno$ci skutkujacych wytgczeniem z postepowania

Prawidtowos¢ realizacji obowigzkéw informacyjnych Zamawiajgcego

Prawidtowo$¢ uniewaznienia postepowania lub zaniechania jego uniewaznienia

Prawidtowos$¢ czynnosci poprzedzajgcych zawarcie umowy

Prawidtowos¢ zastosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwiei publicznych o wadium
i zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy

Prawidtowos¢ zastosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych dotyczacych umowy
w sprawie zaméwienia publicznego i jej wykonania

Prawidtowo$¢ zastosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwier publicznych w zakresie $rodkéw
ochrony prawnej

Prawidtowos¢ zastosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych i aktéw wykonawczych
do tej ustawy w zakresie dokumentowania przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia

Il Zakres dokumentoéw, ktorych mozna zadaé od Zamawiajacego w toku kontroli

Plan postepowarn o udzielenie zaméwieri wraz z aktualizacjami i dowodami upublicznienia

Rejestry postepowarn o udzielenie zamdéwien publicznych

Regulaminy i inne akty prawa wewnetrznego zwigzane z udzielaniem zamdwier publicznych

Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach wraz z korektami

Dokumentacja zwigzana z procedurg udzielania zaméwien wynikajagca z wewnetrznych
uregulowari/instrukcji obowigzujgcych w kontrolowanej jednostce
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Dokumentacja zwigzana z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamdwienia

Dokumentacja zwigzana z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
Dokumentacja okreslajgca organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw
i odpowiedzialnosci czlonkéw komisji przetargowej lub innych oséb wykonujgcych czynnosci
w postepowaniu

Dokumentacja dotyczgca kierownika zamawiajgcego lub dokumentacja powierzenia innym osobom
wykonywania czynnos$ci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego pozwalajgca ustali¢ zakres
odpowiedzialnosci ww. kierownika oraz innych oséb

Oswiadczenia sktadane przez kierownika zamawiajgcego oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
w postepowaniu

Dokumentacja potwierdzajgca spelnienie przestanek zastosowania okres$lonych trybow udzielania
zamoéwien lub przestanek wytgczenia stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

Protokét postepowania wraz z zatgcznikami

Dokumentacja zwigzana ze skfadaniem, otwarciem i ocena ofert

Korespondencja prowadzona pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcami

Dokumentacja w zakresie wniesienia, przechowywania, przediuzenia waznosci, zwrotu lub
zatrzymania wadium

Dokumentacja w zakresie wniesienia, przechowywania, zwrotu lub zatrzymania zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy

Dokumentacja zwigzana z udzieleniem zaméwienia publicznego

Dokumentacja zwigzana z uniewaznieniem postepowania o udzielenie zamdwienia

Dokumentacja zwigzana z postepowaniem odwotawczym i skargowym

Dokumentacja zwigzana z zawarciem, zmiang, wykonaniem i rozliczeniem umowy w sprawie
zamowienia publicznego

Dokumentacja dotyczgca odstgpienia od umowy

Dokumentacja finansowa, ewidencja ksiegowa zwigzana z kontrolowanym postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia publicznego

Dokumentacja dotyczgca przeprowadzonych kontroli w zakresie tematyki zaméwien publicznych,
w tym dokumenty i informacje o wynikach kontroli

il Informacja Zamawiajgcego o przeprowadzonej kontroli udzielenia zamoéwienia
przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych lub inny organ kontroli

Nazwa Sygnatura/numer
Lp. kontrolowanego kontrolowanego :
postepowania postepowania Nazl::aia.l;:(r)%anu Datak\év:t?;gﬁema Zakres kontroli
o udzielenie o udzielenie
zaméwienia zamdwienia

* Informacja powinna zosta¢ udzielona odrgbnym pismem opatrzonym podpisem kierownika kontrolowanej jednostki



