Urzad Miasta Podkowa Lesna
ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le$na,
tel. 22 759 21 00, fax 22 758 90 03
e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl, www.podkowalesna.pl

Nr karty:
KARTA USLUGI PNZ.14

WNIOSK O NAJEM LOKALU MIESZKALNEGO

SOCJALNEGO/KOMUNALNEGO

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 725)

Wymagane dokumenty:

1. wniosek — wg wzoru

Oplaty:

Nie podlega optacie

Miejsce zalatwiania sprawy:

1. Skladanie dokumentow:

Sekretariat, Urzad Miasta Podkowa Les$na, ul. Akacjowa 39/41, pokdj nr 6 (parter)
2. Informacja o przebiegu zalatwianej sprawy oraz odbiér dokumentow:
Referat Gospodarki Przestrzennej, Nieruchomos$ci i Zieleni, pokoj, pokdj nr 15 (I
pigtro), tel. 22 759 21 19

Termin skladania
dokumentow:

W godzinach pracy Urz¢du Miasta Podkowa Lesna badz poczta na adres
Urzad Miasta Podkowa Le$na, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Les$na.

Termin rozpatrzenia

sprawy:
Tryb odwolawczy: Nie przystuguje

Uwagi i dodatkowe W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie
informacje: wezwany do ich uzupetnienia w okre§lonym terminie, z pouczeniem, ze nieusunigcie tych

brakéw spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Formularze wnioskow
i druki do pobierania:

Wz6ér wniosku do pobrania w Referacie Gospodarki Przestrzennej, Nieruchomosci i
Zieleni, pokdj nr 15 (I pigtro) oraz na stronie internetowej: www.bip.podkowalesna.pl

Godziny otwarcia urzedu:

poniedziatek 8.00 — 18.00, wtorek 8.00 — 16.00, $roda 8.00 — 16.00,
czwartek 8.00 — 16.00, piatek 8.00 — 14.00.

Informacja o dokonywaniu
oplat

Nie dotyczy

Opracowata: Monika Rembiszewska

Sprawdzit: Piotr Pytkowski Zatwierdzita: Malgorzata Smysto Data aktualizacji: 06.10.2025 r.



mailto:urzadmiasta@podkowalesna.pl
http://www.podkowalesna.pl/
http://www.bip.podkowalesna.pl/

(miejscowosé, data)

Burmistrz Miasta Podkowa Le$na

ul. Akacjowa 39/41

05-807 Podkowa Lesna

(nr telefonu) nieobligatoryjnie*

WNIOSEK

o najem lokalu mieszkalnego/ socjalnego/ na zamiane¢
(niewlasciwe skreslic)

I Osoby ubiegajace si¢ 0 najem lokalu

Proszg¢ o przydzielenie lokalu dla wymienionych osob: pkt
Stosunek do
Lp Imig i nazwisko Nr PESEL wnioskodawcy!)
1 wnioskodawca
2
3
4
5
6
7

IT Jesli dotyczy, prosze¢ o zaznaczenie

o utracitem/tam mieszkanie wskutek kleski zywiotowej, katastrofy, pozaru lub innego zdarzenia losowego
21 7 {0 2 P )
o jestem wychowankiem domu dziecka/rodziny
zastgpczej
o jestem osoba bezdomng
o uzyskalem/tam uprawnienie do lokalu decyzja sadu
Czy jest dotaczony dokument potwierdzajacy powyzsze informacje?

(0 TAK, dokument z dnia.................... ) SO
O NIE

le. maz, zona, syn, corka, matka, ojciec, tes¢, tesciowa, konkubin, wnuk, wnuczka, pasierb, itp.

* Podanie we wniosku nr telefonu i/lub adresu e-mail w celu umozliwienia kontaktu jest dobrowolne, jednak moze znacznie
skrécic termin zatatwienia sprawy



Informacja na temat przetwarzania danych dla oséb ubiegajacych si¢ 0 najem lokalu mieszkalnego
Administrator Danych Osobowych
Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Burmistrz Miasta Podkowa Le$na z siedziba w Podkowie
Lesnej (05-807), przy ul. Akacjowej 39/41. Mozna si¢ z nami skontaktowac:

. listownie, przesylajac korespondencj¢ na nasz adres,
. telefonicznie, pod nr. telefonu: 22 759 21 00,
. mailowo, przesylajac korespondencj¢ na adres: urzadmiasta@podkowalesna.pl .

Inspektor Ochrony Danych

Powotalismy Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac:
. listownie, przesytajac korespondencje na nasz adres (z dopiskiem ,,JOD”),

. mailowo, przesytajac korespondencje na adres: iod@podkowalesna.pl.

3

Zrddlo danych
Pana/Pani dane osobowe w zakresie (imig, nazwisko, rok urodzenia, stosunek do wnioskodawcy, miejsce nauki,

zrodto 1 wysokos¢ dochodow, moglismy pozyskac od osoby ktora wnioskuje o przydzial/zmiang lokalu

Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda wylacznie w celu:

1.Niezbednym do wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na nas zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, ktory
polega na:

*przyjeciu i realizacji wniosku o przydzial lokalu, w zwiazku z ustawa z 21 czerwca 2001 roku o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie miasta i o zmianie Kodeksu cywilnego, ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny, ustawg o z dnia 21.czerwca 2001 r o dodatkach mieszkaniowych, uchwata Rady Miasta w
Podkowie Lesnej z 31 maja 2019 r. w sprawie wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem miasta Podkowa Les$na na lata 2019 - 2023, uchwala Rady Miasta w Podkowie Les$nej w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta Podkowa Le$na,

earchiwizacji danych, w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

2.Realizacji waznego interesu publicznego, ktory polega na przyjeciu i realizacji wniosku, zgodnie z art. 9 ust 2
lit g RODO, w zwiazku w zwigzku z ustawg z 21 czerwca 2001 roku o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie miasta i o zmianie Kodeksu cywilnego, ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny, ustawa o z dnia 21.czerwca 2001 r o dodatkach mieszkaniowych, uchwata Rady Miasta Podkowa
Lesna w sprawie wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem miasta Podkowa Le$na na
lata 2019 - 2023, uchwata Rady Miasta Podkowa Lesna w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w
sktad mieszkaniowego zasobu Miasta Podkowa Le$na.

3.Kontaktu w zwigzku ze sprawa, jezeli wyrazi Pan/Pani zgodg¢ na przetwarzanie danych kontaktowych, w
zakresie nr telefonu i/lub adres e-mail oraz kontakt telefoniczny lub mailowy, zgodnie z art. 6 ust 1 lit a RODO.
Odbiorecy danych

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢: Komisja Mieszkaniowa Rady Miasta Podkowa Le$na,
dostawcy ustug pocztowych oraz podmioty wspotpracujace z nami, w zwiazku ze §wiadczeniem ustug:
hostingowych, informatycznych, w tym dostawcy ustug i oprogramowania.

Okres retencji danych

Przez okres niezbedny do realizacji celow, a po tym czasie przez okres 10 lat zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt w oparciu o Ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Przystugujace prawa

W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przyshuguja Panu/Pani nastepujace prawa:

. prawo dostepu do tresci swoich danych,

. prawo do sprostowania danych,

. prawo do usunigcia danych w przypadku gdybysmy je przetwarzali bez podstawy prawnej,

. prawo ograniczenia przetwarzania,

. prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, w zakresie danych podanych dobrowolnie, w

przypadku kiedy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody. Cofnigcie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,

. prawo whniesienia skargi do UODO (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pan/Pani, iz
przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy RODO.

Dobrowolnos¢ podania danych

Podanie danych wynika z przepisOw prawa i jest niezbedne do przyjecia wniosku. Podanie danych dodatkowych
jest dobrowolne.




III Dochod pkt

Zgodnie ze ztozong przeze mnie deklaracja o wysokosci dochodow, dochod brutto na cztonka gospodarstwa
domowego WYNOSi .......oovvvveriniininnannnnn. zt

IV Zameldowanie i zamieszkanie pkt

Oswiadczam, ze na terenie Gminy Miasta Podkowa Le$na zamieszkuje:

o 5 latlub powyzej
o ponizej 5 lat

V Warunki zdrowotne pkt

VI Zajmowana powierzchnia pkt

W dotychczasowym miejscu zamieszkania, powierzchnia uzytkowa wynosi .................... m?, a ilo$¢ 0sob

mieszkajacych .............. , zatem faczna powierzchnia pokoi na 1 cztonka gospodarstwa domowego

WYnosi.......... m?,

VII Opis ogolnej sytuacji zyciowej pkt

VIII Do niniejszego wniosku zalaczam odpowiednio® : pkt
L
PP
B
A
PP
B e
72
8.

2 Brak potwierdzenia danych zawartych we wniosku wymagajacych udokumentowania zaswiadczeniami i opiniami
uniemozliwi Spotecznej Komisji Mieszkaniowej prawidtowe rozpatrzenie wniosku.

Pozytywnie zaopiniowanie wnioski przez Spoteczna Komisje Mieszkaniowa zostajg umieszczane na projekcie
listy wnioskodawcow zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego na czas
nieoznaczony oraz zostaje sporzadzony wykaz osob uprawnionych do najmu socjalnego lokalu. Lista
wnioskodawcow zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego na czas nieoznaczony
oraz wykaz oséb uprawnionych do najmu socjalnego lokalu zostaje wywieszana jest na tablicach ogloszen w
Urzedzie Miasta, na okres 30 dni, z informacja o mozliwosci sktadania zastrzezen.



IX Oswiadczenia:

1. Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu karnego wtasnor¢gcznym podpisem
potwierdzam prawdziwo$¢ danych zamieszczonych w niniejszym wniosku.

2. Swiadoma/y odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen, oswiadczam, ze wszystkie dane
podane przeze mnie we wniosku sg aktualne, prawdziwe oraz zgodne z rzeczywistym stanem prawnym.
Jednoczes$nie jestem §wiadoma/y, ze mam prawo dostepu do tresci swoich danych, do ich poprawiania i
zobowiazuje si¢ do poinformowania, jezeli te dane si¢ zmienig .

3. Oswiadczam, ze zostatem(am) poinformowany(a) o koniecznosci dokonania aktualizacji ztozonego wniosku o
najem w przypadku zaistnienia zmian w mojej sytuacji mieszkaniowej, materialnej, rodzinnej, jak i zdrowotnej
oraz 0sob zgloszonych do wspolnego zamieszkiwania w terminie 2 miesi¢cy od dnia zaistnienia zmian.

4. Jestem $wiadoma (y), Ze po rozpatrzeniu wniosku, moje dane moga by¢ podane do publicznej wiadomosci
celem realizacji obowiazkow natozonych na Administratora m.in. realizacji zapisow Rady Miasta Podkowa
Lesna (NR 139/XVI11/2020 z dnia 28 maja 2020r.) w sprawie ustalenia zasad wynajmowania lokali wchodzacych
w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta Podkowa Les$na.

5. ZOBOWIAZUJE SIE do poinformowania oséb, ktérych dane podatem powyzej o zasadach przetwarzania
ich danych opisanych w powyzszej klauzuli informacyjne;.

(data, podpisy dorostych (ktoérzy ukonczyli 18 rok zycia) cztonkéw rodziny wykazanych w cz. 1)



Wypelnia Spoleczna Komisja Mieszkaniowa

OPINIA SPOLECZNEJ KOMISJI MIESZKANIOWEJ

Liczba uzyskanych punktow: pkt

Uzasadnienie:



(imig i nazwisko skladajgcego deklaracje) miejscowos¢ data

(doktadny adres)

Deklaracja o wysokosci dochodow

ZAOKIES ...
(petnych trzech miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych date ztozenia wniosku)

Oswiadczam. ze moje gospodarstwo domowe sktada si¢ z nastepujacych osob:

L. Imig i NAZWISKO ...vvitiit it e wnioskodawca
Data UrOAZENIa ......eietit ittt ettt et
2. Imig1nazwisKo .....ooviviiiii i stopien pokrewienstwa
.................................................. dataurodzenia ...............ooeiiiiiiiiiiiinnn.,
3. ImiginazwisKo .....oovviiriiiiii stopien pokrewienstwa
.................................................. dataurodzenia ..............ooiiiiiiiiiiiiinnn,
4, ImiginazwisSKo .....ooviitiiii i stopien pokrewienstwa
.................................................. dataurodzenia ...............ooiiiiiiiiiiiiinnn.,
5. Imiginazwisko ......oviiiiiiiiii i stopien pokrewienstwa
.................................................. dataurodzenia ..............ooiiiiiiiiiiiiinnn.
B et
T e e

Oswiadczam, ze w podanym wyzej okresie, dochody moje i wymienionych wyzej kolejno
cztonkdéw mojego gospodarstwa domowego wyniosty:

Lp. Miejsce pracy — nauki Zrédta dochodu Wysokos¢ dochodu w zt

1 2 3 4

Razem dochody gospodarstwa domowego




Sredni dochéd na 1 cztonka gospodarstwa domowego Wynosi ................. zk, to jest miesigcznie

Sktadajac osobiscie niniejszg deklaracje o§wiadczam, ze jest mi wiadomo, ze dokumenty. na ktorych
podstawie zadeklarowalem(am) dochody, jestem zobowigzany(a) przechowywac przez okres 3 lat, a
uprzedzony(a) o odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 S 1 Kodeksu karnego, potwierdzam
wlasnorecznym podpisem prawdziwos$¢ danych zamieszczonych w deklaracji.

(podpis przyjmujgcego) (podpis sktadajgcego deklaracje)

Objasnienie:
1.Podac¢ liczbe porzadkowa wedtug osob zamieszczonych przed tabeta.
2.Wymieni¢ oddzielnie kazde zrédo dochodu.



Podkowa Lesna, dn. ..................

Urzad Miasta Podkowa Lesna

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie posiadam tytutu prawnego do lokalu mieszkalnego, w ktérym mogtbym
zaspokajac¢ swoje potrzeby mieszkaniowe, jak rowniez pozostali cztonkowie gospodarstwa
domowego zgloszeni do wspdlnego zamieszkiwania razem ze mng nie posiadaja tytulu
prawnego do lokalu mieszkalnego, w ktoérym zostatyby zaspokojone nasze potrzeby
mieszkaniowe. Ponadto o$wiadczam, ze w okresie ostatnich pigciu lat przed dniem ztozenia
wniosku nie dokonatem(am)/dokonalismy zbycia prawa do lokalu, budynku mieszkalnego
lub jego czgsci.

Jestem §wiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.




OSWIADCZENIE O STANIE MAJATKOWYM

o$wiadczam, ze na stan majatkowy*) cztonkow gospodarstwa domowego sktadajg sie:
I Mieszkanie:

- wielko$¢ (w m2), charakter wlasnosci:

II Nieruchomosfci:

- dom (wielko$¢ /w m2/)

IIT Ruchomosci:

- samochody (typ, rocznik, data nabycia, warto$¢ szacunkowa)



- inne ruchomosci (rodzaj, wartos¢ szacunkowa)

IV Posiadane zasoby:
- pieniezne (oszczednosci, papiery wartosciowe itp. - wysokos¢ nominalna)

Oswiadczam, ze znana jest mi tres¢ art. 233 S I Kodeksu Karnego o odpowiedzialnosci karne;j
za podanie nieprawdziwych danych lub zatajenie prawdy.

Miejscowos$¢ 1 data Podpis

*) nalezy uwzgledni¢ majatek objety wspolnoscig ustawowa oraz majatek odrgbny



Piecze¢ zaktadu pracy Data wystawienia

Zaswiadcza S1€, Z€ Pan/l ...
ZAMIESZKATY /A .o

JEST ZAtTUANIOMY/A W .\ttt ittt ettt ettt et et e et et et et et et et et et et et et e e et e e e eaneeneansns

(poda¢ wymiar czasu pracy i okres zatrudnienia)

W okresie pelnych trzech miesigcy poprzedzajacych date zlozenia wniosku uzyskal/a nastepujacy
dochod*:

Miesiac Przychéd Skladka na Koszty Dochod
ubezp. spol. uzyskania
1 2 3 1-2-3
Razem :

Piecze¢¢ i podpis osoby upowaznionej

POUCZENIE

*Za dochod uwaza si¢ wszelkie przychody po odliczeniu kosztéw ich uzyskania oraz po odliczeniu
sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, okreslonych w
przepisach o systemie ubezpieczen spolecznych, chyba ze zostaly juz zaliczone do kosztéw uzyskania
przychodu.




	I Osoby ubiegające się o najem lokalu
	II Jeśli dotyczy, proszę o zaznaczenie
	ZAŚWIADCZENIE

