PLAN PRACY

Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Poli Gojawiczynskiej w Podkowie LeSnej
na rok 2016

(z informacjami szczegolowymi)



Dzialania merytoryczne
1. Biezace: gromadzenie, opracowywanie i udostgpnianie zbiorow.
2. Wdrazanie ogo6lnopolskiego systemu bibliotecznego MAK+.

MAK+ (MakPlus) — rekomendowany przez Krajowa Rade¢ Biblioteczng — jest
elektronicznym, zintegrowanym systemem bibliotecznym, stworzonym 1 rozwijanym
przez Instytut Ksigzki. System umozliwia tworzenie elektronicznego katalogu
bibliotecznego, bazy uzytkownikéw placoéwki, rejestracje wypozyczen i udostgpnien
zasobow oraz prowadzenie statystyki bibliotecznej. Praca odbywa si¢ poprzez
przegladarke internetow3.

Katalogowanie zbioréw bibliotecznych w systemie MAK+ odbywa si¢ przy pomocy
zawarto$ci ,,Przewodnika Bibliograficznego™” Biblioteki Narodowej. Opisy bibliograficzne
tworzone przez biblioteki s3 dodawane do wspdlnej bazy opiséw, dostepnej dla wszystkich
uzytkownikéw systemu i1 s3 korygowane przez zespdt specjalistow z wojewodzkich

1 miejskich bibliotek publicznych.

3. Promocja dziatan stricte bibliotecznych realizowanych przez Biblioteke podkowianska.
4. Aplikowanie w ramach rozpoczetych projektow MKiDN oraz Biblioteki Narodowe;.

5. Dziatania majace na celu dostosowanie organizacji zbioréw do obowigzujacych
przepisow. Istniejace w ponizszym zakresie zaleglos$ci siegaja kilkudziesigciu lat
wstecz.

a) reklasyfikacja zbiorow,

b) reorganizacja zbioréw zgodna z wczesniej przeprowadzong reklasyfikacja,

¢) podsumowanie i zdenominowanie czyli ustalenie stanu warto$ciowego ubytkow
od roku 2005 tj. ok. 10 000 pozycji,

d) podsumowanie, zdenominowanie i ustalenia warto$ci ksiggozbioru gromadzonego

przez 66 lat funkcjonowania Biblioteki (1950-2015).



6. Dziatania merytoryczne:

a) praca z ksigzkg: (miesigczne wptywy to ok. 40 tytutéw prasy w tym 2 dzienniki, ponad 100
pozycji ksigzek w wersji papierowej 1 ok. 200 audiobookdw rocznie)
- opracowanie kazdego tytutu czyli nadanie egzemplarzowi znakéw wiasno$ciowych
1 numerow, obtozenie, skatalogowanie (w tym celu dla kazdej publikacji nalezy wypetic¢
ok. kilkudziesieciu pol, przeprowadzi¢ opracowanie rzeczowe, wymagajace, przynajmniej
pobieznego zapoznania si¢ z trescia, zwlaszcza publikacji popularnonaukowych),
- nalezy tez wzig¢ pod uwage konieczno$¢ biezacego, codziennego porzadkowania

powiekszajacego si¢ ksiggozbioru;

b) praca z czytelnikiem: (ponad 1800 o0s6b), w gre wchodzg m. in. porady dot. doboru
literatury 1 jako naturalna kolej rzeczy wigksza liczba czytelnikéw to wigksza liczba oséb,

ktore w trakcie poszukiwan przestawiajg w dowolny sposéob ksigzki.

7. Wspodtpraca w zakresie dziatalno$ci merytorycznej m. in. wypozyczen migdzybibliotecznych
z Bibliotekg Publiczng m. st. Warszawy Biblioteka Gloéwng Wojewodztwa Mazowieckiego,
Bibliotekami dzielnicowymi m. st. Warszawy, Bibliotekg Uniwersytetu Warszawskiego oraz
pozostatych bibliotek publicznych i naukowych funkcjonujacych w ramach ogdlnopolskiej

sieci biblioteczne;.

Ksigzki z bibliotek warszawskich oraz okolic musza by¢ przywozone i odwozone przez

bibliotekarza, ktory w tym czasie jest wytgczony z prac w siedzibie biblioteki.

Nalezy zaznaczy¢, ze wypozyczenia miedzybiblioteczne sa w Polsce realizowane
praktycznie wylacznie przez biblioteki naukowe 1 pelnigce funkcje naukowych. Dzialanie
to stanowi znak firmowy Biblioteki podkowianskiej i1 jest jednym z silnych magnesow
przyciagajacych czytelnikow do naszej placéwki, przyczyniajac si¢ do budowania wizerunku

Biblioteki Miasta Ogrodu, jako miejsca, w ktérym mozna otrzymac kazda potrzebna ksiazke.



Dziatlania pozamerytoryczne

1 W sferze kulturotworczo-edukacyjnej

—

. Dyskusyjny Klub Ksigzki
2. Klub Pod Madrym Smokiem
3. Dziatania biblioterapeutyczne
4. Udziat w Otwartych Ogrodach
5. Sprawowanie opieki nad wolontariuszami
11 W sferze administracyjnej
l. Przygotowanie i prowadzenie sktadnicy akt wraz z calg wymagang dokumentacjg

Biblioteka nie zatrudnia zadnych pracownikow administracyjnych, dlatego dodatkowe
obowigzki zwigzane np. z wysylka 1 prowadzeniem dziennika korespondencji,
etc., opracowaniem dokumentéw zgodnie wyzej wskazanymi standardami, spada
na barki pracownikéw merytorycznych - bibliotekarzy, ktérzy sa i tak ponad miarg

obcigzeni swoimi podstawowymi obowigzkami.



