RAMOWY PLAN PRACY

Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Poli Gojawiczynskiej w Podkowie Le$Snej
na rok 2018

(z informacjami szczegolowymi)



Dzialania merytoryczne

I. Biezace: gromadzenie, opracowywanie 1 udostgpnianie zbioréw z wykorzystaniem

ogolnopolskiego systemu bibliotecznego MAK+.

MAK+ (MakPlus) — rekomendowany przez Krajowa Rade Biblioteczng — jest
elektronicznym, zintegrowanym systemem bibliotecznym, stworzonym i rozwijanym
przez Instytut Ksigzki. System umozliwia tworzenie elektronicznego katalogu
bibliotecznego, bazy uzytkownikéw placowki, rejestracj¢ wypozyczen i udostgpnien
zasobow oraz prowadzenie statystyki bibliotecznej oraz wszystkich czynnoSci

zwigzanych z pracg ze zbiorami bibliotecznymi.

1. Promocja dziatan stricte bibliotecznych realizowanych przez Biblioteke podkowianska.

2. Aplikowanie do projektow grantowych MKiDN oraz Biblioteki Narodowej (w miarg
dostepnych §rodkow - wklady wilasne).

3. Dziatania merytoryczne.
a) skontrum wraz z pracami przygotowawczymi,
b) reklasyfikacja zbioréw,
¢) reorganizacja zbiorow zgodna z wczesniej przeprowadzong reklasyfikacja,

d) podsumowanie warto$ci ksiggozbioru.

4. Tworzenie podstaw do funkcjonowania Podkowianskiej Galerii Ekslibrisu:
a) nawigzywanie kontaktow;
b) gromadzenie zbiorow;

¢) promowanie sztuki, w tym matej sztuki ksigzki;

5. Przywroécenie funkcjonowania terminala Cyfrowej Wypozyczalni Migdzybibliotecznej
- Academica, ktora udostgpnia ponad 2 miliony dokumentéw znajdujacych si¢
w zasobach cyfrowych Biblioteki Narodowej, w tym wspotczesne ksigzki

1 czasopisma naukowe ze wszystkich dziedzin wiedzy.

6. Praca z ksigzkg i czytelnikiem:
a) praca z ksigzka:
miesieczne wplywy to ok. 46 tytulow prasy, w tym: 2 tytuly anglojezyczne,
2 dzienniki, ponad 100 pozycji ksigzek w wersji papierowej 1 ok. 300 audiobookdéw
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rocznie - opracowanie kazdego tytutu czyli nadanie egzemplarzowi znakow
wiasnosciowych i numerdéw, obtozenie, skatalogowanie czyli wprowadzenie opisu
bibliograficznego do systemu bibliotecznego wraz przyporzadkowaniem stosownego
symbolu Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesi¢tnej 1 sygnatury (w tym celu nalezy
przynajmniej pobieznie zapoznal si¢ z treScig, zwlaszcza publikacji
popularnonaukowych i dla kazdej z nich wypehi¢ ok. kilkudziesigciu pol);

biezace, codzienne porzadkowanie stale powigkszajacego si¢ ksiegozbioru. Pamigtac
nalezy, 1z zwigkszajaca si¢ liczba czytelnikéw, to wigksza liczba osob, ktore w trakcie
poszukiwan przestawiaja w dowolny sposob ksigzki, co zwigksza naktady pracy
potrzebne do utrzymania nalezytego, zgodnego ze standardami bibliotecznymi
ustawienia zbiorow;

b) codzienna praca z czytelnikiem:

okolo 2000 osob, aktywnie korzystajacych z oferty Biblioteki m. in. w zakresie
doboru literatury, osobistej pomocy w znalezieniu ksigzki, przygotowaniu zestawien
bibliograficznych lub gotowych pakietéw publikacji na zagdany temat. W zakres ten
wchodzg réwniez, realizowane szerzej, a wymieniane ponizej, dziatania o charakterze

kulturotwdrczym 1 edukacyjnym.

I1. Wspotpraca w zakresie dzialalno$ci merytorycznej m. in. wypozyczen migdzybibliotecznych,
ktore w minionym 2018 roku nadal zwigkszaly si¢, osiggajac poziom znacznie ponad 900
wypozyczen. Dzialania te jako niezwykle czasochtonne sg realizowane dzigki kreatywnos$ci
1 umiejetnosciom negocjacyjnym Dyrektora placowki oraz zaangazowaniu kadry
bibliotekarskiej. Wspolpracujemy z ponad 57. bibliotekami réznych kategorii: naukowymi,
wojewodzkimi, powiatowymi, miejskimi, gminnymi w tym m. in. z Bibliotekg Jagiellonska,
Biblioteka Slaska, Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy Biblioteka Gtowna Wojewodztwa
Mazowieckiego, Biblioteka Uniwersytetu Warszawskiego, Bibliotekami dzielnicowymi
m. st. Warszawy oraz pozostatymi bibliotekami funkcjonujagcymi w ramach ogdlnopolskie;j

sieci biblioteczne;.

Ze wzgledu na ucigzliwo$¢ i czasochtonnos$¢ dziatan zwigzanych z realizacja wypozyczen
miegdzybibliotecznych, wigkszos$¢ bibliotek publicznych w tym m. in. biblioteki warszawskie,
nie prowadza tego typu dzialah co oznacza, ze ksigzki z tychze bibliotek musza byc¢
przywozone i odwozone przez bibliotekarza, ktory w tym czasie jest wylaczony z prac

w siedzibie biblioteki.



Nalezy zaznaczyé, ze wypozyczenia miedzybiblioteczne sa w Polsce realizowane

praktycznie wylacznie przez biblioteki naukowe i pelnigce funkcj¢ naukowych. Dzialanie

to stanowi znak firmowy Biblioteki podkowianskiej i jest jednym z silnych magnesow

przyciagajacych czytelnikow do naszej placowki, przyczyniajac si¢ do budowania wizerunku

Biblioteki Miasta Ogrodu jako miejsca, w ktorym mozna otrzymac kazda potrzebng ksiazke,

a takze jest jednym z czynnikéw wplywajacych na korzystniejszy rachunek ekonomiczny

funkcjonowania placowki oraz racjonalng gospodarke, zbyt skromna, przestrzenig dost¢png

dla gromadzenia zbior6w w budynku zajmowanym przez Bibliotek¢ podkowianska.

Dzialania pozamerytoryczne

I W sferze kulturotworczo-edukacyjnej

1.

Dyskusyjny Klub Ksigzki

Klub Pod Madrym Smokiem

. Dzialania biblioterapeutyczne

Udzial w Otwartych Ogrodach

. Spotkania autorskie

Udzial w Narodowym Czytaniu

Sprawowanie opieki nad wolontariuszami

Il W sferze administracyjnej

1.

2.

Prowadzenie skladnicy akt wraz z cala wymagana dokumentacja.

Analiza nieustannie zmieniajacych si¢ przepiséw i dostosowywanie zasad organizacji

1 funkcjonowania placowki to tychze.




