UCHWAZLA NR 8/2023 ]
MIEJSKIEJ KOMISJI DO SPRAW REFERENDUM W PODKOWIE LESNEJ
z dnia 11 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie przyjecia wytycznych dla odwodowych komisji do spraw referendum w
Podkowie Lesnej w referendum gminnym wyznaczonym na dzien
1 pazdziernika 2023 r.

Na podstawie art. 49 ustawy z dnia 15 wrzes$nia 2000 r. o referendum lokalnym
(Dz. U. 22023 r. poz. 1317) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ wytyczne dla obwodowych komisji do spraw referendum w Podkowie
Lesnej w referendum gminnym wyznaczonym na dzien 1 pazdziernika 2023 r., okreslone w
zalagczniku do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik do uchwatly Nr 8/2023
Miejskiej Komisji ds. Referendum
w Podkowie LeSnej

z dnia 11 wrze$nia 2023 r.

Wytyczne dla obwodowych komisji do spraw referendum w Podkowie Le$nej
w referendum gminnym wyznaczonym na dzien 1 pazdziernika 2023 r.

Czlonkowie komisji

1. W dniu referendum cztonkowie obwodowej komisji ds. referendum (zwanej dalej komisj3)
s3 obowiazani nosi¢ w widoczny sposéb identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz
funkcjg pelniong w komisji. Cztonkowie komisji nie mogg udzielaé¢ wyborcom pomocy w
glosowaniu, z wyjatkiem udzielania wyborcom niepeinosprawnym informacji o sposobie
glosowania oraz odczytania urzgdowych obwieszczen.

2. Przewodniczacy komisji Kieruje jej pracami, zwoluje jej posiedzenia i przewodniczy im.
W razie nieobecnosci przewodniczacego jego obowiazki petni zastgpca przewodniczgcego
komisji. Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku i
spokoju, czuwa nad przestrzeganiem tajnosci glosowania, przestrzeganiem zakazu
prowadzenia w jakiejkolwiek formie agitacji wyborczej w lokalu wyborczym i na terenie
budynku, w ktérym lokal ten si¢ znajduje (art. 107 § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
Kodeks wyborczy - Dz. U. z 2022 r. poz. 1277 z pézn. zm.) oraz przestrzeganiem wiasciwego
toku czynnosci podczas glosowania. Ma prawo zazgdaé opuszczenia lokalu przez osoby
naruszajace porzadek i spokdj (art. 49 § 2 Kodeksu wyborczego), a w razie potrzeby
zwrécié sie do komendanta wlasciwego miejscowo komisariatu Policji o zapewnienie
koniecznej pomocy (art. 49 § 3 Kodeksu wyborczego). Przypadki zakiécenia glosowania
odnotowuje sie¢ w punkcie 20 protokolu glosowania.

Mgezowie zaufania

3. Organ wykonawczy (Burmistrz Miasta Podkowa Lesna - zwany dalej Burmistrzem Miasta)
oraz inicjator referendum (Rada Miasta Podkowa Le$na) mogg wyznaczy¢ do kazdej
komisji po jednym mezu zaufania, ktéry ma prawo byé obecny przy wszystkich
czynnosciach wykonywanych przez t¢ komisj¢ oraz wnosi¢ uwagi do protokotéw z
wymienieniem konkretnych zarzutéw (art. 51 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. o
referendum lokalnym - Dz. U. z 2023 r. poz. 1317). Mgzowie zaufania danego podmiotu
moga si¢ zmieniaé¢ w ciagu glosowania (jednak juz nie po godz. 21 — wtedy jest tylko jeden
maz zaufania reprezentujgcy dany podmiot). Mgz zaufania powinien posiadaé i
przedstawi¢ komisji zaSwiadczenie, ktérego wzér ustanowita Panstwowa Komisja
Wyborcza oraz dokument toZzsamosci.

4. Przebywajac w lokalu komisji mezowie zaufania zobowigzani sg do noszenia w widoczny
sposéb identyfikatora z imieniem, nazwiskiem, funkcjg oraz nazwa podmiotu, ktéry
reprezentuja. Identyfikatory nie moga zawiera¢ elementéw kampanii referendalne;.

5. Przewodniczacy komisji informuje mezéw zaufania o przystugujacych im prawach i
wskazuje miejsce w lokalu komisji, z ktérego bgda mogli obserwowa¢ przebieg czynnosci
wykonywanych przez komisje.

6. Mezowie zaufania maja prawo w szczeg6lnosci:



1) by¢ obecni podczas wszystkich czynnosci komisji, do ktérej zostali wyznaczeni;

2) by¢ obecni w lokalu w czasie przygotowania do glosowania, w trakcie glosowania
i podczas ustalania wynikéw glosowania oraz sporzadzania protokotu;
3) obserwowac¢ liczenie gloséw przez komisje i ustalanie przez nig wynikéw
glosowania;
4) zglaszaé przewodniczacym komisji na biezaco uwagi i zastrzezenia;
5) wnosi¢ uwagi do protokotu glosowania, z wymienieniem konkretnych zarzutow;
6) by¢ obecni przy przewozeniu i przekazywaniu protokotu glosowania Miejskiej
Komisji do Spraw Referendum w Podkowie Lesnej (zwanej dalej Miejskg Komisja)
7 by¢ obecni przy sprawdzaniu prawidtowosci ustalenia wynikéw glosowania.

7. Mezowie zaufania nie mogg w szczegolnosci:
1) wykonywac zadnych czynnosci cztonka komisji;
2) pomagac glosujagcym w glosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien;
3) liczy¢, ani przeglada¢ kart do glosowania przed rozpoczgciem glosowania, w trakcie

glosowania i po jego zakonczeniu, tj. nie moga mie¢ zadnego kontaktu fizycznego z kartami
do glosowania — nie mogg dotykac kart — w zadnym momencie;

Niedopuszczalne jest utrudnianie przez czlonkéw komisji obserwacji mezom zaufania
wszystkich wykonywanych czynnosci.

8. Od momentu rozpoczgcia przez obwodowa komisje wyborcza pracy, do chwili podpisania
protokotu, czynnosci obwodowej komisji moga by¢ rejestrowane przez mezéw zaufania z
wykorzystaniem wiasnych urzadzen rejestrujagcych. Materialy zawierajace zarejestrowany
przebieg czynnosci, na wniosek meza zaufania rejestrujagcego te czynnosci, moga zostaé
zakwalifikowane jako dokumenty z referendum.

9. Przewodniczacy komisji moze wydawaé polecenia o charakterze porzadkowym, w
przypadku gdy dzialania m¢zéw zaufania wykraczajg poza ich uprawnienia, utrudniajg
prac¢ komisji, zakl6cajg powagg glosowania lub naruszajg jego tajnosé. Fakt ten nalezy
odnotowaé¢ w punkcie 20 protokolu.

10. Dopuszczalne jest przemieszczanie si¢ mgzéw zaufania w trakcie obserwowania przez nich
wszystkich czynnosci, z zastrzezeniem, Ze nie bedzie to utrudnialo pracy komisji, ani
zaki6calo przebiegu glosowania. Kwestie organizacyjne zwigzane z wykonywaniem
funkcji meza zaufania naleza do kompetencji przewodniczacego danej komisji, ktéry
winien ustali¢ je i przekazaé¢ przybylym mezom zaufania.

Obserwatorzy spoleczni

11. Zarejestrowane w Rzeczypospolitej Polskiej, tj. wpisane do Krajowego Rejestru
Sadowego, stowarzyszenia i fundacje, do ktérych celéw statutowych nalezy troska o
demokracj¢, prawa obywatelskie i rozwdj spoleczenstwa obywatelskiego, maja prawo
wyznaczy¢ po jednym obserwatorze spotecznym do kazdej obwodowej komisji. Prawo to
majg stowarzyszenia i fundacje, ktére w swoim statucie maja zapisang realizacje co
najmniej jednego z wymienionego wyzej celu, tj. troske o demokracje lub prawa
obywatelskie albo rozwdj spoteczenstwa obywatelskiego. Nie ma przy tym znaczenia, w
Jjaki sposéb zostang one zapisane (jakie sformutowania zostang uzyte) w statucie.

12. Obserwatorzy spoleczni przed przystapieniem do swoich czynnosci przedstawiajg
przewodniczgcemu komisji dokument tozsamosci i zaswiadczenie podpisane przez osobe
dzialajagca w imieniu organu uprawnionego do reprezentowania na zewnatrz



13.

stowarzyszenia/fundacji, sporzadzone wedlug wzoru ustalonego przez Panstwowg
Komisje. Zaswiadczenia mogg rézni¢ si¢ migdzy sobg wygladem i uktadem graficznym,
ale ich tre$¢ musi odpowiada¢ wzorowi ustalonemu przez Panstwowa Komisje Wyborcza.
Na podstawie przedlozonego komisji zaswiadczenia, w ktérym wskazany bedzie numer,
pod ktérym stowarzyszenie lub fundacja zostala wpisana do Krajowego Rejestru
Sadowego, cztonek komisji weryfikuje uprawnienie do wyznaczenia obserwatorow
spotecznych przez dane stowarzyszenie lub fundacje. Sprawdzenia mozna dokonaé w
wyszukiwarce Ministerstwa Sprawiedliwosci na stronie internetowe;j
https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs. W przypadku braku takiej mozliwosci
technicznej lub innych watpliwosci, komisja zwraca si¢ o pomoc w tej sprawie do
wlasciwej Miejskiej Komisji lub do Urzgdu Miasta Podkowa Lesna (zwanym dalej
Urzedem Miasta)

Obserwatorzy spoleczni maja takie same uprawnienia jakie przystuguja me¢zom zaufania za
wyjatkiem:

1) wnoszenia uwag do protokoiu glosowania;

2) obecnosci przy przewozeniu i przekazywaniu protokotu do Miejskiej Komisji.

Dziennikarze

14. W czasie glosowania w lokalu wyborczym moga przebywac dziennikarze posiadajacy

wazng legitymacje¢ dziennikarska lub inny dokument potwierdzajacy reprezentowanie
redakcji. Dziennikarze sa obowiazani zglosi¢ swoja obecnosé przewodniczacemu komisji
oraz stosowa¢ sie¢ do zarzadzen majacych na celu zapewnienie powagi i tajnosci
glosowania.

15. Dziennikarze nie moga przeprowadza¢ wywiadéw w lokalu, w ktorym odbywa sig

glosowanie.

16. Dopuszczalne jest natomiast, po uzyskaniu zgody przewodniczacego komisji oraz oséb,

ktoérych wizerunek jest utrwalany, filmowanie i fotografowanie przebiegu glosowania.

17. Dziennikarze nie moga przebywaé w lokalu wyborczym przed rozpoczgciem glosowania

oraz po jego zakoficzeniu. Jednakze za zgoda Miejskiej Komisji przewodniczacy komisji
moze zezwoli¢ na sfilmowanie i sfotografowanie przez dziennikarzy momentu otwierania
przez komisj¢ urny wyborczej i wyjmowania z niej kart do glosowania. Po wykonaniu tej
czynnos$ci dziennikarze obowigzani sg niezwlocznie opusci¢ lokal komisji.

Lokal wyborczy

18. W lokalu wyborczym powinny znajdowac si¢:

1) godio Rzeczypospolitej Polskiej (w miejscu widocznym dla wyborcow);

2) urna wyborcza wykonana z przezroczystego materiatu, zgodna ze wzorem wynikajacym
z uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej w sprawie wzoréw urn wyborczych;

3) pomieszczenia lub ostony zapewniajgce tajno$¢ glosowania, tj. tatwo dostgpne miejsca
umozliwiajace kazdemu wyborcy nieskr¢gpowane zapoznanie si¢ z tredcig karty do
glosowania oraz jej wypetnienie w sposéb niewidoczny dla innych oséb, w takiej liczbie,
aby zapewni¢ sprawny jego przebieg. Miejsca te powinny by¢ wyposazone w przybory



19,
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do pisania. W miejscach tych nalezy takze umiesci¢ plakat informacyjny o sposobie
glosowania.
Wystréj lokalu wyborczego powinien odpowiada¢ powadze glosowania.
Lokal powinien by¢ dobrze oswietlony, w szczegolnosci dotyczy to miejsc
zapewniajacych tajnos$¢ gtosowania.
Ponadto lokal powinien by¢ — w miarg mozliwoséci — tak urzadzony, aby glosujacy po
otrzymaniu karty do glosowania kierowat si¢ bezposrednio do miejsca za oslong, a
nastgpnie w strong urny.
Po odebraniu lokalu komisja obowiazana jest sprawdzié, czy urna jest takiej wielkosci, ze
pomiesci wszystkie oddane karty do glosowania oraz czy wykonana i zabezpieczona jest w
taki spos6b, aby przez caly czas, od jej zamknigcia i opieczgtowania do jej otwarcia po
zakonczeniu glosowania, nie bylo mozliwe wrzucenie do niej kart w inny sposéb niz przez
otwdr do tego przeznaczony ani wyjecie badZ wysypanie si¢ kart.
Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si¢ urzgdowe obwieszczenia i informacje oraz
skiad komisji. Obwieszczenia i informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na
wysokoéci umozliwiajacej ich odczytanie przez wyborcéw niepetnosprawnych o
ograniczonej sprawnosci ruchowej (art. 37c § 1 Kodeksu wyborczego).
Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu oraz znac
numery telefonéw, pod ktérymi pelnione beda dyzury cztonkéw Miejskiej Komisji i oraz
dyzury w Urzedzie Miasta.
W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktérym miesci
si¢ ten lokal, nie mogg byé umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne materiaty o
charakterze agitacyjnym (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego). Kontroli w tym zakresie
komisja dokonuje bezposrednio przed dniem glosowania oraz ponownie przed
rozpoczeciem glosowania, a takze - w razie potrzeby - w trakcie glosowania. W razie
umieszczenia takich materialéw komisja usuwa je. W przypadku gdyby usuniecie ich przez
komisje we wlasnym zakresie nie bylo mozliwe, zwraca si¢ ona o pomoc do Burmistrza
Miasta.
Materiaty agitacyjne umieszczone zgodnie z prawem w poblizu terenu budynku, w ktérym
znajduje sig lokal wyborczy, np. bezposrednio przed wejsciem na teren budynku, w ktérym
miesci si¢ lokal, lub w bezposrednim sgsiedztwie, lecz poza jego terenem, nie naruszaja
przepiséw ustaw i nie moga by¢ usuwane przez cztonké6w komisji.
W terminie uzgodnionym z Burmistrzem Miasta, nie pdzniej jednak niz w przeddzien
referendum, komisja skontroluje stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania budynku, w
ktérym odbedzie si¢ glosowanie. Podczas kontrolowania stanu wyposazenia lokalu
wyborczego komisja ma bezwzgledny obowigzek sprawdzenia, czy przygotowano
odpowiednig liczbg miejsc zapewniajacych tajno$é gtosowania.
Komisja wiasciwa dla lokalu dostosowanego do potrzeb wyborcéw niepetnosprawnych
(obie komisje w Podkowie Lesnej) obowigzkowo sprawdza takze, czy lokal oraz elementy
jego wyposazenia spetniaja wszystkie warunki, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Ministra
Infrastruktury w sprawie lokali obwodowych komisji wyborczych dostosowanych do
potrzeb wyborcow niepetnosprawnych.
O stwierdzonych brakach lub nieprawidlowosciach komisja zawiadamia Burmistrza
Miasta, a nastepnie sprawdza, czy zostaly one usunigte.



Zadania komisji przed dniem glosowania

24. Po powolaniu komisja odbywa pierwsze posiedzenie, na ktérym dokonuje wyboru

25.

26.

przewodniczgcego komisji i jego zastgpcy oraz, po zapoznaniu si¢ z niniejszymi
wytycznymi, ustala sposéb wykonania swoich zadan.

Niezwlocznie po ukonstytuowaniu si¢ komisja podaje do publicznej wiadomosci, w sposéb
zwyczajowo przyjety, informacje o swoim skiadzie z uwzglednieniem petnionych funkc;ji.
W dniu gtosowania informacjg o skiadzie komisji wywiesza si¢ w lokalu wyborczym.
Komisja z obwodu, w ktérym odbywaé¢ si¢ bedzie glosowanie korespondencyjne, w
terminie uzgodnionym z Burmistrzem Miasta, zbiera si¢ w mozliwie pelnym skladzie, lecz
nie mniejszym niz co najmniej 1/2 jej petnego sktadu, w tym z udzialem przewodniczacego
komisji lub jego zastgpcy, w celu ostemplowania kart do glosowania wykorzystywanych w
glosowaniu korespondencyjnym oraz przygotowania pakietéw wyborczych. Czynnosci te
komisja wykonuje w miejscu wskazanym przez Burmistrza Miasta.

Niedopuszczalne jest wynoszenie kart do glosowania poza to miejsce w celu ich
ostemplowania. Przed rozpoczgciem stemplowania kart komisja upewnia sie, czy wydano
Jjej whasciwg pieczeé. Po ostemplowaniu kart sporzadzany jest protokét, w ktérym wskazuje
si¢ liczbg ostemplowanych przez komisjg¢ kart do gtosowania. Protokét sporzadza sie w
dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje Burmistrza Miasta, a drugi pozostaje w
dokumentacji komisji.

Nie pézniej niz w przeddzien glosowania przewodniczacy zwoluje posiedzenie komisji
poswigcone organizacji jej pracy przed i w dniu glosowania. W czasie tego posiedzenia
komisja ustala w szczegdlnosci godzing rozpoczgcia pracy w dniu glosowania. Zadania te
komisja moze wykona¢ w trakcie pierwszego posiedzenia.

Informacje¢ o godzinie rozpoczecia pracy podaje si¢ do publicznej wiadomosci przede
wszystkim przez jej wywieszenie w budynku, w ktérym mieéci si¢ lokal wyborczy i w
Urzedzie Miasta w spos6b umozliwiajacy zapoznanie si¢ z t3 informacja takze, gdy budynki
te sg zamknigte (np. tablica zewngtrzna, ogrodzenie lub drzwi wejsciowe lokalu).
Informacja ta jest przeznaczona dla m¢zéw zaufania i obserwatoréw spotecznych, w celu
umozliwienia im obecnosci przy wszystkich czynnosciach komisji poprzedzajacych
otwarcie lokalu. Komisja wspdtdziata w tym zakresie z Burmistrzem Miasta.

27. Najpézniej w przeddzien glosowania komisja odbiera:

1) karty do glosowania;

2) formularze protokotu gtosowania;

3) swoja piecze€ (z napisem okre$lajagcym nazwe i numer komisji);

4) spis os6b uprawnionych do udziatu w referendum;

5) liste wyborcédw, ktérzy udzielili pelnomocnictwa do glosowania;

6) ostony na spis oséb uprawnionych do udzialu w referendum zapewniajace ochrong
danych osobowych 0séb ujetych w spisie;

7) formularze zaswiadczen potwierdzajacych wzigcie udziatu w glosowaniu,

8) instrukcj¢ pakowania materialow przekazywanych Burmistrzowi Miasta w depozyt.

Do wykonania tego zadania niezbedna jest co najmniej 1/2 pelnego sktadu komisji, w tym

przewodniczacy komisji lub jego zastgpca. Komisja ustala takze, w uzgodnieniu z

Burmistrzem Miasta, miejsce i sposéb przechowywania odebranych materiatoéw do dnia

gltosowania. Miejsce to musi by¢ nalezycie zabezpieczone.

28. Przy odbiorze materiatéw, cztonkowie komisji doktadnie sprawdzaja:



29.

30.
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32.

1) liczbe otrzymanych kart do glosowania, poprzez ich przeliczenie;

2) czy karty do glosowania nie zawieraja bledéw i usterek drukarskich;

3) czy przekazano wihasciwa liczbg (6 egzemplarzy) formularzy protokotu glosowania;

4) czy przekazano wlasciwy spis 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum wraz z listg
o0s6b, ktérzy udzielili pelnomocnictwa do glosowania; w przypadku gdy nie zostat
sporzadzony spis 0s6b uprawnionych w czesci B (obejmujacy obywateli Unii
Europejskiej oraz obywateli Zjednoczonego Krdlestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii
Pétnocnej, ktérzy nie sa obywatelami polskimi), sprawdzi¢ nalezy takze, czy przekazano
czysty formularz czesci B spisu wyborcow;

5) czy przekazano listy glosujacych, ktérzy udzielili petnomocnictwa do glosowania;

6) czy przekazano whasciwa pieczeé komisji;

7) czy przekazano formularze zaswiadczen potwierdzajacych wzigcie udzialu w
glosowaniu;

8) czy przekazano ostony na spis os6b uprawnionych do udzialu w referendum
zapewniajace ochron¢ danych osobowych oséb ujetych w spisie;

9) czy przygotowane zostaly potrzebne materiaty biurowe (np. przybory do pisania, papier,
nawilzacze, taSma klejaca, plomby, worki).

Odbiér dokumentéw potwierdza si¢ na piSmie, wymieniajac ich rodzaj i ilo$¢, w tym liczbe

otrzymanych kart do glosowania.

Protokét odbioru otrzymuje przedstawiciel Burmistrza Miasta, a jego kopi¢ wigcza si¢ do

dokumentacji komisji.

Spis 0s6b uprawnionych do udzialu w referendum (wraz z listg oséb, ktérzy udzielili

petnomocnictwa do glosowania) przekazuje si¢ przewodniczacemu lub zastgpcy

przewodniczacego komisji w przeddzien glosowania, gdyby =zatem przekazanie
pozostatych dokumentéw wymienionych wyzej nastgpitlo wczesniej, przekazanie spisu
nalezy potwierdzi¢ odrebnie.

Zadania komisji w dniu glosowania przed otwarciem lokalu

W dniu referendum od chwili rozpoczgcia glosowania az do jego zakonczenia komisja
wszystkie czynnosci wykonuje w mozliwie pelnym skladzie, lecz nie mniejszym niz
3 osoby (art. 42 § 3 Kodeksu wyborczego - co najmniej 1/2 jej pelnego skiadu komisji),
ktére muszg by¢ przez caly czas obecne réwnoczesnie w lokalu wyborczym, w tym
przewodniczgcy komisji lub jego zastgpca. Zaleceniem zatem jest ustalenie przez cztonkéw
komisji dyzuréw w skladach 4-osobowych po to, aby jedna osoba mogta by¢ mobilna (np.
wyj$¢ skontrolowac teren budynku, na ktérym znajduje si¢ lokal czy zatelefonowac).
Komisja zbiera sie¢ w lokalu wyborczym na tyle wczesnie, aby wykonaé wszystkie
czynnosci zwigzane z przygotowaniem glosowania, lecz nie péZniej niz o godzinie 6.00.
Drzwi wejéciowe dla os6b glosujacych pozostajg zamknigte do godz. 7.00, jednak komisja
wpuszcza do lokalu mgzéw zaufania i obserwatoréw spotecznych od chwili rozpoczecia
swojej pracy, tj. od godz. 6.00.

Od momentu rozpoczecia swojej pracy w lokalu wyborczym do momentu jej zakonczenia
w lokalu, komisja spisuje tzw. protokél wewngtrzny. W protokole tym nalezy ujaé
godzing rozpoczecia pracy komisji oraz opis wykonywanych przez komisj¢ czynnosci.
Komisja jest zobowigzana na biezaco opisywa¢ wykonywane czynnoéci i zdarzenia w
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porzadku chronologicznym, w tym czynnosci i zdarzenia majace wplyw na przebieg
glosowania. Ponadto komisja ma obowigzek odnotowania m.in.:

- faktu uzycia przed rozpoczgciem gtosowania plomb do zabezpieczenia urny z podaniem
ich numeréw,

- obecnodci mezéw zaufania oraz obserwatoréw spotecznych z wymienieniem nazwy
podmiotu i godz. przyjscia/wyjscia (itp.),

- liczby wyborcow gtosujacych przy pomocy nakladki w alfabecie Braille'a,

- faktu zaklejenia wlotu urny po zakoficzeniu glosowania plombami (naklejkami) oraz
wpisania do protokotu numeréw uzytych plomb.

Strony protokotu powinny zostaé¢ ponumerowane.

Protokét wewngtrzny, po zakonczeniu jego spisywania, zostaje podpisany przez
przewodniczgcego komisji lub jego zastepce.

Po zakoriczeniu pracy komisji dokument ten wraz z pozostatymi materialami komisji jest
przekazywany Burmistrzowi w depozyt.

Zadania komisji przed rozpoczeciem glosowania

Przed rozpoczgciem glosowania komisja:

1) sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz swoja pieczgé;

2) ponownie przelicza karty do glosowania i ustalong liczbe komisja wpisuje w punkcie
2 protokolu glosowania (tylko staranne wykonanie tej czynnosci umozliwi
prawidiowe rozliczenie kart do glosowania po jego zakonczeniu);

3) ostemplowuje karty do glosowania w miejscu na to przeznaczonym; zaleca sig
ostemplowanie wszystkich kart do glosowania przed otwarciem lokalu, tj. przed
godzing 7.00; w razie niemoznosci wykonania tej czynno$ci przed rozpoczgciem
gltosowania, nalezy kontynuowaé stemplowanie kart bezposrednio po godzinie 7.00,
pamigtajgc, Ze nalezy wydawa¢ ostemplowane karty przybylym w tym czasie
wyborcom; po ostemplowaniu wszystkich kart pieczgcia komisji nalezy je wraz z
pieczgcia komisji odpowiednio zabezpieczy¢;

4) komisja rozkiada spis 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum wraz z ostong oraz
karty do glosowania w spos6b utatwiajacy prowadzenie glosowania;

5) sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone sg urzedowe
obwieszczenia i informacje oraz czy dodatkowo sa one umieszczone na wysokosci
umozliwiajgcej ich odczytanie z woézka inwalidzkiego; komisja podejmuje
niezwlocznie dziatania w celu usunigcia ewentualnych nieprawidtowosci;

6) sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktérym
miesci sig lokal, nie znajduja si¢ elementy stuzace prowadzeniu kampanii referendalne;j
(plakaty, ulotki, napisy); w razie umieszczenia takich materiatéw komisja usuwa je; w
przypadku gdyby komisja nie mogla tego uczyni¢ sama, zwraca si¢ o pomoc do
Burmistrza Miasta; kontrol¢ w tym zakresie nalezy przeprowadzaé réwniez w toku
glosowania;

7) sprawdza, czy urna jest pusta, a nastgpnie zamyka ja i opiecz¢towuje. Jezeli komisja
otrzymata jednorazowe plomby (nalepki foliowe) opatrzone unikatowym numerem, za
ich pomocg urng zabezpiecza przed niekontrolowanym otwarciem. W takim przypadku
numer plomby (plomb), niezwlocznie po jej zatozeniu, powinien by¢ wpisany przez
komisj¢ do wewngtrznego protokotu. Nalepke foliowa opatruje si¢ pieczecig komisji.
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Nalezy pamigtaé, ze kazda proba odklejenia nalepki spowoduje pojawienie si¢ na niej
napisu o tym informujgcego.
Przewodniczacy komisji obowiagzkowo wyznacza czlonka komisji, ktéry przebywajac w
bezposredniej blisko$ci urny, zapewnia jej nienaruszalno$¢ oraz przestrzeganie przez
wyborcow zasad dotyczacych tajnosci glosowania, tj. czuwa, aby osoby glosujace wrzucali
karty do urny w taki sposob, aby strona zadrukowana byta niewidoczna.
Urny nie wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego. Urna musi pozosta¢ zamknigta przez caly
czas od zamkniecia az do jej otwarcia po zakonczeniu glosowania. Gdyby w tym czasie
doszto do otwarcia urny, komisja odnotowuje to zdarzenie i wyjasnia jego przyczyn¢ w
punkcie 20 protokolu glosowania.

Zadania komisji w trakcie glosowania

Otwarcie lokalu wyborczego nastepuje o godzinie 7.00.

Komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie zapewniajacym osobom glosujgcym udziat w
glosowaniu bez zaktécen przy wydawaniu kart do glosowania, lecz nie mniejszym niz 3
osoby, w tym zawsze z udzialem przewodniczacego komisji badz jego zastgpcy (pkt 30
Wytycznych). Wymédg ten oznacza stale przebywanie takiej liczby czlonkéw w
pomieszczeniu, w ktérym znajduje si¢ urna.

Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisj¢ jakichkolwiek skreslen i adnotacji na
kartach do glosowania.

. Przed wydaniem karty do glosowania komisja:

1) sprawdza tozsamo$é wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu
z fotografig, pod warunkiem ze ustalenie tozsamog$ci wyborcy na jego podstawie nie
budzi watpliwosci (art. 52 § 1 Kodeksu wyborczego); wyborca moze zatem okazaé
komisji dowolny dokument ze zdjeciem (np. paszport, prawo jazdy, legitymacja
studencka), w tym réwniez dokument, ktéry utracit waznos$é, pod warunkiem ze
ustalenie tozsamo$ci wyborcy na jego podstawie nie budzi watpliwosci.

Tozsamo$¢ wyborcy moze zostac takze stwierdzona na podstawie aplikacji mObywatel.
W przypadku gdy okazany na smartfonie dokument nie budzi zadnych watpliwosci
komisji nie ma konieczno$ci podejmowania dodatkowych krokéw weryfikujacych jego
autentycznosé.

Natomiast w przypadku stwierdzenia watpliwosci w zakresie autentycznosci aplikacji
cztonek komisji sprawdzajacy powinien poprosi¢ wyborce o wykonanie sprawdzenia w
ustudze mObywatel, w szczegdlnosci poprzez wyjscie z aplikacji i ponowne
zalogowanie sig.

Komisja nie moze odméwié sprawdzenia tozsamosci wyborcy na podstawie
mObywatel. Jedynie w przypadku, gdy okazany na smartfonie dokument budzi
watpliwosci komisji, ma ona obowigzek zazadaé przedstawienia przez wyborce innego
dokumentu ze zdjgciem w celu stwierdzenia jego tozsamosci.

Sprawdzenia tozsamos$ci wyborcy nalezy dokonaé w sposéb minimalizujgcy ryzyko
ujawnienia danych osobowych wyborcy osobom trzecim.
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2) ustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania w tym obwodzie, przez
sprawdzenie, czy jego nazwisko jest ujgte w spisie 0séb uprawnionych do udzialu w
referendum; obywatele polscy umieszczeni sg w czeSci A spisu, natomiast pozostali
obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej
Brytanii i Irlandii Pélnocnej, w cze$ci B spisu;

3) sprawdza, czy w rubryce spisu os6b uprawnionych do udziatu w referendum ,,Uwagi”
odpowiadajgcej nazwisku danego wyborcy nie jest umieszczona informacja o wystaniu
do niego pakietu wyborczego. W przypadku umieszczenia takiej informacji
komisja odmawia wydania karty do glosowania. Jezeli wyborca poinformuje
komisje, ze nie otrzymat pakietu wyborczego, wéwczas przewodniczacy komisji lub
jego zastgpca telefonicznie potwierdza czy Urzad Miasta posiada informacje o
niedorgczeniu temu wyborcy pakietu. W przypadku potwierdzenia przez Urzad Miasta
niedorgczenia pakietu, dwéch czlonkéw komisji, w tym przewodniczacy lub jego
zastepca, skresla adnotacje w spisie o wystaniu pakietu, w to miejsce wpisuje adnotacje
»pakiet niedorgczony” i opatruje ja parafami (przewodniczacego komisji lub zastepcy i
cztonka komisji), a komisja wydaje wyborcy karte do glosowania.

Dopisywanie wyborcéw do spisu os6b uprawnionych do udziatu
w referendum

W dniu glosowania komisja dopisuje do spisu oséb uprawnionych do udziatlu w
referendum, na dodatkowym formularzu spisu, i umozliwia glosowanie osobie pominigtej
w spisie, jezeli udokumentuje ona, iz stale zamieszkuje na terenie tego obwodu
glosowania, a Urzagd Miasta, na Zgdanie komisji, potwierdzi telefonicznie, ze
pominigcie jest wynikiem pomyiki powstalej przy sporzadzaniu spisu. Cztonek komisji,
ktéry otrzymal potwierdzenie z Urzedu Miasta, sporzadza notatke w tej sprawie, ktora
dotacza si¢ do spisu 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum. Chodzi zatem o osoby,
ktére nie utracily prawa wybierania i s3g zameldowane na pobyt staly na terenie miasta
Podkowa Lesna lub nie s3 zameldowane na pobyt staly, ale dopisaly si¢ przed referendum
do rejestru wyborcéw w miescie Podkowa Les$na.

Dodatkowy formularz spisu, na ktérym komisja dopisuje wyborcéw w dniu glosowania,
powinien zawiera¢ oznaczenie "Dodatkowy formularz spisu os6b uprawnionych do
glosowania''. Cztonek komisji dopisujacy na tym formularzu wyborce w dniu glosowania
kazdorazowo, obok imienia i nazwiska osoby dopisanej, umieszcza swojg parafe. Po
zakonczeniu glosowania dodatkowy formularz spisu powinien zostaé¢ opatrzony
pieczecig komisji oraz podpisany przez przewodniczacego komisji lub jego zastepce.
Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie oséb
uprawnionych do udziatu w referendum.

Informacji o dopisaniu wyborcy do spisu 0séb uprawnionych do udziatu w referendum, a
w szczegblnosci danych osobowych dopisanego wyborcy, nie nalezy zamieszczaé w
uwagach do protokotu gtosowania.

Wydawanie wyborcom kart do glosowania

Glosujagcym wydaje si¢ jedng kartg do gtosowania.
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Przy wydawaniu kart do glosowania komisja sprawdza, czy karta jest ostemplowana jej
pieczgceia.

Ponadto komisja zwraca uwage, by wyborca potwierdzit wiasnorgcznym podpisem, w
przeznaczonej na to rubryce spisu os6b uprawnionych do udzialu w referendum, fakt
otrzymania karty. Jezeli wyborca nie potwierdzi wlasnorecznym podpisem odbioru
karty do glosowania, komisja odmawia jej wydania.

Jedynie w przypadku gdy wyborca okaze komisji dokument potwierdzajacy, ze jest
osobg niepelmosprawng o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci w
rozumieniu wustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepeinosprawnych i nie moze w zwigzku z tym potwierdzi¢ otrzymania karty do
glosowania, cztonek komisji wydajacy kart¢ do glosowania wraz z przewodniczacym lub
zastepcg przewodniczacego stwierdza fakt wydania karty oraz przyczyng braku podpisu
osoby otrzymujacej karte, sporzadzajac adnotacj¢ w rubryce "Uwagi" spisu oséb
uprawnionych do udzialu w referendum.

Przy czynnoéci potwierdzania przez wyborcéw otrzymania karty nalezy zwrécié
szczegblng uwage, by podpisy skiadane byly w miejscach (w linii) odpowiadajgcych ich
nazwiskom. Mozliwe jest skiadanie podpisu bez odwracania spisu.

W przypadku, gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisala si¢ w linii przy nazwisku innego
wyborcy, wskazuje tej osobie wlasciwe miejsce w spisie do zlozenia podpisu, a podpis
ztozony w niewlasciwym miejscu skresla. Skreslenie opatruje si¢ adnotacjg "podpis w
nieprawidlowym miejscu” i parafami cztonka komisji oraz przewodniczacego
komisji lub jego zastepcy.

W przypadku gdy w rubryce spisu 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum w linii
przy nazwisku wyborcy, ktéry zada wydania karty do glosowania, znajduje si¢ juz podpis
potwierdzajacy ich odbior, a komisja nie ma wiedzy, ze powstal on w wyniku omyiki,
komisja odmawia wydania karty do glosowania.

Zwrdcié takze nalezy uwage na bezwzgledna konieczno$é zapewnienia ochrony danych
osobowych wyborcow ujetych w spisie, w tym przed ujawnieniem danych osobowych
innych os6b przy potwierdzaniu przez wyborce¢ odbioru karty do gtosowania. W tym celu
komisja obowigzkowo stosuje przekazane przez Urzad Miasta ostony na spis
zabezpieczajace dane osobowe innych oséb ujetych w spisie. Powyzsze dotyczy réwniez
dodatkowego formularza spisu, ktéry powinien by¢ ostaniany (dane osobowe innych
wyborcow) podczas skiadania na nim podpiséw przez wyborcéw. Niewykonywanie lub
niewlasciwe wykonywanie powyzszego obowiazku skutkowa¢ moze odpowiedzialnoscia
cztonkéw komisji za naruszenie przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.
Komisja odmawia ponownego wydania karty do gtosowania niezaleznie od przyczyn tego
zadania (np. z powodu pomytkowego wypetnienia karty, zniszczenia jej itp.).

Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposéb glosowania w
referendum oraz warunki wazno$ci glosu, zgodnie z informacja umieszczona na
karcie do glosowania. Wyjasnienie to nie moze zawiera¢ elementéw agitacyjnych.
Ponadto komisja jest obowigzana, na prosbe wyborcy niepelnosprawnego, do
przekazania ustnie tresci obwieszczen.

Czynno$ci te wykonuje przewodniczacy komisji lub zastgpca przewodniczacego w
obecnosci innego cztonka komisji.
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Glosowanie przez pelnomocnika

Komisja dopuszcza do glosowania osoby posiadajace pelnomocnictwo do glosowania w
imieniu wyborcy ujgtego w spisie 0séb uprawnionych do udziatu w referendum.

Wyborca, ktoéry udzielit pelnomocnictwa do glosowania w jego imieniu, moze w dniu
glosowania dorgczy¢ komisji o$wiadczenie o cofnigciu pelnomocnictwa, a takze glosowaé
osobiscie, jezeli nie glosowat jeszcze w jego imieniu pelnomocnik. Glosowanie osobiste
wyborcy powoduje wygasniecie pelnomocnictwa do glosowania w jego imieniu.

Komisja nie dopusci natomiast do glosowania wyborcy, ktérego pelnomocnik wzigt udziat
w glosowaniu w jego imieniu wcze$niej. Rowniez zlozenie o$wiadczenia o cofnigciu
petnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne.

Fakt cofhigcia lub wygasnigcia petnomocnictwa do glosowania komisja obowigzana jest
odnotowaé w spisie oséb uprawnionych do udziatu w referendum oraz na otrzymanej wraz
ze spisem liscie wyborcow, ktérzy udzielili pelnomocnictwa do glosowania w ich imieniu,
a otrzymane o$wiadczenia dotaczy¢ do spisu 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum.
Pelnomocnik przed przystapieniem do glosowania okazuje swdj dowdd osobisty lub inny
dokument z fotografig oraz akt pelnomocnictwa sporzgdzony przed Burmistrzem Miasta
lub pracownikiem Urzg¢du Miasta dziatajagcym z upowaznienia Burmistrza.

Przed wydaniem karty do glosowania komisja sprawdza w spisie os6b uprawnionych do
udziatu w referendum, czy wyborca, ktéry udzielit petnomocnictwa, jest ujgty w spisie, a
takze czy wyborca nie glosowat wczesniej osobiscie oraz czy w spisie nie odnotowano, ze
petnomocnictwo wygasto z innej przyczyny lub zostalo cofnigte. Jezeli wyborca, ktory
udzielit pelnomocnictwa, nie jest ujety w spisie, komisja jest obowiazana wyjasnié
telefonicznie w Urzedzie Miasta przyczyng nieumieszczenia wyborcy w spisie. Jezeli
Urzad Miasta potwierdzi, ze nieumieszczenie wyborcy w spisie wynika z omyiki, komisja
dopisuje wyborce (nie pelnomocnika) do spisu os6b uprawnionych do udzialu w
referendum na dodatkowym formularzu spisu. Czlonek komisji, ktéry otrzymat
potwierdzenie z Urz¢du Miasta, sporzadza notatke w tej sprawie, ktorg dotgcza si¢ do spisu
0s6b uprawnionych do udzialu w referendum.

Komisja odmawia wydania pelnomocnikowi karty do glosowania i zatrzymuje akt
pelnomocnictwa do glosowania w przypadku wczesniejszego glosowania osobistego
wyborcy, wygasnigcia pelnomocnictwa z innej przyczyny lub cofnigcia pelnomocnictwa.
Po stwierdzeniu, ze wyborca nie glosowat osobiscie, pelnomocnictwo nie wygasto z innej
przyczyny i nie zostalo cofnigte, komisja odnotowuje nazwisko i imi¢ (imiona)
peinomocnika wyborcy w spisie oséb uprawnionych do udzialu w referendum w rubryce
"Uwagi" odpowiadajacej pozycji, pod ktérag umieszczono nazwisko wyborcy, wraz z
oznaczeniem "petnomocnik", akt petnomocnictwa do glosowania zatagcza do spisu i wydaje
pelnomocnikowi kart¢ do glosowania. Ponadto komisja odnotowuje fakt glosowania przez
pelnomocnika na otrzymanej wraz ze spisem liScie wyborcow, ktérzy udzielili
petnomocnictwa do glosowania w ich imieniu. Pelnomocnik potwierdza otrzymanie
karty do glosowania wlasnym czytelnym podpisem w rubryce spisu przeznaczonej na
potwierdzenie otrzymania karty do glosowania przez wyborce udzielajacego
petnomocnictwa do glosowania.
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Wydawanie wyborcom nakladki na karte do glosowania

W przypadku, gdy do komisji zglosi si¢ wyborca niepelnosprawny i wyrazi cheé
glosowania przy uzyciu nakladki na kart¢ do glosowania sporzadzonej w alfabecie
Braille'a, wydaje si¢ mu karte wraz z nakiadka.

Komisja informuje wyborce, ze po oddaniu glosu obowigzany jest on zwréci¢ komisji
naktadke na karte. Komisja zwraca uwage, aby wyborca wraz z karta nie wrzucit naktadki
do urny.

W przypadku utraty naktadki lub jej zniszczenia komisja niezwlocznie informuje o tym
Urzad Miasta.

Przebieg glosowania

W czasie glosowania komisja zwraca uwagge, by:
1) wyborcy glosowali osobiscie i w taki sposéb, aby nie zostala naruszona tajnosc
glosowania;
2) glosowanie nie zostalo wykorzystane przez wyborcow do prowadzenia agitacji
wyborczej;
3) karte do glosowania wyborcy wrzucali do urny w taki sposoéb, aby strona zadrukowana
byta niewidoczna.

. Niedopuszczalne jest glosowanie za czlonka rodziny lub za inng osobg.

Zakaz ten nie dotyczy os6b posiadajacych pelnomocnictwo do gtosowania.

Osobie niepelnosprawnej, na jej prosbg, moze pomagaé w gtosowaniu inna osoba, w tym
takze niepetnoletnia; pomoc ta moze mie¢ tylko techniczny charakter; nie moze ona polegaé
na sugerowaniu wyborcy sposobu glosowania lub na glosowaniu w zastepstwie tego
wyborcy; dopuszczalne jest, aby na zyczenie osoby niepeinosprawnej w miejscu
zapewniajacym tajnos$¢ glosowania przebywala osoba udzielajagca pomocy, Pomocy w
glosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisji ani maz zaufania.

Komisja zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do glosowania poza lokal. W
przypadku, gdy komisja zauwazy, ze kto§ wynidst kart¢ do gltosowania na zewnatrz, lub
otrzyma informacjg, ze w lokalu wyborczym lub poza nim kto$ takg karte przyjmuje lub
posiada, nie bedac do tego uprawnionym, np. oferowane jest odstgpienie karty, obowigzana
jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym Policje i fakt ten opisa¢ w punkcie 20 protokolu
glosowania.

Komisja zwraca réwniez uwage, aby wyborcy nie wrzucali do urny innych przedmiotéw
niz karty do glosowania. W razie stwierdzenia takich przypadkéw fakt ten nalezy opisaé¢ w
punkcie 20 protokolu glosowania.

Komisja, na zadanie wyborcy, obowigzana jest wyda¢ zaswiadczenie potwierdzajace
wzigcie udzialu w glosowaniu.

Jezeli z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia wystgpil pelnomocnik glosujacy w imieniu
wyborcy ujgtego w spisie, wéwczas w zaswiadczeniu po wyrazach "otrzymal/otrzymata"
nalezy doda¢ wyrazy "jako pelnomocnik wyborcy".

Na zadanie wyborcy komisja obowigzana jest rowniez wydaé zaswiadczenie
potwierdzajace odmowe wydania karty do glosowania z podaniem przyczyny odmowy (np.
gdy wyborca nie jest ujety w spisie 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum).



Zaswiadczenia, o ktérych mowa wyzej, sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu. Informacje
o wydaniu zaswiadczenia umieszcza si¢ w rubryce spisu "Uwagi" przy nazwisku wyborcy,
ktorego zaswiadczenie dotyczylo. Zaswiadczenia podpisuje przewodniczacy komisji lub
zastgpca przewodniczacego i opatruje pieczgcia komisji.

68. Przepisy Kodeksu wyborczego nie zabraniajg robienia zdje¢ w lokalu wyborczym przez
wyborcéw pod warunkiem, Ze:

1) nie narusza to:
a) porzadku w lokalu wyborczym,
b) powagi i tajnoéci glosowania,
¢) praw 0s6b trzecich do ochrony débr osobistych, w szczegélnoécei ochrony wizerunku,
d) przepis6w dotyczacych ochrony danych osobowych;

2) nie zakléca przebiegu glosowania.

Przewodniczacy komisji zobowigzany jest do czuwania nad zapewnieniem tajnosci

glosowania oraz nad utrzymaniem porzadku i spokoju w czasie glosowania.

W zwigzku z tym uprawniony jest, jezeli uzna to za zasadne, do wydania odmowy wykonania
zdje¢ przez wyborce w lokalu wyborczym.

Niedopuszczalne jest robienie zdje¢ lub nagrywanie spisu os6b uprawnionych do udzialu w
referendum.

Zgodnie z art. 154 § 5a Kodeksu wyborczego czionkowie komisji, m.in. w trakcie przebywania
w lokalu wyborczym, korzystaja z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy
publicznych i ponosza odpowiedzialno$¢ jak funkcjonariusze publiczni. Nie oznacza to
jednak, ze osoby te sa funkcjonariuszami publicznymi. W zwigzku z tym opublikowanie zdjgé
zrobionych w lokalu wyborczym zaréwno przez przedstawicieli mediéow, jak i przez
wyborcow moze wigza¢ si¢ z odpowiedzialnoscia cywilng zwigzang z opublikowaniem
wizerunkow 0sob uczestniczacych w glosowaniu, cztonkéw komisji lub mgzéw zaufania bez
ich zgody.

Glosowanie korespondencyjne

69. Od rozpoczecia glosowania o godz. 7.00 do godziny 21.00 komisja odbiera koperty zwrotne
od przedstawicieli Urzedu Miasta oraz od oséb uprawnionych do udzialu w referendum.
70. Komisja w trakcie przeprowadzania glosowania na biezaco ustala:
1) liczbg otrzymanych kopert zwrotnych;
2) liczbg kopert zwrotnych, w ktérych nie byto o§wiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu
glosu;
3) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych os§wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu
nie bylo podpisane przez wyborcg;
4) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie bylo koperty na kart¢ do glosowania;
5) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych znajdowata si¢ niezaklejona koperta na karte do
glosowania;
6) liczbe kopert na karte do glosowania wrzuconych do urny.
W przypadku gdy informacje z ppkt 2-5 dotycza jednej koperty zwrotnej, nalezy je
uwzglednié¢ w kazdym z tych punktow.



Otrzymanych przez komisje pustych kopert zwrotnych nie uwzglednia sie¢ przy
dokonywaniu powyzszych ustalen.

Dane, o ktérych mowa, s3 zapisywane na arkuszu pomocniczym prowadzonym przez
wskazanego czlonka komisji pod nadzorem przewodniczacego lub zastepcy
przewodniczacego komisji.

Komisja nie moze zapoznawag¢ si¢ z kartami do glosowania przestanymi w glosowaniu
korespondencyjnym.

71. Koperty zwrotne, dor¢czone do komisji do zakoriczenia glosowania, komisja otwiera
niezwlocznie po dorgczeniu i sprawdza, czy w kopercie zwrotnej znajduje sie:

1) prawidtowo wypelnione i podpisane przez wyborce o§wiadczenie o osobistym i tajnym
oddaniu gtosu na karcie do glosowania;

2) zaklejona koperta na karte do glosowania.

72. Jezeli spelnione sa powyzsze warunki komisja:

1) poréwnuje imi¢ i nazwisko wyborcy oraz numer PESEL zawarty w o$wiadczeniu o
osobistym i tajnym oddaniu glosu na karcie do glosowania z danymi zawartymi w
spisie 0s6b uprawnionych do udzialu w referendum. Jezeli dane si¢ zgadzaja, cztonek
komisji odnotowuje w rubryce spisu "Uwagi", odpowiadajacej pozycji, pod ktéra przy
nazwisku wyborcy umieszczono informacj¢ o wystaniu pakietu wyborczego, ze
wyborca glosowat korespondencyjnie;

2) zaklejong koperte na karte do glosowania wrzuca do urny wyborczej;

3) oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu na karcie do gtosowania dotacza do
spisu 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum;

4) puste koperty zwrotne pakuje w pakiet, opisuje go i odklada; pakiet ten pozostaje w
dokumentacji komisji, ktéra po zakoriczeniu glosowania przekazywana jest z resztg
dokumentacji komisji Burmistrzowi Miasta w depozyt.

73. Jezeli:

1) w kopercie zwrotnej nie bylo o$wiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu glosu na
karcie do gtosowania;

2) o$wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu na karcie do glosowania bylo
niepodpisane przez wyborce;

3) w kopercie zwrotnej nie byto koperty na karte do glosowania;

4) koperta na karte do glosowania byla niezaklejona
— komisja odktada kopert¢ zwrotng wraz z zawartoscia, segregujac odtozone koperty

wedlug naruszen powyzszych warunkow.

74. Komisja pakuje koperty wraz z kartami w osobne pakiety, wedtug naruszen, opisuje je i
odktada. Po zakonczeniu glosowania pakiety te przekazywane sa Burmistrzowi Miasta
depozyt.

75. Jezeli wyborca, ktorego koperta zwrotna zostata doreczona do komisji, nie jest ujety w
spisie 0séb uprawnionych do udziatu w referendum, komisja jest obowigzana wyjasnié
telefonicznie w Urzedzie Miasta przyczyng¢ nieumieszczenia wyborcy w spisie. Jezeli
Urzad Miasta potwierdzi, ze nieumieszczenie wyborcy w spisie wynika z omyiki, komisja
dopisuje wyborcg do spisu 0s6b uprawnionych do udzialu w referendum na dodatkowym
formularzu spisu. Czionek komisji, ktéry otrzymat potwierdzenie z Urzedu Miasta,
sporzadza notatkg w tej sprawie, ktora dofacza sie do spisu oséb uprawnionych do udziatu
w referendum.

76. Komisja odktada w jeden odrebny pakiet:
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1) koperty zwrotne, w ktérych znajdowato si¢ o§wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu
glosu wyborcy nieujgtego w spisie 0séb uprawnionych do udziatu w referendum, o ile
pominiecie w spisie nie wynikalo z omytki podczas jego sporzadzenia;

2) koperty zwrotne zawierajace o$wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu
na karcie do glosowania wyborcy, ktéry gtosowat wezesnie;j:

a) korespondencyjnie (w rubryce spisu "Uwagi", pod pozycja odpowiadajacg
nazwisku i imieniu tego wyborcy, cztonek komisji odnotowat juz, ze wyborca ten
glosowat korespondencyjnie, a koperta na kart¢ do glosowania zostala wrzucona
juz do urny),

b) osobiscie (w rubryce spisu "Uwagi", pod pozycja odpowiadajaca nazwisku i
imieniu tego wyborcy, nie bylo umieszczonej informacji o wystaniu do niego
pakietu wyborczego, a wyborca potwierdzit podpisem odbiér karty do glosowania
wiasnorecznym podpisem);

3) koperty zwrotne, w ktérych znajdowata si¢ wiecej niz jedna koperta na kart¢ do
glosowania.

Kopert, o ktérych mowa w pkt od 7a do 7d protokotu gtosowania w obwodzie komisja nie

bierze pod uwage przy ustalaniu wynikoéw glosowania. Pakiet z tymi kopertami oraz

ewentualnie pakiet z pustymi kopertami zwrotnymi, w ktérych nie byto koperty na karte do
glosowania, ani o§wiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu gtosu na karcie do glosowania,

o ile komisja takie koperty otrzymata, nalezy przekaza¢ spakowane do Burmistrzowi

Miasta w depozyt wg instrukcji pakowania.

Pakiety wyborcze niedorgczone wyborcom, przekazywane komisji do zakonczenia

glosowania, komisja na biezaco pakuje w opakowania i zabezpiecza je. W przypadku

dorgczania kolejnych pakietow wyborczych sg one dotaczane do zamknigtych opakowan,

bez otwierania wczes$niej spakowanych pakietow. Pakiety te w zamknigtym i

opieczetowanym opakowaniu przekazywane s z innymi dokumentami Burmistrzowi

Miasta w depozyt zgodnie z instrukcjg pakowania. Analogicznie komisja postgpuje z

kopertami zwrotnymi dorgczonymi komisji po zakonczeniu glosowania.

Przerwa w glosowaniu

Glosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen
zostanie ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie
nalezy rozumie¢ wylacznie takie, ktére realnie uniemozliwia glosowanie (np. katastrofa
budowlana dotyczaca budynku, w ktorym znajduje si¢ lokal wyborczy); nie sa
nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o charakterze techniczno-organizacyjnym (brak
wiasciwe]j pieczeci, trudno$¢ w dostaniu si¢ do budynku lub lokalu przed rozpoczgciem
glosowania, zapeinienie si¢ urny itp.).

O przyczynach uzasadniajacych - zdaniem komisji - zarzadzenie przerwy w
glosowaniu, jego przedluzenie lub odroczenie komisja powiadamia niezwlocznie
Miejska Komisje i za jej zgoda podejmuje uchwal¢ o zarzadzeniu przerwy w
glosowaniu, jego przedluzeniu lub odroczeniu. Uchwal¢ w tej sprawie komisja
bezzwlocznie podaje do publicznej wiadomosci oraz przekazuje Miejskiej Komisji.
Uchwate te komisja zatacza do protokotu glosowania i czyni o tym adnotacj¢ w punkcie
20 protokolu glosowania.
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W razie przerwania lub odroczenia glosowania, o ile nie zagraza to zyciu i zdrowiu
cztonkéw komisji, komisja zakleja i opieczetowuje wlot urny, ustala liczbeg
niewykorzystanych kart do glosowania, liczbg os6b uprawnionych do glosowania, czyli
liczbe oséb ujetych w spisie 0s6b uprawnionych do udziatu, oraz liczbg wydanych kart na
podstawie podpiséw 0s6b w spisie 0sdb uprawnionych do udziatu w referendum. Nastgpnie
spis 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum, niewykorzystane karty do glosowania
oraz inne dokumenty komisji umieszcza si¢ w odrebnych pakietach, opieczgtowuje je i
opisuje. Urne wraz z pakietami oddaje si¢ na przechowanie przewodniczacemu komisji. Z
czynnodci tych nalezy sporzadzi¢ protokot, podajac w nim liczbg niewykorzystanych kart
do glosowania, liczbe oséb uprawnionych do glosowania i liczb¢ wydanych kart do
glosowania.

Po sporzadzeniu protokotu przewodniczacy komisji zamyka lokal wyborczy i
opieczetowuje wejscie do lokalu pieczecia komisji. Pieczgé komisji oddaje si¢ na
przechowanie zastgpcy przewodniczacego lub innemu czlonkowi komisji.

. Burmistrz Miasta zapewnia ochron¢ lokalu komisji w czasie przerwy w glosowaniu.

Komisja oczekuje na przybycie przedstawiciela Burmistrza Miasta, ktéry bedzie
odpowiedzialny za ochrong lokalu. Zadania i tryb postgpowania Burmistrza Miasta w
zakresie ochrony lokalu okresla rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie
szczegétowych wymagan w zakresie ochrony lokali obwodowych komisji wyborczych w
czasie przerwy w glosowaniu spowodowanej nadzwyczajnymi wydarzeniami.

Przed wznowieniem glosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczgcie
na wejéciu do lokalu wyborczego, na urnie (ewentualnie plomby) i pakietach z kartami oraz
spisem nie zostaty naruszone. W razie naruszenia pieczgci (ewentualnie plomb), braku
ktéregokolwiek z pakietéw albo dokumentéw komisja opisuje stwierdzony stan w
protokole gtosowania, zawiadamia o tym niezwlocznie Miejska Komisj¢ oraz Burmistrza
Miasta i nastepnie wykonuje czynnosci wskazane przez Miejska Komisje.

Zakonczenie glosowania

O godzinie 21.00 przewodniczacy komisji zarzadza zakonczenie glosowania. Komisja
zamyka lokal. Wyborcom przybylym do lokalu przed t3 godzing nalezy umozliwié oddanie
glosu. W przypadku podjecia przez komisj¢ uchwaty o przedtuzeniu gtosowania, lokal
wyborczy jest zamykany p6Zniej niz o godzinie 21.00, tj. o godzinie wynikajgcej z uchwaty.
Od tej godziny wszystkie czynnosci komisji wykonywane sg wspdlnie przez czionkéw
komisji w mozliwie pelnym skladzie, w liczbie stanowigcej co najmniej 2/3 jej pelnego
sktadu, w tym przewodniczacego lub jego zastgpcy (art. 71 § la Kodeksu wyborczego).
Po zakonczeniu glosowania i zamknieciu lokalu moga w nim przebywa¢ poza cztonkami
komisji, mgzowie zaufania i obserwatorzy spoleczni. Ponadto wylacznie w czasie
otwierania urny i wyjmowania z niej kart dopuszczalna jest obecno$¢ w lokalu
dziennikarzy. Mezowie zaufania ani obserwatorzy spoleczni nie moga uczestniczyé w
liczeniu gloséw ani pomaga¢ cztonkom komisji w wykonywaniu ich zadan.

Niezwlocznie po zakonczeniu glosowania oraz opuszczeniu lokalu przez ostatniego
wyborce przewodniczacy komisji zapieczetowuje otwor urny wyborczej, zaklejajac go
paskiem papieru opatrzonym pieczecig komisji i podpisami jej cztonkéw. Jezeli komisja
otrzymatla jednorazowe plomby - nalepki foliowe opatrzone unikatowym numerem, za ich
pomocg zabezpiecza wlot urny. W takim przypadku numer plomby, niezwlocznie po jej
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zatozeniu, powinien by¢ wpisany przez przewodniczgcego komisji lub jego zastepce do
wewngtrznego protokotu. Nalepke foliowa opatruje sie pieczgcia komisji.

W przypadku, gdyby komisja znalazta w lokalu wyborczym lub w budynku, w ktérym
znajduje si¢ lokal wyborczy, w trakcie glosowania albo po jego zakonczeniu, karte (lub
karty) do glosowania pozostawiong przez wyborce, komisja nie jest uprawniona do
wrzucenia jej do urny wyborczej. Karty takiej nie uwzglednia si¢ przy obliczeniach. W
takim przypadku odnaleziong kart¢ nalezy zapakowa¢ w odrebny pakiet, opieczetowaé go
i opisa¢, a informacj¢ o odnalezieniu karty odnotowa¢ w punkcie 20 protokolu
glosowania. Pakiet ten nalezy przekaza¢ razem z dokumentami. Analogicznie komisja
postepuje z odnalezionym pakietem wyborczym lub koperta zwrotna.

Ustalenie wynikow glosowania i sporzadzenie protokolu glosowania

90. Wszystkie czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikéw glosowania w obwodzie i
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sporzadzeniem protokotu glosowania komisja wykonuje wspdlnie. Nie jest dopuszczalne
tworzenie z czlonkéw komisji grup roboczych, ktére wykonywatyby oddzielnie
czynnosci po zakonczeniu glosowania.

Komisja przystgpuje do ustalenia wynikéw glosowania i sporzadzenia projektu protokotu
glosowania, wykorzystujac w tym celu dostarczone formularze protokotu.

92. Liczby w protokole gtosowania wpisuje si¢, zaczynajac od prawej strony, tj. w nastepujacy

sposdb: liczby jednocyfrowe wpisuje si¢ w ostatniej kratce z prawej strony, liczby
dwucyfrowe - w dwdch ostatnich kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe - w trzech
ostatnich kratkach z prawej strony itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby
wypadla w ostatniej kratce z prawej strony.

Jezeli ustalona przez komisj¢ liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej strony nalezy
wpisaé cyfre "'0".

93. Komisja wypelniajge protokél postepuje w nastgpujacy sposoéb:

1) W pierwszej kolejnosci komisja dokonuje wypetnienia punktéw o dane ustalone przed
rozpoczgciem glosowania — punkt 2 (liczba kart otrzymanych) i dane od punktu 7 do
7e protokolu (dot. glosowania korespondencyjnego).

2) Nastepnie komisja przelicza niewykorzystane karty do glosowania.

Ustalong przez komisjg¢ liczbg niewykorzystanych kart wpisuje si¢ w punkcie 3
protokolu.

Po przeliczeniu karty niewykorzystane nalezy zapakowaé w pakiet, opieczgtowaé go
pieczecia komisji i opisaé ,,Karty do glosowania niewykorzystane”.

3) Wypelnianie punktu 1 protokolu glosowania
Komisja wpisuje liczbg oséb uprawnionych do glosowania, tj. umieszczonych w spisie,
facznie z osobami dopisanymi przez obwodowa komisj¢ w trakcie glosowania na
dodatkowych formularzach spisu.

W tym celu w pierwszej kolejnosci komisja ustala liczb¢ uprawnionych — obywateli
polskich, tj. umieszczonych w czeéci A spisu, acznie z osobami dopisanymi przez
komisje w trakcie glosowania na dodatkowych formularzach cze$ci A spisu. Liczbe te
wpisuje si¢ w punkcie 1a protokolu glosowania w obwodzie.

Nastepnie komisja ustala liczbg uprawnionych — obywateli Unii Europejskiej oraz
obywateli Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Péinocnej, ktérzy nie sa
obywatelami polskimi, tj. umieszczonych w czeSci B spisu, lgcznie z osobami



dopisanymi przez komisj¢ w trakcie glosowania na dodatkowych formularzach cze¢sci B
spisu. Liczbe¢ t¢ wpisuje si¢ w punkcie 1b protokotu.
Sume liczb 1a i 1b wpisuje si¢ w punkcie 1 protokolu.

4) W dalszej kolejnosci Komisja ustala liczbe osob, ktérym wyslano pakiety
referendalne. Liczbe t3 ustala si¢ na podstawie liczby adnotacji w spisie zawierajacych
informacje o wystaniu pakietu referendalnego do osoby uprawnione;.

Wynik ustalent wpisuje si¢ w punkcie 6 protokolu.
Komisje, u ktérych nie wystapily przypadki gtosowania korespondencyjnego w tym
punkcie protokotu glosowania wpisujg cyfre ,,0”.

5) Wypelnianie punktu 4 protokoléw glosowania:

Kolejna czynnodcig komisji jest ustalenie liczby uprawnionych, ktérym wydano karty
do glosowania.

Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpiséw potwierdzajgcych otrzymanie
karty do glosowania (lacznie z adnotacjami komisji dotyczacymi braku mozliwosci
zlozenia podpisu przez osoby niepelnosprawne posiadajace orzeczenie o znacznym
lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci).

Liczbg uprawnionych ujetych:

1) wczegsci A spisu, ktérym wydano karty do glosowania wpisuje si¢ w punkcie 4a
protokolu glosowania w obwodzie; liczba ta nie moze by¢ wigksza od liczby
obywateli polskich uprawnionych do glosowania (punkt 1a protokolu);

2) wczesei B spisu, ktérym wydano karty do glosowania wpisuje sie¢ w punkcie 4b
protokolu glosowania w obwodzie; liczba ta nie moze by¢ wigksza od liczby
pozostatych obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli Zjednoczonego
Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Péinocnej, uprawnionych do glosowania
(punkt 1b protokotu).

Liczba uprawnionych, ktérym wydano karty do glosowania stanowi sume liczby

obywateli polskich, ktorym wydano karty do glosowania (punkt 4a protokotu

gtosowania) i liczby pozostalych obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli

Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Péinocnej, ktérym wydano

karty do glosowania (punkt 4b protokolu glosowania). Liczbe te wpisuje sie w

punkcie 4 protokotu glosowania w obwodzie.

Liczba ta nie moze by¢ wigksza od liczby uprawnionych do glosowania (punkt 1

protokotu).

94. Ustalenie liczby osob glosujacych przez pelnomocnika:
Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpiséw pelnomocnikéw glosujacych w
imieniu os6b niepelnosprawnych lub oséb, ktére ukonczyly 60 lat, ujetych w spisie,
znajdujacych si¢ obok dopisku ,,pelnomocnik” w rubryce spisu ,,Uwagi”.
Uzyskang liczbg komisja poréwnuje z liczbg otrzymanych aktéw pelnomocnictwa.
Liczby te powinny by¢ réwne. Jezeli zachodzi rozbiezno$¢ pomiedzy tymi liczbami,
komisja dokonuje ponownego przeliczenia.
Liczbg wyborcow glosujacych przez petnomocnika wpisuje si¢ w punkcie 5 protokotu
glosowania.
Komisje, u ktérych nie wystapily przypadki glosowania przez pelnomocnika, w tym
punkcie protokoléw glosowania wpisuja cyfre ,,0”.

95. Sprawdzenie:



Na podstawie ustalonych danych komisja ustala, czy liczba kart niewykorzystanych (punkt
3 protokolu) i liczba glosujacych, ktérym wydano karty do glosowania (punkt 4
protokolu), stanowia w sumie liczbg kart, ktore otrzymata komisja (punkt 2 protokotu).
W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie, a jesli
wynik rozliczenia kart bedzie ten sam — przypuszczalna przyczyna niezgodno$ci musi
byé¢ opisana w punkcie 14 protokolu glosowania w obwodzie.

W razie braku miejsca w protokole na opisanie przyczyn rozbieznosci nalezy dokona¢ tego
na oddzielnej kartce papieru, ktéra stanowi¢ bedzie zatacznik do protokotu. W protokole
za$ nalezy zamie$ci¢ informacj¢ o sporzadzeniu =zalacznika. Jezeli niezgodno$¢
nie wystepuje, w punkcie przeznaczonym na ,,Uwagi” nalezy wpisa¢ wyrazy ,,brak uwag”.

96. Nastepnie komisja odklada protokoél i podejmuje czynno$ci zwigzane z ustaleniem
wynikow glosowania.

97. Komisja sprawdza, czy piecz¢cie na urnie oraz na wlocie do urny lub jednorazowe

plomby pozostaly nienaruszone, po czym otwiera urn¢ i wyjmuje z niej karty do
glosowania.
Zaleca si¢ zachowanie staranno$ci przy wyjmowaniu kart z urny, aby karty do glosowania
nie zostaty uszkodzone. Poza tym nalezy wyjmowac¢ karty do glosowania z urny wyborczej
w taki sposéb, aby nie uszkodzi¢ urny. Niedopuszczalne jest przewracanie wypetnionej
urny wyborczej. W przypadku gdy urna jest znacznie zapeiniona, nalezy w pierwszej
kolejnosci wyjaé czesé kart do glosowania, a dopiero p6zniej ewentualnie przechyli¢ urng
wyborcza, zachowujac przy tym szczeg6lng ostroznos¢.

98. W przypadku stwierdzenia, ze w urnie znajdujg si¢ inne przedmioty niz karty do gtosowania
(w tym np. czyste kartki papieru), komisja oddziela je od kart do glosowania, a informacje
o ich odnalezieniu odnotowuje w punkcie 20 protokolu glosowania.

99. Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich karty calkowicie przedarte na dwie
lub wigcej czgéci, ktorych nie bierze si¢ pod uwage przy obliczeniach. Karty takie nalezy
zapakowaé w pakiet, opieczgtowac go i opisa¢.

100. W pierwszej kolejnosci komisja po otwarciu urny i wyjeciu z niej kart, wyjmuje
karty do glosowania ze znajdujgcych si¢ w urnie kopert na karte do glosowania w
glosowaniu korespondencyjnym, ustala ich liczb¢ i wpisuje w punkcie 8a protokolu
glosowania
Liczba ta powinna odpowiada¢ liczbie adnotacji w rubryce spisu ,,Uwagi”, ze wyborca
gltosowal korespondencyjnie. Réznica jest mozliwa tylko, gdy Koperta na kart¢ do
glosowania byla pusta. Sytuacje¢ t¢ komisja opisuje w protokole glosowania w punkeie 20
protokolu glosowania.

Koperty na karte do glosowania, z ktérych komisja wyjeta karte, komisja pakuje w pakiet,
opisuje go i odkiada.

Komisje, w ktorych nie bylo kopert na karty do glosowania w glosowaniu
korespondencyjnym wpisujg cyfre ,,0” w punkcie 8a protokotu.

101. Nastepnie komisja zlicza karty wyjete z urny wrzucone do urny przez osoby
glosujace, czyli niepochodzace z glosowania korespondencyjnego. Liczbg z punktu 8a
nalezy dodaé do liczby kart wyjetych z urny wrzuconych przez osoby glosujace i sumeg
wpisa¢ w punkcie 8 protokolu glosowania.

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 8 protokolu) pomniejszona o liczbe kart
wyjetych z kopert na karte do glosowania (punkt 8a protokolu) nie jest réwna liczbie
uprawnionych, ktérym wydano karty do glosowania (punkt 4 protokolu), wowczas
przypuszczalna przyczyng tego stanu rzeczy nalezy omowi¢ w punkcie 15 protokotu




glosowania. Jezeli réznica nie wystepuje, w punkcie tym nalezy wpisa¢ wyrazy ..Brak
uwag”,
Analogicznie nalezy postapié, jezeli liczba kart wyjetych z kopert na kart¢ do glosowania
(punkt 8a protokolu) jest wieksza od liczby kopert na kart¢ do gtosowania wrzuconych
do urny (punkt 7e protokotlu).
W razie braku miejsca w protokole na opisanie przyczyn rozbieznosci nalezy dokona¢ tego
na oddzielnej kartce, ktora zatacza si¢ do protokotu. W protokole w pkt 15 nalezy zamiesci¢
informacje o sporzadzeniu zalacznika.

102. Komisja wydziela i liczy karty miewazne (tj. inne niz ustalone urzedowo
lub nieopatrzone piecze¢cia obwodowej komisji).

UWAGA! Przed ustaleniem przez komisj¢ waznosci karty do glosowania i wazZnoSci
glosu oraz potwierdzenia czy glos oddano na TAK lub na NIE, kazda z kart do
glosowania jest okazywana wszystkim obecnym czlonkom komisji (art. 71 § Ib
Kodeksu wyborczego).

Ustalong liczbe kart niewaznych wpisuje si¢ w punkcie 9 protokolu glosowania.
Nalezy uwazaé, aby omylkowo w tym punkcie protokolu nie wpisaé liczby gloséw
niewaznych, o ktérych bedzie mowa w dalszej czesci wytycznych. Jezeli liczba kart
niewaznych jest wieksza niz 0, przypuszczalng przyczyne wystgpienia kart niewaznych
nalezy opisa¢ w punkcie 16 protokolu glosowania. Jezeli liczba kart niewaznych wynosi
0, w punkcie 9 protokolu nalezy wpisaé ..0”, a w punkcie 16 protokolu wyrazy ,.Brak
uwag”.

Karty niewazne nalezy zapakowaé w pakiety, opieczgtowaé je i opisaé:

Karty niewazne

w referendum gminnym w dniu ... ..........c.cee... 200 7
e ennne o (liczba)
103. Pozostate karty s kartami waznymi i na ich podstawie ustala si¢ wyniki

glosowania.
Karty wazne nalezy policzy¢.
Liczbe kart waznych wpisuje si¢ w punkcie 10 protokolu glosowania.
Suma kart niewaznych (punkt 9 protokolu) i kart waznych (punkt 10 protokolu) musi by¢
réwna liczbie kart wyjgtych z urny (punkt 8 protokotu).

Nastepnie komisja ustala wyniki glosowania.
Do dalszych czynnosci nalezy pozostawi¢ karty wazne.

104. Na podstawie kart waznych komisja ustala liczb¢ gloséw niewaznych oraz gloséw
waznych.
W trakcie przegladania kart do glosowania komisja odklada osobno karty z glosami
niewaznymi i osobno karty z glosami waznymi.

Ustalajac, czy glos na karcie jest wazny, czy niewazny, komisja stosuje ponizsze reguty:
1) w przypadkach watpliwych nalezy przyjmowac, ze znakiem ,,x” postawionym w Kratce
sa3 co najmniej dwie linie, ktore przecinaja si¢ w obrebie kratki. Ustalenie, czy
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postawiony znak jest znakiem ,x” wrozumieniu Kodeksu wyborczego oraz, czy
postawiony jest on w kratce, czy poza nig, nalezy do komisji;

2) wszelkie znaki, wykre§lenia, przekre§lenia, w tym réwniez znak ,x” postawiony
przez glosujgcego poza przeznaczong na to kratka, traktuje si¢ jako dopiski, ktére
nie wplywaja na waznos¢ glosu;

3) wszelkie inne znaki niz znak ,,x”, tj. niebedace co najmniej dwiema liniami, ktére
przecinajg si¢ w obrebie kratki, naniesione w obrebie kratki, rOwniez nie wplywajg
na wazno$¢ glosu (art. 41 Kodeksu wyborczego).

Glosujacy moze udzieli¢ odpowiedzi, stawiajgc na karcie do glosowania znak ,, X” (co

najmniej dwie linie przecinajace si¢ w obrebie kratki) w kratce z lewej strony obok

odpowiedzi pozytywnej ,,TAK” albo w kratce z lewej strony obok odpowiedzi
negatywnej ,,NIE”.

Za niewazny uznaje si¢ glos, gdy glosujacy w kratce na karcie do glosowania:

1) postawit znak ,,x” (co najmniej dwie linie, ktére przecinajg si¢ w obrebie kratki) w obu
kratkach;

2) nie postawit znaku ,,x” (co najmniej dwdéch linii, ktére przecinajg si¢ w obrgbie kratki)
w Zadnej kratce.

Wyodrebnione karty z glosami niewaznymi komisja liczy i ich faczng liczbg wpisuje si¢ w

punkcie 11 protokolu glosowania.

Karty z glosami niewaznymi nalezy zapakowaé w pakiety, opieczetowac je i opisa¢:

Glosy niewazne z kart waznych
w referendum gminnym w dniu ... ................... 20... 1.

veeveeven o (liczba)

Komisja liczy glosy wazne i ich liczbg wpisuje w punkcie 12 protokolu glosowania.
Nastepnie komisja sumuje liczbe gloséw niewaznych (punkt 11 protokolu) i glosow
waznych (punkt 12 protokolu) i poréwnuje wynik z wczeéniej wpisana liczba kart waznych
(punkt 10 protokolu). Liczby te muszg by¢ réwne. Jezeli wystepuje rozbieznos¢, nalezy
poszukaé¢ przyczyny bledu i po sprostowaniu obliczen wilasciwe liczby wpisa¢ do
protokotu.

Komisja ustala liczbe gloséw waznych — pozytywnych ,,TAK” i wpisuje w punkcie 13a
protokolu glosowania.

Nastepnie komisja ustala liczbe gloséw waznych — negatywnych ,,NIE” i wpisuje w
punkeie 13b protokolu glosowania.

Suma liczb z punktéw 13a i 13b musi by¢ réwna liczbie z punktu 13 protokolu.

Po sprawdzeniu prawidtowos$ci danych komisja pakuje karty z glosami waznymi w odrgbne
pakiety wedtug udzielonych odpowiedzi. Pakiety te nalezy opisaé

Glosy wazne z kart waznych na ,, TAK”
w referendum gminnym w dniu ... ............... 20... r.
wrreernennnennnes (liczba)

Glosy wazne z kart waznych na ,, NIE”
w referendum gminnym w dniu ... ............... 20... r.
sy (HC2DE)



111.

Staranne wykonanie tej czynnosci pozwoli na szybkie wyjasnienie ewentualnych bledéw w
obliczeniach, a takze zarzutéw wynikajacych z uwag me¢zéw zaufania lub protestéw.
Nastepnie komisja wypeltnia w pozostatych punktach protokét gtosowania.

Do kazdego protokotu glosowania mogg wnieé¢ uwagi mezZowie zaufamia obecni
przy pracach komisji oraz czlonkowie komisji uczestniczacy w jej pracach. Uwagi mezow
zaufania komisja wpisuje bezposrednio do protokolu w punkcie 18. M3z zaufania, ktory
wniost uwage podpisuje ja w protokole. Jezeli mgzowie zaufania nie zgtosili uwag lub nie
byli obecni przy sporzadzaniu protokotu, w punkcie tym nalezy wpisa¢ odpowiednio wyrazy
»Brak zarzutéw” lub ,,.Brak mezéw zaufania w obwodzie”.

Uwagi czlonkéw komisji wpisuje si¢ bezposrednio do protokotu w punkcie 19. Czlonek
komisji, ktéry wni6st uwage z wymienieniem konkretnych zarzutéw, podpisuje ja w
protokole. Jezeli czlonkowie komisji nie zglosili uwag, w punkcie tym nalezy wpisaé
wyrazy ,,Brak zarzutéw”.

Jezeli treé¢ uwag mezéw zaufania albo czlonkéw komisji nie mieéci sie na formularzu,
nalezy napisa¢ je na odrgbnych kartkach i dolaczy¢ do protokolu, zaznaczajagc to w
odpowiednim punkcie protokotu (odpowiednio 18 lub 19).

Komisja ma obowigzek ustosunkowaé si¢ do zarzutéw wniesionych przez meiéw
zaufania lub czlonkéw komisji, zalgczajac do protokolu wyjasnienia.

Podsumowanie dot. rozliczenia kart do glosowania i wypelniania protokotu

112. Dane ujmowane w protokole gtosowania komisji:

- w punkcie 1 protokolu wpisuje sig¢ liczbe oséb uprawnionych do glosowania (wszystkie
osoby umieszczone w czesci A i B spisu 0s6b uprawnionych) w chwili zakonczenia
glosowania,
Punkt 1 stanowi sume¢ pkt 1a i 1b

- w punkcie 2 protokolu wpisuje si¢ liczbe otrzymanych kart do glosowania,
- w punkcie 3 protokolu wpisuje si¢ liczbg niewykorzystanych kart do glosowania.
- w punkcie 4 protokolu wpisuje si¢ liczbe oséb ktérym wydano karty do glosowania
(liczba podpiséw oraz adnotacji ,,odmowa podpisu” w spisie) — w czesci A i B spisu 0séb
uprawnionych,
Punkt 4 stanowi sume pkt 4a i 4b
- w punkcie 5 protokotu wpisuje si¢ liczbe os6b glosujacych przez petnomocnika (liczba
kart do glosowania wydanych na podstawie otrzymanych przez komisje aktéw
petnomocnictwa) — z czesci A i B spisu 0os6b uprawnionych,
- w punkcie 6 protokolu wpisuje si¢ liczbg oséb, ktérym wystano pakiety referendalne
(z czgsci A i B spisu os6b uprawnionych),
- w punkcie 7 protokolu wpisuje si¢ liczbe otrzymanych kopert zwrotnych,
- w punkcie 8 protokolu wpisuje si¢ liczbe kart wyjetych z urny (w tym w pkt 8a liczbe
kart wyjetych z kopert na karte do glosowania),
- w punkcie 9 protokolu wpisuje si¢ liczbg kart niewaznych (innych niz urzedowo
ustalone lub nie opatrzonych pieczeciq obwodowej komisji ds. referendum)
- w punkcie 10 protokolu wpisuje si¢ liczbg kart waznych (liczba 0sé6b, ktére wziegly
udziat w glosowaniu).



- w punkcie 11 protokolu wpisuje si¢ liczbe gtoséw niewaznych

- w punkcie 12 protokolu wpisuje si¢ liczbg gtoséw waznych

- w punkcie 13a protokolu wpisuje si¢ liczbg gloséw pozytywnych ,, Tak”,

- w punkcie 13b protokolu wpisuje si¢ liczb¢ glosow negatywnych ,,Nie”,

- w punktach od 14 do 20 protokolu wpisuje si¢ ewentualne uwagi, adnotacje lub
odpowiednio ,,brak uwag”, ,brak zarzadzen”, ,,brak zarzutéw”, ,brak me¢zéw zaufania w
obwodzie” — komisja nie zostawia niewypetnionych pozycji. Jezeli do protokotu cztonkowi
komisji lub me¢zowie zaufania wniesli uwagi (wpisano konkretne zarzuty), komisja ma
obowigzek ustosunkowa¢ si¢ do nich (na formularzu protokotu lub w formie zigcznika do
protokotu).

Sporzadzenie, przekazanie i podanie do publicznej wiadomosci
protokolu glosowania

113. Komisja sporzadza trzy egzemplarze protokotu glosowania (art. 59 ustawy o
referendum lokalnym). Protokét (kazdy egzemplarz) podpisuja i kazdg ze stron parafujg
wszystkie osoby wchodzace w skiad komisji, obecne przy jego sporzadzeniu (takze
czlonkowie komisji, ktérzy wniesli uwagi do protokotu). Protokét opatruje si¢ pieczgcia
komisji. Cztonkom komisji i mgzom zaufania przystuguje prawo wniesienia do protokotu
glosowania uwag z wymienieniem konkretnych zarzutéw.

114. Jeden egzemplarz protokolu glosowania komisja wywiesza w miejscu latwo
dostgpnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknigciu lokalu. Protokél powinien
by¢ wywieszony w taki sposéb, zeby mozliwe bylo jego odczytanie takze z woézka
inwalidzkiego. Wywieszenie protokotu glosowania powinno nastapié niezwtocznie po jego
sporzadzeniu. Jezeli w tresci uwag zostang zamieszczone dane osobowe, nalezy je
zanonimizowa¢ na wywieszonym egzemplarzu protokotu.

W przypadku sprostowan dokonywanych w protokole komisja obowigzana jest poda¢
niezwlocznie tre$§¢ sprostowanego protokotu do publicznej wiadomosci poprzez
wywieszenie w sposéb wskazany powyzej.

115. Komisje maja obowiazek wydania kopii protokolu w przypadku zgloszenia
takiego zgdania przez meza zaufania lub czionka komisji, jezeli tylko pozwalajg na to
mozliwosci techniczne. Nie jest to zatem decyzja uznaniowa komisji, lecz jej obowiazek.

116. Drugi egzemplarz protokolu glosowania w obwodzie wraz z zalagczonymi do
protokotu ewentualnymi zarzutami wniesionymi przez mg¢zéw zaufania i/lub cztonkéw
komisji oraz zajetym wobec nich stanowiskiem komisji, przewodniczacy komisji lub jego
zastgpca przekazuje w zaklejonej, opieczgtowane;j i opisanej wg ponizszego wzoru kopercie
Miejskiej Komisji:

Referendum gminne
- glosowanie w dniu 2023 r.
Obwdd glosowania nr ........
Adres siedziby Obwodowej Komisji ds. Referendum

117. Jezeli Miejska Komisja stwierdzi, Ze protokoél zostal sporzadzony blednie, wezwie
obwodowa komisj¢ do usunigcia bledow. W takiej sytuacji przewodniczacy komisji
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niezwlocznie zwotuje posiedzenie w celu usuniecia bledow.
Protokol zawierajacy bledy stanowi dokument z glosowania. Na pierwszej stronie
protokotu nalezy uczyni¢ adnotacje ,, WADLIWY”. Adnotacje te opatruja podpisami wszyscy
cztonkowie komisji obecni przy tej czynno$ci. Adnotacje opatruje sie pieczecia.
Po sporzadzeniu protokotu glosowania i podaniu go do publicznej wiadomosci komisja
skiada do opakowan zbiorczych osobno: sporzadzone wczesniej pakiety zawierajace
posegregowane wazne, niewazne i niewykorzystane karty do glosowania. Po dok}adnym
zamknigciu opakowanie zbiorcze zapieczgtowuje sig, przy uzyciu pieczeci komisji, w sposéb
uniemozliwiajgcy jego otwarcie bez naruszenia odcisku pieczeci. W przypadku uzycia
workéw do przygotowania opakowan zbiorczych, komisja zamyka worek oklejajac go
dokladnie tasma klejaca i naklada plombg strunows, jezeli zostala przekazana komisji.
Spis os6b uprawnionych wraz z dotaczonymi do niego aktami pelmomocnictwa, liste
uprawnionych, kt6rzy udzielili pelnomocnictwa do glosowania, na ktérej komisja
odnotowywata fakt glosowania przez petnomocnika, pakiety zawierajace koperty zwrotne, a
takze wszystkie arkusze pomocnicze i niewykorzystane formularze protokotu (takze blednie
wypelnione) oraz wadliwie sporzadzone protokoly glosowania, pakuje si¢ w zbiorcza
paczke, ktorg opisuje sig, pieczgtuje i zabezpiecza przed mozliwoscia niekontrolowanego
otwarcia. Pozostala dokumentacje komisji (drugi egzemplarz protokotu glosowania,
protokoly posiedzen, uchwaly, drugie egzemplarze raportu ostrzezen itp.) komisja pakuje
w odrebng paczke, ktéra opisuje i pieczetuje.
Po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokotu glosowania przez Miejska Komisje
przewodniczacy komisji przekazuje Burmistrzowi w depozyt piecze¢ komisji, trzeci
egzemplarz protokotu gtosowania w obwodzie, pozostate materiaty komisji.

Przewodniczaca Komisji
A

\\\n&um ......................

Agnieszka Mizielinska



