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RADA MIASTA

Podkowa Lesna

ul. Akacjow 41 UCHWALA NR 92/X1/2019
05-807 Podkowa | e~ RADY MIASTA PODKOWA LESNA

z dnia 24 pazdziernika 2019 r.

zmieniajgca uchwale w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,Centrum Uslug

Wsp6lnych Miasta Podkowa Lesna” oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 10ai art. 10b wzwiazku zart. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy zdnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. 22019 r. poz. 506 z p6zn. zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. W uchwale nr 176/XXX/2016 Rady Miasta Podkowa Lesna zdnia 22 listopada 2016 . w sprawie
utworzenia samorzadowej jednostki organlzacyjneg .Centrum Ustug Wspélnych Miasta Podkowa Le$na™ oraz
nadania jej statutu, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 3 ust.1 pkt 1 i 2 otrzymuja nastepujace brzmienie:

.,1) Przedszkole Miejskie im. Krasnala Hatabaly w Podkowie Lesnej;

2) Szkota Podstawowa im. Bohaterow Warszawy w Podkowie Le$nej.”;

2) zmianie ulega zatacznik do uchwaly i otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w-zycie z dniem podj¢cia.

Przewodniczacy Rady Miasta
Podkowa Lesna

P
“Michal Golab



Zalacznik do uchwaly Nr 92/X1/2019
Rady Miasta Podkowa Lesna

z dnia 24 pazdziernika 2019 r.

Statut Centrum Uslug Wspolnych Miasta Podkowa Leéna

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Centrum Uslug Wspdlnych Miasta Podkowa Le$na, zwane dalej Centrum, jest jednostka
organizacyjna Miasta Podkowa Lesna, dzialajaca w formie jednostki budzetowe;j.

2. Centrum utworzono w celu prowadzenia wsp6lnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostek, o ktérych mowa w art. 10 a ustawy o samorzadzie gminnym.

3. Centrum dziata w szczego6lnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 869 z p6zn. zm.);
3) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pézn. zm.);
4) niniejszego statutu.
4. Nadzor nad dzialalnoscig Centrum sprawuje Burmistrz Miasta Podkowa Les$na.
§ 2. 1. Siedziba Centrum jest Miasto Podkowa Lesna.
2. Obszarem dziatania Centrum jest Miasto Podkowa Le$na, zwane dalej Miastem.
3. Centrum moze uzywac skrétu CUW.

4. Centrum uzywa pieczeci o tresci: ,,Centrum Ustug Wspélnych” z adresem oraz z numerem REGON
i NIP,

Rozdzial 2.
Przedmiot dzialalno$ci

§ 3. 1. Centrum pelni funkcj¢ jednostki obslugujacej, w rozumieniu art. 10b ustawy o samorzadzie
gminnym, wzgledem jednostek obstugiwanych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Podkowa
Lesna.

2. Do jednostek obstugiwanych zaliczaja si¢:
1) Przedszkole Miejskie im. Krasnala Hatabaly w Podkowie Lesnej,
2) Szkola Podstawowa im. Bohateréw Warszawy w Podkowie Lesnej.

3.Centrum moze realizowa¢ inne =zadania na rzecz miejskich jednostek organizacyjnych,
w drodze porozumien zawieranych z kierujgcymi tymi jednostkami.

4. Centrum moze zapewni¢ wspolng obstuge jednostkom, o ktérych mowa wart.10 apkt2i3 ustawy
o samorzadzie gminnym, na podstawie porozumien zawartych z tymi jednostkami, po uprzednim zgloszeniu
tego zamiaru Burmistrzowi Miasta Podkowa Lesna.

5. W ramach wspélnej obslugi prowadzonej przez Centrum bedzie znajdowalo si¢ prowadzenie spraw
jednostek obstugiwanych, w tym:

1) w zakresie obstugi finansowo — ksiggowej:

a) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych ujmujgcych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,

b) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywoéw,
¢) wyceng aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

d) opracowywanie planéw finansowych Centrum,
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e) sporzadzanie sprawozdar finansowych,

f) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

g) sporzadzanie list wynagrodzen i innych $wiadczen ze stosunku pracy, dokonywanie ich wyplat,

h) naliczanie i odprowadzanie naleznych $wiadczen na rzecz ZUS i urzgdu skarbowego,

i) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

j) obstuge finansowo-ksiggowa zakiadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

k) rozliczanie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych,

) obstuge finansowo - ksiggowa dofinansowania doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,
1) obstuge finansowo - ksiegowa funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

m) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow,

n) przygotowanie materialéw niezbednych do sporzadzania projektu uchwaty budzetowej Miasta Podkowa
Lesna,

0) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 a ustawy Karta Nauczyciela,

p) wspotprace z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji programéw pomocowych,
finansowanych zbudzetu pafistwa, wtym rozliczanie przyznanych dotacji, zgodnie Z wymogami
okreslonymi w ustawie o finansach publicznych,

r) przygotowywanie miesigcznych raportéw w zakresie sytuacji finansowej i realizacji budzetu danej
jednostki obstugiwanej celem biezacego informowania kierownikéw tych jednostek i przekazywanie
tych raportéw do ostatniego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, ktérego dotyczy raport.

w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej:
a) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu,

b) kontrola zgodnosci organizacji pracy jednostek obstugiwanych z zatwierdzonymi na dany rok szkolny
arkuszami organizacyjnymi,

c) prowadzenie dokumentacji iakt osobowych pracownikéw oraz dyrektoréw/kierownikow jednostek
obstugiwanych,

d) archiwizacja i przechowywanie dokumentacji jednostek obstugiwanych.

¢) weryfikacja projektéw  organizacyjnych jednostek obstugiwanych pod katem zgodnosci
z obowiazujacymi przepisami prawa imozliwosci zabezpieczenia $rodkéw finansowych oraz
przedstawianie ich do zatwierdzenia,

f) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu zatrudnienia i plac,

g) organizacja przegladéw technicznych budynkéw, remontéw, prowadzenie ksigg obiektu oraz nadzor nad
robotami budowlanymi w zakresie remontéw biezacych i inwestycji,

h) analizy finansowe placéwek,
i) obstuga zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

3) realizacja innych zadan powierzonych Centrum przez Miasto Podkowa Lesna, wigzacych si¢ ze wspding
obstuga, w szczegdlnosci:

a) przygotowanie konkurséw do wytonienia kandydatow na stanowisko dyrektoréw placowek oswiatowych
wraz z techniczna obstuga tych postgpowar,

. b)obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego
~i-przygotowywanie decyzji-w tym zakresie,

¢) obstuga dofinansowania pracodawcom kosztéw ksztalcenia mtodocianych pracownikow,

d) prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek o$wiatowych,



e) naliczanie i rozliczanie dotacji dla publicznych i niepublicznych placowek oSwiatowych prowadzonych
przez inne niz gmina osoby prawne i fizyczne.

f) prowadzenie rejestru podmiotéw prowadzacych ztobki lub kluby dziecigce,
g) organizowanie dowozu dzieci do szkot,

h) realizowanie zadan z zakresu kontroli obowiazku nauki,

i) przygotowanie rocznej informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych,

j) wspolpraca z wlasciwa Komisja Rady Miasta Podkowa Lesna w zakresie oswiaty, przygotowywanie
projektéw uchwat i innych opracowan,

k) prowadzenie bazy danych o$wiatowych zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa,

1) prowadzenie i koordynowanie zadan dotyczacych systemu informacji oswiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

m) realizacja zamowien na ustugi i dostawy, zgodnie z wewnetrznym regulaminem zaméwien publicznych,
dla jednostek obstugiwanych, tj. przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych oraz postepowan konkursowych do zaméwienn o wartosci nieprzekraczajacych
rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z pozn. zm.), wraz z przygotowaniem niezbgdnej dokumentacji
przetargowe;j,

n) przekazywania informacji oraz udostgpniania do wgladu dokumentacji na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie zadan wykonywanych przez Centrum w ramach wspolnej obstugi,

o) wykonywanie innych czynno$ci, natozonych na jednostki obstugiwane, w zakresie zadan wlasnych
gminy, o ktérych mowa w art. 7 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r., poz. 506 z p6zn. zm.),
na podstawie odrebnego porozumienia pomiedzy Dyrektorem Centrum a kierownikiem tej jednostki,
przy czym zakres wspélnej obslugi nie moze obejmowaé kompetencji kierownikéw jednostek
obstugiwanych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciagania zobowiazan, a takze
sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesienn wydatkéw w tym planie.

6. W przypadku przekazania zadan w zakresie, oktérym mowa wust. 4, Dyrektor Centrum jest
odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowos¢ i sprawozdawczos¢ jednostki obstugiwane;j.

7. Centrum jest uprawnione do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych przez jednostki
obstugiwane w zakresie i celu niezbednych do wykonywania zadan w ramach wspdlnej obstugi tych jednostek.

Rozdzial 3.
Organizacja Centrum

§ 4. 1. Centrum kieruje Dyrektor, ktéry reprezentuje je na zewnatrz i odpowiada za caloksztalt jego
dzialalnosci.

2. Dyrektora Centrum zatrudnia izwalnia Burmistrz Miasta Podkowa Ledna, ktéry jest jego
zwierzchnikiem stuzbowym.

3. Dyrektor Centrum jest odpowiedzialny za gospodark¢ finansowa oraz rachunkowos$¢
i sprawozdawczos¢ jednostek obstugiwanych.

4, Do zadan Dyrektora Centrum nalezy:
1) biezacy nadzér nad wykonywaniem zadan Centrum;
2) organizowanie pracy podleglego zespotu;
3) realizacja planu finansowego.

5. Zadania Centrum realizuje Dyrektor przy pomocy Giéwnego Ksiggowego i zatrudnionych w Centrum
pracownikow.

6. Glownego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Centrum.

§ 5. Szczegélowa strukture organizacyjna oraz zasady funkcjonowania Centrum okresla Regulamin
Organizacyjny Centrum ustalony przez Dyrektora Centrum, podlegajacy zatwierdzeniu przez Burmistrza
Miasta Podkowa Les$na.
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Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa Centrum

§ 6. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych
i ustawie o rachunkowosci.

2. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowigcy czg$é budzetu gminy
Miasto Podkowa Le$na, uchwalonego przez Rade Miasta Podkowa Le$na.

3. Centrum prowadzi sprawozdawczo$é i rachunkowosé zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 7. 1. Gospodarowanie powierzonym Centrum mieniem nalezy do Dyrektora Centrum, ktéry ponosi
odpowiedzialnos¢ za prawidlowa gospodarkg finansowa.

2. W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem umocowania Dyrektora okre$lajg przepisy ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz pelnomocnictwa i upowaznienia udzielone mu przez
Burmistrza Miasta Podkowa Lesna.

3. Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 8. 1. Centrum prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjna i archiwalng zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

2. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.

Przewodniczacy Rady Miasta

Podkowa Lesna-,
s
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