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Zakcznik nr 1

do Zaradzenia nr 56/2016
Burmistrza Miasta Podkowa kmea
z dnia 31 maja 2016 .

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA BUD ZETU PARTYCYPACYJNEGO
W MIE SCIE PODKOWA LE SNA NA ROK 2017

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

llekrat w dalszej cgsci jest mowa o:

budzecie partycypacyjnym — naig przez to rozumie proces konsultacji spotecznych
majcych na celu wiczenie mieszkacow w decydowanie
o wydatkowaniu okrdonej czsci budzetu Miasta Podkowa ksaa;

koordynatorze — nahy przez to rozumie koordynatora ds. budtu partycypacyjnego
w Urzedzie Miasta Podkowa kaa;

mieszkacu — naley przez to rozumie osolg zamieszkujca na terenie
Miasta Podkowa L&a;

projekcie — nalgy przez to rozumie propozycg zadania do realizacji w ramach
budzetu partycypacyjnego w Mieie Podkowa Léna na rok 2017, ktore jest miove
do realizacji w trakcie jednego roku kietiowego;

Burmistrzu — nalgy przez to rozumieorgan wykonawczy Miasta Podkowasha;
Zespole — naley przez to rozumie Zespot ds. buiktu partycypacyjnego 2017 Miasta
Podkowa Léna.

Kwotasrodkdw przeznaczona na realizabudzetu partycypacyjnego wyniesie 100 000

2. Kwota srodkow przeznaczona na realizagprojektow rekomendowanych do realizacji
w ramach bugketu partycypacyjnego zostanie potwierdzona przek Rbhasta Podkowa Laa
w postaci budetu uchwalonego na 2017 rok.

§3.1.
1)
2)
3)
4)

5)
6)

W ramach bugktu partycypacyjnego madpy¢ zgtaszane projekty, ktore:

naleza do zadé wiasnych gminy;

nie naruszajobownzujacych przepiséw prawa;

sa zgodne z planem zagospodarowania przestrzennego;

nie kolidup z zadaniami rozpoeymi lub planowanymi do realizacji przez Miasto
Podkowa Léna;

sa mazliwe do zrealizowania w trakcie jednego roku betdwego;

umazliwiaja nieodptatne korzystanie z efektu realizacji prajekprzez ogot
mieszkacow.

2. W ramach buiktu partycypacyjnego nie mady¢ zgtaszane projekty, ktore:

1)
2)

3)
3. W

zaktadag wykonanie wyhcznie dokumentacji projektowej;

zaktadag wykonanie jednego z elementow (etapow) realizaggidania, ktére
w latach kolejnych é&dzie wymagato wykonania dalszych jego elementbap@t);

Sa sprzeczne z przgfiymi strategiami i programami Miasta Podkowd&ha

przypadku projektéw, ktére wymagdpkalizacji na okréonym terenie:



1) w przypadku projektéw inwestycyjnych - musi on stait wiasnag¢ Miasta Podkowa
Lesna lub by w jego wtadaniu; projekt musi nieharakter ogélnodaginy dla ogétu
mieszkacow;

2) w przypadku projektow o charakterze innynz nhwestycyjny — teren nm nie
stanowé wiasndgci Miasta Podkowa L&a oraz nie by w jego wihadaniu, ale
korzystanie z efektu realizacji projektu musityezptatne i ogolnodagine dla ogotu
mieszkacow.

4. W przypadku realizacji projektdow na terenie taeswhcym wiasndci Miasta Podkowa
Lesna, widciciel terenu musi wyrazi pisemn zgod: na udosfpnienie terenu do celow
realizacji projektu. Szczegoty udephienia regulowé bedzie umowa pongdzy wiacicielem
terenu a Miastem Podkowa dma, ktéra zostanie zawarta w przypadku pegishia
do realizacji danego projektu.

5. Koszt realizacji pojedynczego projektu nie a@oprzekrocz§ kwoty przeznaczonej na
realizacg projektbw w ramach bugtu partycypacyjnego, chybze zostanie datzona
deklaracja podmiotu zewtrznego dotyczca wspoifinansowania projektu (zgodnie
z Zahcznikiem nr 5 do niniejszego regulaminu). Szczegidfinansowania regulowabedzie
umowa pomgdzy podmiotem zewgtrznym a Miastem Podkowa &ma, ktdra zostanie zawarta
w przypadku przysapienia do realizacji danego projektu.

6. W przypadku projektéw, ktérych realizacja wymagazeprowadzenia czynfo
przygotowawczych, polegggych np. na sposdzeniu dokumentacji projektowej lub
pozyskaniu m.in. stosownych pozwbleuzgodnié oraz opinii, dopuszcza ¢sirozpoczcie
wykonywania tych czynriei w trakcie roku bugetowego 2016.

§ 4.1. Realizacja bugktu partycypacyjnego obejmuje ngmijace etapy:

1) akcja informacyjna dotyeza budetu partycypacyjnego — prowadzona przez caty okres
realizacji budetu partycypacyjnego;

2) zgtaszanie projektow — od dnia 10 czerwca 2016 dakdnia 15 lipca 2016 roku;

3) weryfikacja zgtoszonych projektow — od dnia 10 em= 2016 roku do dnia
15 wrzénia 2016 roku;

4) losowanie kolejnéci projektow na Kcie do gtosowania — do dnia 16 win@a 2016
roku;

5) akcja promocyjna projektéw poddanych pod gtosowanieszkacéw — od dnia 16
wrzesnia 2016 roku do dnia 30 wrgea 2016 roku;

6) gtosowanie mieszkeedw na projekty — od dnia 1 fdziernika 2016 roku do dnia 9
pazdziernika 2016 roku;

7) ogtoszenie listy projektow do realizacji — do dhEpadziernika 2016 roku;

8) ewaluacja — prowadzona przez caly okres realibacjtetu partycypacyjnego.



Rozdziat I
Zgtaszanie projektéw

8 5. 1. Propozycje projektéw do realizacji w ramach 4®id partycypacyjnego nie zgtosé
kazdy mieszkaniec Miasta Podkowasha, ktéry w momencie sktadania projektu tikoyt 13
lat.

2. Zgloszenie propozycji projektu do #edu obywatelskiego nagtuje na formularzu
zgtoszeniowym, ktérego wzor stanowi ganik nr 2 do niniejszego regulaminu.

3. Do formularza zgtoszeniowego, o ktérym mowa w. ud, naley dolczy¢ liste

co najmniej 30 o0sOb popiesaych projekt, ktérej wzor stanowi zaknik nr 3
do niniejszego regulaminu.

4. Poprzé projekt mae kady mieszkaniec Miasta Podkowa sba, ktdry najpéniej

w momencie sktadania projektu uiazyt 13 lat.

5. Do grupy 30 0s0b, o ktorej mowa w ust. 3 niecrdi s¢ projektodawcy.

6. W przypadku, gdy projektodawgest osoba maioletnia, do formularza zgtoszeniaveg
naleey dolaczy¢ zgod: opiekuna prawnego, ktorej wzoOr stanowi azahik nr 4
do niniejszego regulaminu.

7. Kazdy mieszkaniec Miasta Podkowa é$b@, ktory ukdczyt 13 lat, mae zgtosé

I poprze wigcej niz jeden projekt.

8. W przypadku zamiaru realizacji projektu na teremnelzdacym wiasndécia Miasta Podkowa
Lesna, do formularza zgtoszeniowego obgzkiowo naley zahczye pisemn zgod:
wiasciciela terenu, ktérej wzor stanowi zeknik nr 6 do niniejszego regulaminu. Niniejsza
zgoda jest rownoznaczna z deklagazjudzieleniu prawa do dysponowania terenem doaceld
realizacji projektu oraz unibwieniu korzystania z niego przez zainteresowanych
korzystaniem z jego efektow miesikaw Miasta Podkowa lkea

w terminie do zakaczenia realizacji projektu.

9. W przypadku zamiaru dofinansowania projektu przedmiot zewstrzny, o ktérym mowa
w 8 3 ust. 5, do formularza zgtoszeniowego olakowo naley dolaczy¢ wypetniory
deklaracg, ktorej wzor stanowi zatznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

8 6. 1. Formularz zgtoszeniowy, o ktorym mowa w 8 5 @stma@na przekazaw terminie od
10 czerwca 2016 roku do 15 lipca 2016 roku:

1) drog elektroniczia za pdrednictwem partycypacja@podkowalesna.pl;

2) w wersji papierowej w Urgzie Miasta Podkowa kea, w godzinach jego pracy.
2. W przypadku przekazania formularza zgtoszeni@msgormie papierowej, o ktérej mowa
w ust. 1 pkt 2, o zachowaniu terminu decyduje ¢ga wptywu do Urzdu Miasta.

§ 7.1. Projekty, ktore zawiergjtresci: uznawane powszechnie za naganne, obsceniczne,
obraliwe, wulgarne lub ktére magby¢ odebrane jako spotecznie naganne aikisrowane do
kolejnych etapdw, a informacje o nich nie podlegajblikaciji.

2. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa ust. 1, koordynator przekazuje
projektodawcy informagj o zaprzestaniu procedowania projektu telefoniczioie drog
elektroniczia na adres e-mail wskazany w formularzu zgtoszenmwy

§ 8.1. Projektodawcy przystuguje prawo wycofania pragetto dnia 15 lipca 2016 roku.
2. Wycofania projektu dokonujegsna pismie ztazonym w Urzdzie Miasta lub przestanym
mailowo na adrepartycypacja@podkowalesna.pl



8 9.1. W celu zapewnienia mieszi@m pomocy w przygotowywaniu projektow, koordynator
w trakcie trwania etapu zgtaszania projektéw orpajei dyury konsultacyjne, podczas
ktérych obecni $ pracownicy Urzdu Miasta Podkowa ls$ea oraz podaje do publicznej
wiadomgaci informacje o meliwosci uzyskania wsparcia przy przygotowaniu projektu,
a w szczegolni:
1) dni, godziny i miejsca, w jakicheba odbywaty s¢ dyzury pracownikow Urzdu Miasta
Podkowa Léna,
2) dane kontaktowe do przedstawicieli €im Miasta Podkowa lsea, od ktérych &dzie
mozna uzysk& wsparcie przy przygotowywaniu projektu dgogelektronicza,
telefonicznie lub osobcie w godzinach pracy Ugdu Miasta Podkowa Lsea.

Rozdziat IlI
Weryfikacja projektéw

§ 10.1. Zgtoszone projekty podlegayveryfikacji, ktérm przeprowadzaj pracownicy Urzdu
Miasta Podkowa L&a w terminie, o ktérym mowa w Rozdziale | § 4 ligikt 3. | zgodnie
Z postanowieniami po#ej opisanymi.

2. Weryfikacja projektéw skladaesk weryfikacji ogélnej oraz weryfikacji szczegotowe

8 11. 1. Weryfikacja ogdllna (formalna) zgtoszonych pktjev obejmuje sprawdzenie czy
projekt:

1) zostat zgtoszony na wdaiwym formularzu;

2) zostat ztaony w wyznaczonym terminie;

3) zawiera wszystkie wymagane aeniki.
2. Projekty, ktore nie spelniwymogow okrélonych w ust. 1 pozostawiagsbez rozpoznania.
3. Koordynator przekazuje projektodawcy inforkag negatywnym wyniku weryfikacji
0ogolnej projektu telefonicznie Ilub drpgelektronicza na adres e-mail wskazany
w formularzu zgtoszeniowym.

§ 12.1. Po pozytywnej weryfikacji ogolnej projekt poddmy jest weryfikacji szczegotowej
przez odpowiednie komorki merytoryczne klitm Miasta.
2. Weryfikacja szczegétowa obejmuje:
1) ocere projektu pod wzgidem spetnienia wymogow, o ktérych mowa w § 3;
2) analiz technicznych lub technologicznych #liavosci realizacji projektu;
3) urealnienie kosztorysu wskazanego w formularzuszgaiowym projektu;
4) sprawdzenie, czy urealniony i uzupetniony kosztorgge przekracza kwoty,
o ktérej mowa w 8§ 2 lub czyad¢zny koszt projektu nie przekracza kwoty
uwzgkdniajacej deklarag wspotfinansowania projektu przez podmiot zetmny,
o ktorym mowa w 8 3 ust. 5;
5) analiz poniesienia kosztéw eksploatacji efektu realizagjjektu;
6) analiz  wewrktrznej spojnéci poszczegolnych elementow projektu,
w szczegOlnéci jego nazwy, kosztorysu, skroconego oraz petrgmsu.
3. Jeeli dokonane oceny i analizy, o ktérych mowa w @stwskazuj, ze projekt nie bdzie
mogt byt poddany pod gtosowanie miesakaw, a istnieje mdiwos¢ dokonania niezinych
zmian w projekcie celem dostosowania go w taki 8ppaby spetniat kryteria, o ktérych mowa
w ust. 2, wéwczas wiaiwa merytorycznie jednostka informuje projektodavecmazliwosci



dokonania niezeinych zmian w projekcie, przedstawi@proponowany zakres tych zmian. Po
wyrazeniu zgody przez projektodawma maliwos¢ dokonania zmiany projektu jednostka
w uzgodnieniu z projektodaw@rzygotowuje ostateczrwersg projektu.

4. Jeeli projektodawca nie wyva zgody na zmian projektu w myl ust. 3, w terminie
4 dni roboczych od dnia przekazania mu informacjkamiecznéci wprowadzenia zmian
w projekcie lub w tym samym terminie nie poinformygdnostki prowadgej weryfikacg

o wyrazeniu zgody na zmianalbo jezeli nie jest maliwe oskgniccie porozumienia w zakresie
niezlednych zmian projektu, wowczas projekt uznagezsi zweryfikowany negatywnie.

8 13.1. Informacja o wyniku weryfikacji zamieszczanatj@a stronie www.podkowalesna.pl
najp&niej do dnia 15 wrzaia 2016 roku.

2. Koordynator przekazuje projektodawcy informacp wyniku weryfikacji projektu
telefonicznie lub drog elektroniczm na adres e-mail, w dniu opublikowania tej inforfhac
na stronie www.podkowalesna.pl.

3. Za dzié przekazania informacji o wyniku weryfikacji uznagke dak, o ktorej mowa
w ust. 1.

4. Informacja o negatywnym wyniku weryfikacji praglywana jest projektodawcy wraz
z uzasadnieniem.

Rozdziat IV
Losowanie kolejndci projektow na liscie do glosowania

§ 14.1. Kolejnag¢ projektow na Kcie do gtosowania ustalana jest przez Zespoét w zrod
losowania, ktore odbywaesna posiedzeniu Zespotu.
2. List projektow poddanych pod gltosowanie mies@iav, o ktorej] mowa w ust. 1,
zamieszcza siw na stronie internetowej i tablicach ogtoszeniolwyna terenie Miasta
Podkowa Léna najpéniej do dnia 19 wrzaia 2016 r.

Rozdziat VIi
Akcja promocyjna projektow poddanych pod gtosowanianieszkaicow

§ 15. 1. W celu promocji projektow poddanych pod glosniga a take zackcenia

mieszkacoéw do udzialu w etapie gtosowania na projekty, aoigowane $ spotkania

promocyjne, w ktérych udziat e wzié¢ kazdy mieszkaniec.

2. Spotkania, o ktorych mowa w ust. 1 ma@ig odbywa réwniez podczas imprez lub innych
wydarzés mapcych miejsce w migie.

3. Prezentacji projektow podczas spdatkigromocyjnych dokonuj projektodawcy lub ich
przedstawiciele.

Rozdziat VIII
WYybor projektéw do realizaciji

8§ 16. 1. Wyboru projektow zgtoszonych do realizacji wnech budetu partycypacyjnego
dokonup w drodze gtosowania miesziey Miasta Podkowa Llsma, ktorzy najpgniej
w dniu glosowania ukieczyli 13 lat.



2. Glosowé mazna osohicie przy uyciu papierowej karty do gtosowania w punktach
wyznaczonych przez Burmistrza Miasta Podkowasnke lub w formie elektronicznej
z wykorzystaniem systemu informatycznego dosego na stronie www.podkowalesna.pl.

3. Listt punktow do gtosowania o ktérych mowa w ust. 2 omlzreslenie zasad
ich funkcjonowania podaje gido publicznej wiadomii co najmniej 14 dni przed dat
rozpoczcia gtosowania.

4. Wzor karty do gtosowania na projekty do realizacramach budetu partycypacyjnego,
o ktérej mowa w ust. 2, okika zahcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

§ 17. 1. Glosowanie jest jawne i imienne.
2. W przypadku gdy gtosagym jest osoba matoletnia, do karty do gtosowaniazy dolaczy¢
zgock opiekuna prawnego, ktorej wzor stanowiazahik nr 4 do niniejszego regulaminu.
3. W przypadku gtosowania elektronicznego mal@olaczy¢ skanww. dokumentu.
4. Glosowanie odbywa giw terminie od 1 padziernika 2016 roku do 9 pdziernika 2016
roku.
5. Glosowanie odbywa i poprzez wybor ok&onej liczby projektbw na karcie
do gtosowania, nie wkszej ntz maksymalna liczba okéna w instrukcji na karcie
do gtosowania.
6. Maksymalna liczba projektow, ktére gltogry maze wskazé na karcie do gtosowania,
zalezy od liczby projektéw, ktore przeid pozytywnie weryfikagi i trafia na list
do gtosowania, i wynosi:

1) gdy projektow na ficie do gtosowania jest nie ggej niz 10 — maksymalnie

3 projekty;

2) gdy projektow na ficie gtosowania jest wtej niz 10 — maksymalnie 5 projektow.
7. Maksymalna liczba projektow, ktore gtosty maze wskaza na karcie do gtosowania,
o ktérej mowa w ust. 5, podawana jest do publiczw@domdci najp&niej do dnia
19 wrzeénia 2016 roku.

§ 18. 1. Karty do gltosowania zione przez mieszkadw rejestrowane asw systemie
informatycznym dogpnym na stronie www.podkowalesna.pl.

2. Tres¢ kart do gtosowania zhwnych w formie pisemnej w wyznaczonych punktach
wprowadzana jest do systemu informatycznego preazopynikdw Urzdu Miasta.

§ 19.1. Glosujcy maze oddé jedm wypetniors karig do gtosowania — w wersji papierowej
lub elektronicznej.

2. W sytuacji, gdy gtosagy wziat udziat w gtosowaniu kilkukrotnie, za vmay uznaje si
pierwszy gtos, ktory zostat wprowadzony do systemformatycznego przez pracownikow
Urzedu Miasta.

3. Wprowadzanie téei kart do glosowania do systemu informatycznegdyed se
sukcesywnie w migrich wptywu.

8 20.1. Ustalenie wynikow gtosowania polega na zsumawaraznych gtoséw oddanych na
kazda z propozycji zada zgtoszonych do realizacji w ramach batl partycypacyjnego
znajdupcych st na karcie do gtosowania.

2. Na kacowy wynik gtosowania skiadgjsic wyniki gtosowania za poednictwem
papierowych kart do gtosowania oraz gtosowaniatedekcznego.



3. Na podstawie kacowych wynikéw gtosowania Zespo6t tworzy distankingova projektéw.

4. Za rekomendowane do realizacji mapstéd uznane projekty, ktore uzyskaly nagksza
liczbe gtosow, @& do wyczerpania ogolnej kwoty przeznaczonej nazaeg zada w ramach
budzetu partycypacyjnego, pod  warunkiem ze uzyskaty w  gltosowaniu
co najmniej 20 gtosow.

5. W sytuacji, gdy pozostafgodki finansowe nie pozwakajna realizag kolejnego projektu
z listy rankingowej, za rekomendowany do realizagnaje si projekt zajmujcy nizsza
pozyck na licie, jezeli koszty jego realizacji mieszgzsic w kwocie pozostatej do
rozdysponowania i pod warunkiesg uzyskat w glosowaniu co najmniej 20 gtosow.

6. W przypadku uzyskania rownej liczby gtoséw przdwa lub wecej projektéw,
o kolejngci na liscie rankingowej decyduje losowanie, ktore przeprmea Zespot
na swoim posiedzeniu.

8§ 21. 1. Protokdét wynikow gtosowania mieszkeOw jest przygotowywany oraz
archiwizowany przez koordynatora.
2. W terminie do dnia 17 pdziernika 2016 roku Burmistrz Miasta Podkowaha podaje do
publicznej wiadoméci:

1) wyniki glosowania,

2) liste rankingova projektow,

3) liste projektéw przewidzianych do realizacji.
3. Informacja o skierowaniu projektu do realizagjzekazywana jest projektodawcy przez

koordynatora najpdniej do dnia 24 palziernika 2016 r. drag pocztows lub drog
elektroniczia na adres e-mail wskazany w formularzu zgtoszenimowy

Rozdziat IX
Realizacja projektow

§ 22.1. Jeeli w tracie realizacji zad& na etapie udzielania zamowipublicznych, oferowana
cena realizacji zamOwienia jest #gga od wyliczonych kosztéw projektu
i brak jest maliwosci zbilansowaniasrodkdw na rekomendowany do realizacji projekt,
Burmistrz Miasta Podkowa kea ma prawo odgpienia od realizacji zadania, ktérego koszt w
wyniku postpowania o0 udzielenie zamodwienia publicznego jest zsmy ni
w projekcie.
2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, do realitaekomendowany jest kolejny projekt z listy
rankingowej, o ktorej mowa w 8§ 2dst. 2 pkt 2, ktérego koszty realizacji miesgcsic
w kwocie do rozdysponowania uzyskanej w efekcietapisnia od realizacji projektu
i pod warunkiemze jego realizacja nitiwa jest do kaca roku budetowego.
3. Urzaad Miasta podaje do publicznej wiado$god
1) wyniki postpowai 0 udzielenie zamowiepublicznych dla realizowanych projektéw w
ramach bugetu partycypacyjnego;
2) kwartalm informacg o stopniu realizacji projektow;
3) informacg zbiorcza dotycaca projektow zrealizowanych w ramach lretu
partycypacyjnego w 2017 roku.



Rozdziat X
Ewaluacja

8 23. 1. Proces realizacji budtu partycypacyjnego podlega monitoringowi
i ewaluacji.

2. Ewaluacja dokonywana jest na zasadach stikrgch przez Zespdt ds. bietu
partycypacyjnego.



